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Zmeéna statutarniho zastupce (starosty)
v informacnim systému Czech POINT
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1.) Seznam zkratek

AISP = agendovy informacéni systém plasobnostni

DIA = Digitalni a informaéni agentura ICO 17651921 www.dia.gov.cz

ISDS = informacni systém datovych schranek

JIP = jednotny identitni prostor

KAAS = katalog autorizaCnich a autentizacnich sluzeb

LA = lokalni administrator (v JIP)

OVM = organ verejné moci

RPP = registr prav a povinnosti (zakladni registr)

ROB = registr obyvatel (zakladni registr) referen¢ni udaje o fyzickych osobach
ROS = registr osob (zakladni registr) evidence pravnickych osob

2.) Postup jak zménit statutarniho zastupce (starostu)
Zménu starosty (statutarniho zastupce) provede lokalni administrator v JIP.
Automaticky se udaje o novém statutarnim zastupci sehraji z JIP do ROS.
Automaticky se udaje o novém statutarnim zastupci sehraji z ROS do RPP.
Automaticky se udaje o novém statutarnim zastupci sehraji z RPP do ISDS.
Automaticky se v ISDS vygeneruji pfistupové udaje do datové schranky.
Automaticky se ,pfistupové udaje do datové schranky“ odeslou papirovou obalkou ,do vlastnich
rukou vyhradné jen adresata“ nového statutarniho zastupce (starosty) na adresu OVM.

3.) Lokalni administrator Czech POINT
Novy statutarni zastupce mize sam pozadat o vytvoreni uc¢tu pro svého nového lokalniho
administratora (LA). Na adrese: http://www.czechpoint.cz/public/urednik/ke-stazeni/ si stahnete
soubor ,Formular pro spravu lokalnich administratort“. Stazeny soubor se jmenuje:
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,Sprava_lokalnich_administratoru.zfo®. Pokud se Vam soubor typu ZFO nedafi otevfit na Vasem
pocitaci, tak pozadejte svého informatika o instalaci programu ,Software602 Form Filler®.

V souboru ,sprava_lokalnich_administratoru.zfo“ vyplnite poZadované udaje a soubor odeslete ze
sveé datové schranky na adresu v ném uvedenou. Automaticky se Vam vrati pfedvyplnény soubor
ZFO, ve kterém opét vyplnite poZadované udaje, a soubor odeslete ze své datové schranky na
adresu v ném uvedenou. Uvedenym postupem ziskate prihlaSovaci udaje pro svého nového
lokalniho administratora.

4.) Vytvoreni nového statutarniho zastupce v JIP
a.) Lokalni administrator (LA) se pfihlasi svym u¢tem do JIP na adrese:
https://www.czechpoint.cz/spravadat/
b.) Lokalni administrator (LA) vytvofi v JIP novy ucet pro osobu statutarniho zastupce.
c.) Novy statutarniho zastupce se pfi prvnim pfihlaseni svym u¢tem na adrese:
https://www.czechpoint.cz/spravadat/ ztotoZni s ROB. Ztotoznéni je vhodné provadét nejlépe podle
Cisla ob&anského prikazu nového statutarniho zastupce.
d.) Ztotoznénim osoby s ROB se automaticky z ROB do JIP nahraje Misto narozeni, Datum
narozeni, Datum umrti, Cislo a typ Dokladu.
e.) Po ztotoznéni statutarniho zastupce s ROB je v JIP v uctu uZivatele vidét ,AIFO pfidéleno: ANO®.
f.) Uzivatele, ktery ma pridéleno AIFO, mlze LA oznadit jako ,statutarniho zastupce®.

© © UZIVATELSKE © © 00
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> .. ADMIN
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& adm C dni enka &n Ne i a 10 Ne W Nastavit
Pokud ,Cervené oramovanou® ¢ast obrazku nevidite po pfihlaseni jako ,Lokalni administrator na
adrese https://www.czechpoint.cz/spravadat/
tak tuto ,chybu“ napiste na adresu: helpdesk@czechpoint.cz

5.) Statutarni zastupce (starosta) a datova schranka

Novy statutarni zastupce si zpfistupni svoji datovou schranku tim, ze se do ni poprvé prihlasi.
6.) Nemame prihlasovaci udaje do datové schranky OVM

a.)

Pokud nemate pfihlaSovaci udaje do datové schranky OVM, protoze se zménil statutarni zastupce
(starosta) a soucasné se lokalnimu administratorovi uspésné podafi na adrese:
https://www.czechpoint.cz/spravadat/ vytvofit nového statutarniho zastupce (starostu), tak uz neni
treba konat dalSi kroky. Nyni staci pouze pockat cca tyden. Nasledné budou ,pfistupové udaje

do datové schranky” zaslany papirovou obalkou ,do vlastnich rukou vyhradné jen adresata“ nového
statutarniho zastupce (starosty) na adresu OVM.

b.)

Pokud nemate pfihlaSovaci udaje do datové schranky OVM, protoZze se zménil statutarni zastupce
(starosta) a sou€asné se lokalnimu administratorovi nedafi na adrese:
https://www.czechpoint.cz/spravadat/ vytvofit nového statutarniho zastupce (starostu), tak pokracuijte
podle nasledujiciho textu.
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Jako novy statutarni zastupce (starosta) si prosim pfipravte dva papirové dokumenty:

Prvni dokument:

Zadost o zménu statutarniho zastupce (starosty) v JIP obsahuijici celé jméno, bydlisté, gislo
ob&anského priikazu nového statutarniho zastupce (starosty), ICO OVM (ICO obce), se
zduvodnénim nedostupnosti datové schranky OVM.

Druhy dokument:

Jmenovaci dekret nového statutarniho zastupce (starosty), napfiklad zapis z jednani zastupitelstva
obce o zvoleni nového starosty.

Pak jako novy statutarni zastupce (starosta) navstivte osobné nejbliz§i Czech POINT se svym
ob&anskym prikazem a tam pozadejte o autorizovanou konverzi obou papirovych dokumentu
do elektronické podoby. Nasledné oba elektronické autorizované dokumenty poslete jako pfilohu
emailem na adresu odboru eGovernmentu Digitalni a informacni agentury: posta@dia.gov.cz
Nasledné budou ,pfistupové udaje do datoveé schranky“ zaslany papirovou obalkou ,do vlastnich
rukou vyhradné jen adresata“ nového statutarniho zastupce (starosty) na adresu OVM.

7.) Kde si zménim své heslo a certifikat
Své heslo a certifikat si kazdy uzivatel muze zménit sdm na adrese
https://www.czechpoint.cz/spravadat/
Muzete pouzit navod ,CzechPOINT_zmena_hesla_a_certifikatu.pdf*, ktery je pfipraven ke stazeni na
adrese: https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/

8.) Kde najdu aktualni navod
Navod je ke staZeni na adrese: www.dia.gov.cz
Menu: / eGovernment / Navody ke stazeni /
Nebo pfimo na adrese: https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/
Pokud v tomto navodu chybi odpovéd na Vas dotaz, napiste nam to. Adresu najdete na konci tohoto
navodu.

9) Help Desk Czech POINT
Muzete telefonovat na helpdesk Czech POINT na tel. Cisle +420 222 131 313
(Po-Pa=8:00-18:00-hod.).
Muzete psat na helpdesk Czech POINT na adresu: helpdesk@czechpoint.cz

10.) Kontakt
Muzete nam napsat na adresu: posta@dia.gov.cz nebo do datové schranky yukd8p7
PFi veskeré komunikaci uvadéjte vzdy vase ICO a nase &islo jednaci.
Vyfizuje: Digitalni a informaéni agentura ICO 17651921 www.dia.gov.cz
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