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1. GvOD

Ucelem tohoto navodu na vyplnéni 7adosti o podporu v IS KP14+ je pomoci Vam s
elektronickym podanim Zadosti.

Vzhledem k dynamickému vyvoji NPO vétSina pfijemcl jiz podala Zadost o podporu
prostfednictvim datové schranky. Tato Zadost vyplnénd v predepsaném formulafi je pro
Vlastnika komponenty nezbytnd, protoZe obsahuje velké mnozZstvi duleZitych informaci, které
se do IS KP14+ nevypisuji. Z tohoto dlivodu bude zZadost v predepsaném formulati nadale
povinnou prilohou elektronické Zzadosti, kterou v IS KP14+ vytvofite. Tuto pfilohu
doporucujeme vyplnit pred zaddvanim dat do IS KP14+.

Data k vyplnéni v IS KP14+ jsou pro potfeby NPO minimalizovdna, aby bylo vyplnéni této
elektronické zadosti co nejjednodussi. IS KP14+ ma i dalsi funkcionality, které ale nejsou pro
potfeby NPO nezbytné, a proto se v IS KP14+ nevypliuji, pfip. nejsou aktivni pro vyplnéni.

Navod na vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+ Stranka 3 z 19
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2. REGISTRACE VIS KP14+

Zadost o podporu budete podavat prostfednictvim internetové aplikace IS KP14+, ktera je
pristupnd na adrese https://mseu.mssf.cz/. Zakladnimi poZadavky pro zajisténi spravného
chodu IS KP14+ jsou uvedeny na této strdnce pod volbou HW a SW pozadavky v horni listé

napravo.

Pro pfistup do portdlu IS KP14+ je nutné provést registraci nového uzivatele pres tlacitko
»Registrace” na Uvodni strance.

UzZivatel vyplni vSechna povinna pole. Povinna pole jsou oznacena hvézdickou (*). E-mailovou
adresu a mobilni telefon vyplni podle skutecnosti, protoze k dokonceni registrace musi byt
potvrzen aktivacni kli¢, ktery bude zaslan pomoci SMS zpravy na mobilni telefon.

Po vyplnéni registracnich udajli klikne uzivatel na tlacitko , Odeslat registracni udaje” a vycka
na obdrzeni SMS s aktivacnim cislem. Aktivacni Cislo opiSe do pfislusného pole a klikne na
tlacitko ,,Odeslat”. Po zadani aktivacniho kli¢e do portalu zasle systém e-mail s aktivacnim URL
odkazem (ktery je platny 24 hodin) na zadanou emailovou adresu.

Po vytvoreni uZivatelského uctu bude uZivateli zaslan novy e-mail s pfihlaSovacim jménem a
ten se tak bude moci do portalu pfihlasit.

» Je mozZné, Ze pristup do IS KP14+ jiZ mdte zrizen z jiného projektu, v tomto pripadé jiZ
registraci neprovddite.

» V pripadé, Ze ma uZivatel problém s registraci, miZe vyuZit formuldr, ktery se nachdzi
pod registracnim formuldrem, a zde svij problém popsat a zaslat jej odpovédnému
pracovnikovi, ktery se jim zacne zabyvat.

> VSechny uvedené udaje v IS KP14+ musi PRESNE korespondovat s udaji uvedenymi v
obchodnim rejstiiku, Zivnostenském rejstfiku nebo jiné oficidIni podnikatelské evidenci
véetné pravni formy. Shoda udaji se tyka také malych a velkych pismen, interpunkce,
Cdrek ¢i mezer. Shodu zajistuje cdstecné propojeni aplikace IS KP14+ se Zdkladnimi
registry (ISZR), ze kterych jsou pfendseny/aktualizovdny informace o Zadateli pfimo do
zaklddaného/zaloZeného uZivatelského uctu.

Prihlaseni do IS KP14+

Po Uspésné registraci muZete prejit k prihlaseni do IS KP14+. Pfihlaseni se provadi
prostiednictvim tladitka ,PRIHLASIT PRES ADFS“. Nasledné se otevie okno pro zadani
uzivatelského jména a hesla.
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3. POSTUP PODANIi ZADOSTI

Pokud podavate prostfednictvim aplikace IS KP14+ Zadost o podporu poprvé, je prvnim krokem
registrace Zadatele. Ndvod pro registraci do IS KP14+ naleznete v predchazejici kapitole.

7 vz

Nutnou podminkou pro podani zadosti o podporu je elektronicky podpis.

Zadost o podporu véetné viech jejich pfiloh budete poddvat pouze elektronicky, nikoliv
datovou schrankou.

s v

Podani zaddosti se sklada z nasledujicich krokl:

1. ZaloZeni projektu v aplikaci IS KP14+.
2. Vyplnéni on-line zaloZek Zadosti o podporu. Vyplite pouze obrazovky a pole, kterd jsou
dostupna.
» Pole povinna k vyplnéni jsou oznacena Zluté.
» Durazné doporucujeme pfi vypliovani veskerych dat pribézné ukladani v aplikaci IS
KP14+.
3. VloZeni povinnych pfiloh Zadosti o podporu do seznamu dokumentt v aplikaci IS KP14+.

;7 v /v v

4. Ovéreni dat a odeslani celé zadosti o podporu (tj. formular zadosti véetné vsech pfiloh)
prostiednictvim aplikace IS KP14+, po pfedchozim elektronickém podpisu Zadosti.

3.1 ZaloZeni nové zadosti

Po Uspésné registraci a prihlaseni se zobrazi Uvodni stranka. Po kliknuti na zadlozku ,, Zadatel“ se
zobrazi plocha s ,moje projekty” a novymi zalozkami ,,moje projekty; novd Zddost; seznam
vyzev”

Zadatel klikne na poli¢ko ,novd Zddost“

MSZO ] 4+ cesky wmmpolski B english Poznamky 0  Upozoréni 0  Depese 0 Ivana Novakova Odhlaseni za: 59:00 O]
e

w MOJE PROJEKTY NOVAZADOST N SEZNAM WZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNi PROJEKTY PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazite se Nasténka | Zadatel

« <« prosinec2022  » Moje projekty

3 |F

p a4 s & p s
)| 1] 2| 3 Identifikace
ot | zadosti Cislo vyzvy Nazev piojektu CZ Zkaceny nazev projektu

(HASH)
B4l Y | Y Y| Al ¥l Y ¥

Nenalezeny 2adné zéznamy k zobrazeni

Registiacni Eislo Kolo zadosti Nazev stavu Proces
projektu

5 6 7 8 9/10MNn

5112 13/ 14 15 16| 17| 18
52019/ 20| 21| 22| 23| 24| 25

126 27 28 29 30 3
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Z nabidky programi vybere ,,Ndrodni pldn obnovy*.

M82 O ] 4+ B Gesky wem polski B english Ivana Novakova Odhlaseni za: 59:51 (O]
-

#®

Nachazite se Nasténka  Zadatel ) Seznam programia vyzev

Moje projekty SEZNAM PROGRAMU A VYZEV

* 02 Operani program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
* 03 - Operacni program Zaméstnanost
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.
* 30 - Operacni program potravinové a materialni pomoci
* 31 - Narodni plén obnovy
* DoP - Dohoda o partnerstvi

Zobrazi se seznam vyzev pro konkrétni program. Zadatel vybere pfisluinou vyzvu, do které
spada.

Poté uz zacneme se samotnym vypliovanim jednotlivych zéloZek Zadosti.
3.2 Identifikace projektu

3.2.1 Identifikace operace
Na zaloZce ,identifikace operace” je nutné vyplnit:

» Zkraceny ndzev projektu

» Typ poddni — vidy uvést ,rucné”

vy

» Zpusob jedndni — vidy uvést ,podepisuje jeden signatar

MS2014+ W esky o poishi B8 g o Nowskows  Odblssenizx 5856 (D)

N am NAPOVEDA

Nistioka  Zadatal | Cparaco | idontifiace operace

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE

Nova depeie s koncepty TIOTAPRUBTY | i PNMoo  (J OPROWI X0 VAATMDOST o KOO @ PNAUMCE Ak T
Prehled depest
Poznamky

holy @ xmdcewi wizes oy
Wazes proektu
Dators oblast ado o

15¥2q0P

722021404
HANOVIVA
HANOVIVA 7.12. 2021415 e
Zadosto podporu

Piesunout do Moje neaktivi projekty

i

Piisup k projektu

Névod na vyplnéni Zadosti o podporu v IS KP14+ Stranka 6 z 19
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3.2.2 Pristup k projektu

JPristup k projektu” je formuldr pro nastaveni sdileni konkrétni zadosti o podporu jinému
registrovanému uzivateli aplikace. Pro zadani nového sdileni je nutné stisknout tlacitko ,, Novy
zdznam“ a ve zptistupnéném formulafi vyplnit uZivatelské jméno osoby, kterd bude Zadost
sdilet. PFipadné je mozné zatrhnout checkbox ,, Editor” , Ctendr nebo ,Signatdr“ podle prav,
kterd maji byt pfifrazena nasdilenému uzivateli.

» Editor - mlze Zadost upravovat
> Ctendf - ma umoznén pouze ndhled na 7adost bez moznosti Uprav

» Signatdr - ma pravomoc elektronicky podepisovat dokumenty projektu (véetné zadosti
o podporu) v celém jeho Zivotnim cyklu. Signatafem muze byt statutarni zastupce
Zadatele nebo uZivatel povéreny plnou moci.

o Signataf musi mit pred podpisem pfislusného dokumentu platny certifikacni
autoritou zaregistrovany elektronicky podpis.

Jakmile je nastaveni sdileni hotovo, musi byt potvrzeno tlac¢itkem , UlozZit”

» NeiZ zacnete vkladat dalsi uZivatele, musi se tyto osoby nejprve zaregistrovat do IS
KP14+.

Navigace ~ PRISTUP K PROJEKTU
Sprivei projektu

Ubreatelské pméno

s v

o [ hsore |

» poiusi
O Editor (@ Signata @ Ctena
‘ @ UBATELSKE NN UENATELE, KTEREM GHCETE PRIDELT PSP 240081

O Signatai bez registrace v IS KP14+

3.2.3 Projekt
V levém sloupci Zadatel klikne pod zalozkou ,Navigace” na zalozku ,Operace” a ze sloupce
vybere zalozku , Projekt”.
Na zaloZce , Projekt” zadatel vyplni pole:

» ,Ndzev projektu CZ“
» ,,Ndzev projektu EN“

Navod na vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+ Stranka 7z 19
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LAnotace projektu” (= predmét projektu v projektové zadosti)
»Predpoklddané datum zahdjeni”
,Predpoklddané datum ukonceni”

,Jiné penézni prijmy” — zde vidy vybrat , projekt nevytvdri jiné penéini prijmy“

YV V V VYV V

»,Celkové zplsobilé vydaje pripadajici na prijmy dle ¢lanku 61“ — zde vzdy vybrat ,,projekt
nevytvdri prijmy dle ¢lanku 61“

» ,Doplrikové informace” — zde pouze oznacit moznost ,Realizace zaddvacich rizeni na
projektu”

/s
1

» ,ReZim financovani“ — vybrat ,ex-post”. V pripadé projektt, kterym bude poskytnuta

zéloha, vybrat ,ex-ante”,

Profil objektu A PROJEKT
Nova depese a koncepty 9 PRISTUPKPROJEXTU N PUEMOC () KOPROVAT 3¢ WMAZATZADOST &/ KONTROLA @ FNAUZACE  #H TISK
Piehled depesi —
Poznamky 3 Narodni plan cbnovy
Ukoly 2 zev i
Sk e = 3122004 Vjavas. 5- Kybemeticka bezpeénost
8 wizey PRI C2 8 Nz PROBTU
Identifikace operace -

2/500  Oteviitv aovim o
Proiekt B —
Horizontalni principy

Subjekty A
Subjekty projektu
Adresy subjekty
Osoby subjektu
Uty subjektu zace pojektu

Utetniobdobi 8 sz @ PREPORLAN AT Joaui oosk ek v
[15.202 |8 prizae
Financovan

‘SKUTECNE DATUM ZAHAJENI

Dokumenty

Y Ty

; ,
: 8 peXEiN Py (99 PR Y OLE CLiNmu 51
‘ e = T 8
Doplfikavé informace Atribut operace

) Liniowa stavba O3 Partnerstvi veiejného a soukromého sektoru

([ Dalsi padpory ve vztahu k projektu z jinjch vefejnjch zdroji

[ Vefeina sodora

3.2.4 Specificke cile
Na této zadloZce Zadatel vyplini (vybere z nabidky) pouze pfislusny milnik/cil. Vsechny ostatni
udaje budou predvyplnény.

Navod na vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+ Stranka 8 z 19
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Informovani o realizaci A SPECIFICKE CILE
Velejoé zakazky 1§ PRISTUPKPROJEXTU g PLNEMOC (T KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o7 KONTROLA @) FINAUZAGE KN MK
Profil objektu S Gido Nizee Procested podil  Nizew progiame Nazev protitss o5y Nazev imvestiéns picrity Nazev opatieni Nizev tomaticksh
Nové depese a koncepty % Y Y % Y Y Y
Piebled depesi
Pozndmky
Ukoly e ) -
Datova oblast zadosti A

Iden

Identifikace operace

N o | s | ven | oo |

Projekt 3 Narodni ptén obnovy

Horizontaln principy

32 Digitalni systémy veiejné spravy

Subjekty A
Subjekty projekdtu
Adresy subjekty
Dsoby subjekty @ wizy
Uty subjekty Kyberneticka bezpegnast 8
obdob "
10000 |
~
Dokumenty
@ iy e
[Moderniz systému spravy R a rozéifeni jeho vyu2iti na ochranu kybernetické bezpeénostid... | )

3.2.5 Horizontalni principy

Na této zaloZce zZadatel vyplni ,vliv projektu na horizontdlIni princip” — musi se uvést postupné
pro kazdy horizontalni princip (tedy pro rovné pfilezitosti a nediskriminace, udrzitelny rozvoj a
rovné prilezitosti muzd a zen). Vybér horizontdlniho principu se provadi kliknutim na pfislusny

radek.

» V pripadé relevance doporucujeme u vSech horizontalnich principl vybrat
,heutrdlni vliv”. Poté nemusite vyplfiovat Zadné komentare.

» Tytéz udaje se vypliuji i v predepsaném formulafi Zadosti.

3.2.6 Indikatory

Na zaloZce Indikatory Zadatel postupné pro kazdy indikator vyplni:

» ,kod indikatoru” - vybér ze seznamu

»vychozi hodnota”

,datum vychozi hodnoty”
,cilova hodnota”

YV V V V

,datum cilové hodnoty”

Névod na vyplnéni Zadosti o podporu v IS KP14+
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& ZADATEL NAPOVEDA
Nistinka  Zadatel | Zvybeni kybemetické bezpenosti Policie. Indiatory
Informovani o realizaci A INDIKATORY
Vefejné zakhzky # PRISTUPKPROUEXTU S PLNEMOCI () KOPROVAT 3¢ WMAZATZADOST o KONTROLA ) FINAUZACE  #gh TISK
Profil objektu A
Méiitelne ndikatory
i e . Zde pietanéte Hanéku skoupce. podle kiereho ma byt provedeno thdérs
Pebled depoli Kd ndikstory Nazey mditators Vychozi hodnota Clovahodnota Datem clove hodnoty
i Y Y h 4 Y Y
Ukoly el 20tz
Datova oblast Zadosti A
entacs A
ji Esm]  voi | somo ]
Specifické ol lovy zéznam UlaZit
o e T ;
[I—)
ity = e
Subjekty projektu 8 vicHozi Hoowo [ gr— P MowATOR
Adsesy subjektu [ ] ] | =]
Osoby subjekty w X 9000 Otewlity novem okné
Uty subjektu
Uttetni obdobl
Fmancovani A

Kazdy dalsi indikator se vytvofi prostfednictvim tlacitka , Novy zdznam”. Mezi jednotlivymi
indikatory nezapomerite pribézné ukladat!

Informovani o realizaci A INDIKATORY

Vefejné zakazky #l PAISTUPKPROJEXTU g PUEMOC  (J KOPIROVAT 3¢ VYMAZAT2ADOST o7 KOMTROLA  f FINAUZACE  ih TISK
Profil objektu A

Méiitelné indikitory
Nové depede a koncepty

Piehled depesi

soupce pode ke
Poznamky

Ukoly

Datové oblast adosti A

Identifikace projektu ~

Export standardni

Identifikace operace « i
Projekt
i T T TR
Horizontalni principy Ll ) AzEY Mo o

dikatory |8 Povinn k napin

Subjekty A

M| Polaiekm strieku (25 v

Subjekty projektu a
Adresy subjeldu =} B
0Osoby subjektu - .

Géty sublektu

05000 Otewity novem ckné

3.3  Subjekty

3.3.1 Subjekty projektu
Na zaloZce subjekty projektu Zadatel vyplni:

» ,Typ subjektu”— vybrat ,Zadatel/prijemce”

> ,1C"”a poté klikne na tla¢itko ,Validace”. Timto proklikem se do této zalozky nactou data
o zadateli v¢. statutarniho zastupce. » , Typ pldtce DPH” — vybrat dle skute¢nosti

» Zaskrtnout ,,Zahrnout projekt do definice jednoho podniku*

Névod na vyplnéni zZadosti o podporu v IS KP14+ Stranka 10 z 19
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Nasténka 2adatel Zvyleni kybemetické bezpednost: Policie. ‘Subgekty projektu
informovéniorealzaci A SUBJEKTY PROJEKTU
Vefejné 2akazky 9 PHISTUPKPROJEKIU I PLMEMOCE [T KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o7 KONTROLA @) FNAUZAE  #Zh TISK
Profil objektu A
i© + 2abeamini t [res— oo Pilymeni Typ subyektu
Nové depese a koncepty Y Iy | Y Y Y
Piehled depesi
Poznamky (S
et T T T
Datovi oblast Zsdosti A =
dentifikace proje Zadatelpijemce a Kopie do zadosti
entifikace operace @ xiostin
Projekt (CZE | Ceska republika | O Fyaicka osoba nepodnikejici
Specifické cile O Fyzicks [l podnikaiici (bez I€)
Horizontalni principy
Indikdtory [ Validovang subjekt - 16
Subjekty A ai A B o /Wi
Adresy subjektu o "
Osoby subjektu
R BILANENI SUMJ
Ucty subjektu i POLET MESTIANC Aol 0BAAT (EUR) ST o VELIKDST PODNIY
Ueetni obdobi =]
Finar A 0D INSTITUCIONALNIHO SEXTORY
=]

Dokumenty ‘ B TYP PLATCE DPH
) Zahmout subjekd do definice jednoho podniku - D Zahmout subjekt do definice rodinného podniku

3.3.2 Adresy subjektu

Na zalozku , Adresy subjektu” se po provedeni validace automaticky propise oficialni adresa.

Je mozné zde zadat dalsi adresu (napf. korespondencni) a doporuéujeme uvést jesté adresu
Vaseho utvaru.

Informovani o realizaci AN ADRESY SUBJEKTU -
Vefejné zakdzky 8 PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI () KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o KONTROLA (@ FINALIZACE =i TISK
Profil objektu A
Subjekt

Nova depese a koncepty = 5 =

1€ IC zahranicni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni
Prehled depesi

\ | L\l L4l hdl L\l iy

Poznamky — T o

00007064 Ministerstvo vnitr
Ukly i 41 ]ip 2] olotek nastranku [25 ~ 1ai1z1
Datova oblast Zadosti A
Identifikace projektu A Detail adresy

Identifikace operace Nazey okresu Nazev ORP Nazev ohce Ulice Adresa vedend textové Typ adresy Neplatnj zaznam a¢

Projekt

Specifickeé cile

Horizontalni principy

uzemi Hlavniho mésta Hlavni mésto Praha Praha Nad Stolou Nad Stolou 936/3, HoleSov.

i a1 Jib b polozek nastranks 25 ¥

) T T ST ST

Adresa oficialni (adres.

Stranka 121, polozky 13212

Indikatory
Subjekty AN @ k0D STATY
Subjekty projektu [CZE | Ceska republika | B O Neplatn
Adresy subjektu —
. J Cesky subjekt
Osoby subjektu ==
Uty subjektu @ 08eC NAZEV OKRESU NAZEV KRAJE
BESTahdil [Praha I B izemiHlavniho mésta Prahy Hlavni mésto Praha
icetni obdobi

Dalsi adresa se vlozi nasledovné:

YV V V V

Kliknout na ,,Novy zdznam*
Vyplnit ,kdd statu” — vybrat Ceskou republiku
Vybrat ,,obec”

Kliknout do okna ,,PSC“ — zobrazi se tabulka, ve které pfijemce vybere svou adresu (v

nabidce budou vsechny adresni mista dané obce, doporucujeme do pfislusného

vyhledavaciho okna zadat ulici, vybér se zmensi).

Névod na vyplnéni zZadosti o podporu v IS KP14+
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3.3.3 Osoby subjektu

Informovani o realizaci

Vefejné zakazky

Profil objektu

Nova depese a koncepty

Prehled depesi

Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti

[ Identifikace projektu

Identifikace operace
Projekt
Specifické cile
Horizontalni principy
Indikatory

Subjekty
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Usty subjektu
Ugetni obdobi

S

0SOBY SUBJEKTU

§§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI KOPIROVAT € VYMAZAT ZADOST

DIGITALNI
A INFORMACNI
AGENTURA _

« KONTROLA @ FINALIZACE /b TISK

Subjekt
1€ I zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni
\ | L\l L4l hdl L\ i
i 41 ]ip 2] polotek nastranku [25 ~ 128121
Osoba
Jméno Piijmeni Hlavni kontaktni osoba Statutaini zastupce
\ 4l Y oy 0y
Nenalezeny 7adné zdznamy k zobrazeni
L vl lb  polozeknastranku 25 v Strénka 121, polozky 032020
[ : [ somo |
TITUL PRED JMENEM ) JMENO B PRIJMEN TITUL ZA JMENEM ’
TELEFON a mosiL B E-MAL

\ |

l

[ Hlavni kontaktni osoba [0 Statutami zastupce

Na zaloZce ,,Osoby subjektu” se postupné vypliuji statutarni zastupce, reditel projektu a hlavni
kontaktni osoba (napf. projektovy manazer). Je mozné, aby rizné pozice zaujala tataz osoba.

Hlavni kontaktni osoba by méla byt projektovym manaZerem projektu.

Osoby subjektu se pridaji:

» Kliknout na ,,Novy zdznam*

» vyplnit ,jméno, prijmeni, mobil, e-mail“

» u prislusné osoby oznacit ,Hlavni kontaktni osoba nebo statutdrni zdstupce”

3.3.4 Uéty subjektu

Informovani o realizaci ~ UETY SUBJEXTU

Veiejné zakazky § PAISTUPKPROVEKTU g PLIEMOCI () XOPIROVAT 3¢ WMAZATZADOST o KONTROLA @ FINAUZACE  #gh TISK.

Profil objektu A

Nové depese a koncepty
Piehled depesi
Pozndmky
Gkaly
Datow oblast zédosti
\dentifikace projekty el
Identifikace operace enalezeny 2adoé aznamy  2cbrazen
Projekt
Specifické clle S Rl P
Horizontalni pu‘
indikatory
wizey iy

v

ek striok [ 25

dbjekty ~

Subjekty projektu i wiwa ety

Adresy subjektu
Osaby subjektu

Jety subjeks

vhencisul g0 ZixLaowi 8isT ag0
Geetni obdobi

Financovani
Rozpodet roéni
Piehled tozpoit
Piehled zdroji financovani
Finanéni plan

Dokumenty

Na zéloice , Uty subjektu” ptijemce vyplini:

>
>
>

,hdzev uctu”
»kod banky”
LIBAN”

Névod na vyplnéni zZadosti o podporu v IS KP14+
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» ,ména uctu”
» ,stat”
> ,zdkladni cast ABO“

Jednd se o pfijmovy ucet organizace.

3.4 Financovani
3.4.1 Rozpocet rocni

Informovani o realizaci A ROZPOCET ROCNI
Vefejné zakazky {8} PRISTUPKPROJEKTU | IS PLNEMOCI  [T] KOPROVAT = 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA =} FINAUZACE K=y TISK
Profil objektu A o o Fadost o - adist
2 " " x - P Zadost o Datum - Zadost o Datum - Zadosto ~ Zadost o
Kod Nazev Zdrojovy rozpocet - faze Aktualni podporu - 2 3
Nova depese a koncepty podpory | podpory ména podporu - zména. | Zménu
Prehled depesi ¥ J¥ i | | ) | | ey
Poznamky MV-1 MV - roni rozpoget v " 13 99
3 ‘ »
Ukoly =
i/ € [1[» | M| Poloteknastrinku[25 Stranka121, polozky 12121
Datova oblast zadosti ol ——
—_— Kod Nazev 2022 2023 2024 2025 2026 2021 2028 20
Identifikace projektu A ml
i Y 4l hdll il h\dll 4l [\l Il (|l
[dentifikace operace 1 Zpiisobilé vydaje projektu celkem financo. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Projekt 1.1 _vtom investiéni zplsobilé vydaje projek. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Specifické cile 12 _vtom neinvestiéni zplsobilé vydaje proj... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Horizontalni principy 2 Komplementarni vydaje projektu financo. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Indikatory 2 _vtom DPH ze zpusobilych vydaji projek. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Subjekty A 22 _v tom komplementémi vydaje projektu fi 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 5 23 _vtom DPH z komplementarnich vydaji 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Subjekty projektu
3 Vydaje projektu celkem (vé. DPH) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Adresy subjektu ;
Osoby subjektu b & b & i o bt

Usty subjektu Export standardni Editovat vie - =

Do formulare rozpoctu se vyplni pozadované hodnoty zplsobilych a komplementarnich vydaju.
Aby bylo mozné do jednotlivych poli¢ek vypsat hodnoty jednotlivych polozZek, je nutné pouZit
tlacitko ,Editovat vse”.

» Pozn. Tentyz rozpocet obsahuje i formular zadosti.

3.4.2 Prehled zdroji financovani

Informovani o realizaci N PREHLED ZDROJU FINANCOVANi
Vefejné zakazky i§} PRISTUPKPROJEKTU i@ PLNEMOCI (] KOPIROVAT = 3¢ VYMAZATZADOST o KONTROLA @} FINAUZACE  #Zh TISK
Profil objektu ~ Féze piehledu financovani Nazev projektu Celkové zdioje Celkové zpiisobilé vidaje Celkové nezpiisobilé vidaje
Nova depese a koncepty Zadost o podporu Zajisténi zvySeni kybernetické b
Prehled depesi hi )i i
Poznimky (4 e [n]  Polozek nastranku [25 = stranka 12 1, palozky 12121
Ukﬂly FAZE PREHLEDU FINANCOVANI MENA NAZEV ETAPY
Datova oblast zadosti N Zadost o podporu CK
p— CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE JPP NEZPUSOBILE CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE JINE PENEZNI PRIJMY (JPP)

Identifikace projektu AN

Identifikace operace CELKOVE ZPiISOBILE VYDAJE NARODN| VEREJNE ZDROJE

ijekl CZV BEZ PRIJMU PRIPADAJICI NA PRIJMY DLE CLANKU 61 PRISPEVEK UNIE (BEZ VLASTNIHO ZDROJE FINANCOVANI) PODPORA CELKEM

Specifické cile

3 e % YLASTNIHO FINANCOVANI - g

Horizontalni principy viasTNI ZofINANCOVAN 0R0J ANI VLASTNIHO PODILU MCHEBOZVRAITY REGION ERIP. MERELEVANTH!

Indikatory ‘ ‘ 8 ‘
Subjekty A DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY IMENIL

= = Rozpad financi 13.12.2022 14:36 HWNOVIVA
Subjekty projektu
Pii 2méné viastniho podilu, 102p0tu, préwni formy hlavaiho Zadatele, ofijmi v CBA, specifickjch cili/kategori regionu je nutné poutit tota tlatitko pra zobrazeni aktuglniho piehledu financovéni
Adresy subjektu

Po vyplnéni ro¢niho rozpoctu je nutné ve formulafi ,Pfehled zdroji financovdni“ provést
prepocet, a to prostrednictvim tlacitka ,, Rozpad financi“.

Névod na vyplnéni zZadosti o podporu v IS KP14+ Stranka 13 z 19
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3.4.3 Finan¢ni plan
Ve formulafti ,Financni plan“ bude uvedeno tolik radkd, kolik je etap projektu. Etapou projektu
se rozumi obdobi, za které bude predkladdna monitorovaci zprava.

» Etapy projektu kon¢i vzdy 30.6. a 31.12. — trvaji tedy 6 mésicl. Pouze v ptipadé, kdy
zacatek/konec realizace projektu je v pribéhu roku, etapa bude kratsi. Napr. zacatek
realizace je 1.4., etapa bude od 1.4. do 30.6.

e IADATEL NAPOVEDA

Nisténks  Zadatel | Zvyseni kybemeticks bezpecnosti Policie .. | Finanéni plén

Informovini o realizaci ~ FINANENI PUIN

Vefejné zakazky 1§ PRISIUPKPROJEKTU I PLNEMOCI () KOPIROVAT 3 WMAZATZADOST o7 KONTROLA £} FINAUZACE  #ZX TiSK
Profil objektu A Sutsioost. | Sitainont
Souttory i Voltorisi . Vybdtovini Stateenost
Vyitovini-  Vywtoani-  Stav 0Pl Zavi
fodek Investice Nesnvestice Vyuetovan b =

Piehled depesi o ) 4 Y Y Y Y [ 4 Y Y X

Poznimky

Nova depese a koncepty

Ukoly g g g z
Datov oblast zidosti A Export standardni | _ Editovatvse |
* =
WA Pociskra &

Identifikace o

Projekt Novy zéznam
Specificks cile Gdaie

Horizontalni principy s w eni
nd (

Subjekty A
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Dsaby subjekty
Uty subjektu

(éetni obdobi

A Kontrola financniho pldny  rozpoctu Vygenerovat novy financnipian Jl  Veze |

pS——
Rozpotet roén

Prehled rozpoétis
Piehled 2droji financovini
Finanéni plan

Dokumenty

Etapy projektu se vytvareji prostfednictvim poli¢ka , Novy zdznam*.

Nasledné Zadatel vyplni pole:

» ,Datum predloZeni“ — ma se na mysli predloZeni pfislusSné monitorovaci zpravy k etapé.
Monitorovaci zpravy se predkladaji vidy k 28.2. a 15.8. Vice informaci k predkladani
monitorovacich zprav naleznete v Pokynu pro pfijemce. o U posledni monitorovaci
zpravy navic zaskrtnout checkbox ,, Zdvérecna platba”

Specifické cile Gdsje

7
Subjekty projekty
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Uty subjeltu !
Uéetni obdobi ‘7

» ,VWylctovdni — investice” — uvede se soucet investi¢nich zpUsobilych vydajli za etapu

» ,VWyluctovdni — neinvestice” — uvede se soucet neinvesti¢nich zpUsobilych vydajl za
etapu
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Po vyplnéni viech zaznam( doporucujeme provést ,Kontrolu shody ¢dstek financniho pldnu a
rozpoctu”. Tato kontrola ovéfi, zda hodnoty z formuldre Rozpocet rocni je shodny s hodnotami

ve formulari Finan¢ni plan.

Horizontalni principy
Indikatory

Subjekty A
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjekty
Uty subjektu
Gtetni obdobi

Rozpotet roéni
Piehled rozpoctis

Piehled zdroid financovini

AT ST TR T
=

@
15.2

50000000,00
Wi T0vAN - mvEsTice
4669421500

VHIXTOVAN - NENVESTICE

<4

14.12.20229.07

e e T

3.5 Dokumenty
V této zdloice bude Zadatel postupné vkladat elektronické verze vsech pfiloh Zadosti o

podporu.

» Vpfipadé, Ze je néktera priloha nerelevantni, je nutné vlozit dokument, ve kterém bude

uvedeno, Ze je tato

Vroni oojextu ~
Novi depese a koncepty
Piehled depesi
Poznsmky

Ukoly

Datovi oblast Zédosti

Identifikax

jekty
identifikace operace
Projekt
Specificke cle
Harizontalni principy
Indikitory

Subjekty
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Uty subjektu
Ucetni obdobi

Rozpocet roéni

Piehled rozpottis

Postup vkladani:

pfiloha nerelevantni.

Editovatelné dokumenty

Poiadi Nazev dokumenty Dolazeny seubor Povinny Soubor
LIy ov )
-
;
-
:
-
v
v
5
-
‘
.

4 Polotek ra srieku (25 v

hogoimn | s 1 von | som |

Stshnout dokumenty
@ nizev ooxumeNTy
1 01. Stanovisko OHA |
01. Stanovisko OHA El  Elektronicka =]
ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTY phiLony
Implementacni / realizacei 2
PORIS DOKUMENTY 52000 ety novéen cknd
k hitekt i sje. dle usneseni viady . 86 ze dne 27. ledna
dle z8kona & 365/2000 Sb., 0 inf h systémesagieiné spravy)

HWNOVIVA 14.12. 202910

B

» Kliknutim na pfislusny radek se oznaci dana priloha (bude zelené oznacdena)

» Tlacitko ,Pripojit” — otevie se nabidka soubor( z Vaseho pocitace » Vybrat spravny

soubor

» UloZit"

V pripadé, Ze Zadatel potfebuje vlozit dalsi pfilohu, klikne na tlaéitko ,Novy zdznam”, kam

vyplni nazev prilohy a viozi

prilohu obdobné jako u povinnych priloh.
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Ucetns obgob!

Rozpotet roéni
Piehled rozpocti Stahnout dokumenty

Piehled zdroj financovéni

Finanéni plan 12

Dokumenty

Implementatn / reaizatai 2

POPIS COXUMENTU 072000 Oneviit v noviem okné

3.6  Kontrola, finalizace a podani Zadosti o podporu
Po vyplnéni viech vyse uvedenych formulard doporucujeme provést kontrolu.

Informovani o realizaci A IDENTIFIKACE OPERACE

1§ PAISTUPKPROJEKTU I PLNEMOCI (T KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o7 KONTROLA  f) FNAUZAGE  #Zh TISK
Profil objektu A

Nova depese a koncepty
@ 2XRiceni wAZEV PROSEXT

Piehled depesi 3 e
Zuysent kybemeticke bezpecnast Police CR

Paznémiy
Ukoly Zajisténi 2vySeni kybemetické bezpetnosti Policie CR 15Y2q0P

Datova oblast zadosti A i

Volbou ,Kontrola“ se pusti kontroly na vyplnéni viech povinnych poli a dalsi kontroly navazané
k Zadosti tzv. finalizaéni. Po spusténi kontroly se objevi vysledek operace. Pokud kontrola nasla
chyby a je potifeba néco v Zadosti opravit, je vysledkem operace seznam jednotlivych chyb. U
chyb jsou aktivni odkazy na formulare, ve kterych se problémy vyskytuji. Pro napraveni
problémU je moZné kliknout pfimo na aktivni odkaz, ktery uZivatele nastavi na formular
(zdlozku), kde je potfeba chybu opravit. Pokud kontrola nenasla chyby, zobrazi se hlaska
»,Kontrola probéhla v porddku” a zadost je finalizovana.

V pfipadé, Ze je vie v poradku, kliknete na odkaz ,Finalizace” a poté na zalozku ,Podpis
Zddosti“, kde pfipojite elektronicky podpis.

Informovéni o realizaci ~ IDENTIFIKACE OPERACE

Velejneé zakazky 9 PRISTUPKPROJEKTU I PLMOCI (T KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZAD0ST o7 KOMTROLA ) FNAUZAGE  IZh TisK

Profil objektu A
Nové depese a koncepty
1 ZXRACENY NAZEV PROJEXTY
Piehled depesi 2 )
Zvjseni kybemeticke bezpeénosti Policie CR
Poznamky
Ukoly 2ajisténi 2vySeni kybemetické bezpecnosti Policie CR 15Y2q0P

Datovi oblast Zadosti A 4dost o podpory

Vymazat Zadost

Celou zadost je mozné vymazat a znova postupné nahrat. Provadi se pomoci tlacitka , Vymazat
Zadost"“.

Storno finalizace

Provadi se, pokud je z néjakého dlivodu potifeba po provedeni finalizace Zadost upravit. Po
spusténi volby ,Storno finalizace" se objevi zalozka , Storno finalizace”, kterd nabidne moznost
uvést ,,duvody vrdceni Zddosti o podporu”, nebo je mozné ihned kliknout na tlacitko ,Storno
finalizace” na této zdloice. Systém vygeneruje informaci ,Na Zddosti probéhlo storno
finalizace”. Po kliknuti na tlacitko ,OK“ prepne systém uZivatele na prvni zalozku Zadosti
,Identifikace operace”.
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Zrusit administraci

Provadi se, pro stazeni projektu Zadatelem. Po spusténi volby se objevi zdlozka ,Zruseni
administrace”, uzivatel uvede dlvod a klikne na tlacitko ,Zrusit administraci”. Systém
vygeneruje informaci ,Projekt byl staZen Zadatelem”.

3.7 Notifikace

o”

Na zaloZce , Profil uzivatele®, , Kontaktni udaje” si lze nastavit komunikacni kandl pro zasilani
notifikaci.

M820]4+ o cecky e polski SR english Pomimky 0  Upozoméni 0  Depese 0 Ivana Novakova Odhlsdent 2a: 56:54 ®

" MOJE PROJEKTY NOVAZADOST ¥ SEZNAM VVZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEXTY PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nistioka | Zadatel

« « posinec202 > W e

e vt et o

Moje pozndmky
Moje tkoly

Kontakty A0

FAQ

HW a SW pozadavky

Ochrana osobnich idaji

V rdmci komunikaéniho kanalu si mizete zvolit, zda budou notifikace zasilany formou e-mailu,
SMS, nebo kombinaci obojiho.

Navigace A KONTAKTNI UDAJE PRO ZASILANI NOTIFIKACI

Zpkt Planast Nazes Komanikatnd kaeal pro notfikaci Email Tel tislo

oY Y Y Y Y

) Notai klid

» Aby komunikacni kanal pro zasilani notifikaci fungoval, musi mit nastaven pfiznak
»platny”“.

» Komunikacnich kanald mizZe mit jeden uZivatel nastaveno i vice.

» Dale je nutné, aby byl dany uzivatel nastaven na zalozce ,,Pfistup k projektu” (pokud
uzivatel provede nastaveni komunikaéniho kanalu, ale nefiguruje na projektu, notifikaci
k prijaté depesi, ktera je odesldna v ramci konkrétniho projektu, neobdrzi).
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Po nastaveni tohoto komunikac¢niho kandlu je Zadatel vyrozumén prostfednictvim emailu nebo
sms o zaslani pripadné depesSe k jeho Zadostem o podporu. Vyjimku predstavuji kritické
depesSe, v ramci kterych je notifikace odesldna na registracni Udaje i bez nastaveného
komunikac¢niho kanalu. Notifikaci ke kritické depesi Zadatel obdrzii v dobé no¢niho klidu (22:00
- 8:00).

» Upozoriujeme na nutnost udrzovat aktualni svoje kontaktni Udaje v ramci
komunikacnich kandll a také v nastaveni svého uZivatelského uctu. Pokud jsou tyto
udaje neaktudlni, mlzZe se stat, Ze nebudete o administraci projektu informovani
pozadovanym zplsobem.
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4. VEREJNE ZAKAZKY

Pro vyplnéni Gdaju k vefejnym zakazkam vyuzijte uZivatelskou pfirucku ,Verejné zakdzky v IS
KP14+“ kterd je zvefejnéna na webovych strankach DIA v sekci Zadost o finanéni podporu
z NPO.

Pokud projekt pocita s vybérovym fizenim, musi existovat alespon jeden zaznam. Pokud projekt

s vybérovym fizenim nepocitd, k projektu Zadny zaznam nesmi existovat. V pfipadé jiz
realizovanych VZ je nutné, aby tyto byly soucdsti projektové zadosti (vyplnéné v modulu VZ).
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