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1. Zakladni informace o projektu

1.1. Identifika¢ni udaje zadatele o finanéni podporu

Zadatel (Subjekt realizujici vlastni projekt, ktery bude po vydani pravniho aktu ozna¢ovan jako
Koneény piijemce) uvede sv(j nazev, IC, adresu, &islo pfijmového bankovniho Gétu a vybere
jednu z moznosti z typu platce DPH.

Uvede nazev instituce, ktera je Spravcem rozpoctové kapitoly, ze které jsou financni
prostfedky pro projekt narozpocétovany. V nékterych pfipadech mize byt konecny pfijemce
a spravce rozpoctové kapitoly shodna instituce.

Uvede jméno, pfijmeni, a kontaktni informace (e-mail, telefon) Reditele projektu. V p¥ipadé,
ze feditelem projektu neni statutarni zastupce organizace, musi tento k zadosti o podporu NPO
dolozit plnou moc od statutarniho zastupce organizace/instituce realizujici projekt.

Uvede jméno, pfijmeni a kontaktni informace (e-mail, telefon) Statutarniho zastupce
organizace.

Uvede jméno, pfijmeni a kontaktni informace (e-mail, telefon) Projektového manazera.
Ve funkci projektového manazera se jedna o kontaktni osobu odpovédnou za pravidelny
reporting a primarni kontakt pfi feSeni problému.

Uvede jméno, pfijmeni a kontaktni informace (e-mail, telefon) Odborného gestora projektu,
ktery v projektovém tymu nese vécnou odbornost.

Uvede jméno, pfijmeni a kontaktni informace (e-mail, telefon) Technického gestora projektu,
ktery v projektovém tymu nese technickou odbornost.

1.2. Zakladni udaje
Zadatel uvede Nazev projektu v éeském a anglickém jazyce.

Uvede Predpokladany termin zahajeni projektu ve formatu dd. mm. rrrr. Jedna
se o predpokladany termin zahajeni realizace jednoho nebo vice produktd v ramci projektu. —
Termin zahajeni fyzické realizace projektu je mozné uvadét i zpétné, a to az k 1. 2. 2020.

Uvede Predpokladany termin ukonéeni projektu ve formatu dd. mm. rrrr. — Jedna
se o predpokladany termin dokon&eni vSech produktd v ramci produktového rozpadu (viz nize)
v€. jejich administrativni akceptace. Nejzaz8i datum pro ukon&eni fyzické realizace projektu
je 30. 6. 2026.

Uvede Predmét projektu ve formé slovniho popisu, ktery struéné (maximalné 500 znak()
charakterizuje projekt jako celek. Pfedmét projektu pfedstavuje zakladni prezentaci obsahu
projektu, pfipadné vystupu a jejich uziti pro cilové skupiny.

Uvede Celkové zpusobilé vydaje projektu financované v ramci NPO (bez DPH). Jedna
se 0 maximalni vy$i finanéni podpory, kterou Ize z NPO ziskat. Castka odpovida fadku &. 1
rozpoctu projektu v bodé 5 Zadosti.

Uvede Celkové vydaje projektu (v¢. DPH). Tato ¢astka zahrnuje celkové zpUsobilé vydaje
projektu financované v ramci NPO (uvedeno pfedchozim fadku), pfislusné DPH a dale
pFipadné vlastni a dal$i zdroje v&. DPH. Castka odpovida Fadku &. 3 rozpoétu projektu v bodé
5 zadosti.
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Uvede Odavodnéni potiebnosti projektu ve formé slovniho popisu. V této ¢asti by mél byt
popsan problém, ktery projekt fesi, a dale, co bude pfedmétem projektu a ¢eho bude jeho
realizaci dosazeno, pokud projekt bude Uspésné realizovan (vyfeSeni problému).

Uvede Cille projektu ve formé slovniho popisu. Jedna se o kyzeny stav, kterého bude
dosazeno realizaci aktivit (produktdl a podprodukt) a kterym budou vyfeSeny definované
problémy. Pokud bude dosazeno cile, mél by projekt napinit i oekavané pfinosy projektu. Cile
by mélo byt dosazeno pfed ukondenim projektu (naopak pfinosy jsou splnény casto
az po ukonceni projektu a zahajeni vyuzivani vystupl z projektu). Cil byva obvykle definovan
za pomoci slov jako napf. zvySeni, zrychleni, zesileni, zlepSeni, snizeni.

Uvede Ocekavany/é prinosly projektu, tedy divody realizace projektu.

Uvede Navaznost na strategii (strategické cile), vzdy uvede ,Program Digitalni Cesko*,
nasledné uvede jednu z koncepci tohoto Programu ,Informaéni koncepce CR“ nebo

“Koncepce Digitalni ekonomika a spole¢nost‘ nebo “Cesko v digitalni Evropé&®, dle toho,
ke které koncepci dany projekt pfispiva. Poté doplni hlavni cil a z ného plynouci dilci cil.

Zaroven uvede pfipadné dalsi strategie, na které je projekt navazan.

Uvede primarni Cilové skupiny, pro které je projekt realizovan. Cilové skupiny se uvadi
v mnozném Cisle. Podchyceny jsou ty cilové skupiny, které primarné Cerpaji benefity
z realizovaného projektu.

Uvede Relevantni projekty a jejich vazbu na dany projekt véetné jejich zdroje
financovani. Uvede, jak uvedeny projekt s projektem souvisi a pfipadné na ném zavisi ostatni
dokoncené/nedokonéené/planované projekty. V pfipadég, Ze Zadatel realizuje/planuje projekty
v ramci dané komponenty/vyzvy, je nutné se ke véem uvedenym projektim vyjadfrit.

Uvede Poskytovatele podpory, kterym je vzdy Digitalni a informacéni agenturu CR. Tato
kolonka je pfedvyplnéna. Poskytovatel podpory muze pouze vydavat pravni dokument (pravni
akt), na jehoz zakladé je podpora poskytnuta.

Uvede Zdroje financovani, tedy vzdy uvede NPO, pfipadné dalSi zdroje (napfiklad statni
rozpocet), pokud je to relevantni. Vzhledem k tomu, Ze je DPH vzdy nutné financovat
z vlastnich zdrojli, uvede jako dal$i zdroj financovani vliastni zdroje, nejcastéji statni rozpocet.

Uvede Pili¥, ktery bude realizaci projektu naplfiovan Tato kolonka je pfedvypinéna.
Uvede Nazev komponenty, pod kterou realizace projektu spada.

Uvede, nazev Reformy, nebo Investice, kterou projekt naplfiuje.

Uvede Identifikaci vyzvy napf. jeji Cislo.

Uvede Nazev milniku nebo cile NPO, na ktery je projekt navazan. Jeho Cislo a Termin
splnéni. Tyto informace jsou uvedeny v pfislusné vyzveé.

1.3. Monitorovaci indikatory

V zadosti o podporu Zadatel uvede povinné indikatory (hlavni indikatory uvedené
ve vyzvé) véetné vychozich a cilovych hodnot, které jsou k danému projektu uvedeny
v prislusné vyzvé.
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Monitorovaci indikatory pfedstavuji povinné zavazky, které kazdy realizator projektu musi
dolozit vi¢i Evropské komisi pro spinéni daného milniku nebo cile. Paklize nebude
monitorovaci indikator spinén, dojde ke kraceni platby, ve které se projekt nachazi.

Metodika vypoctu spoleéného indikatoru je zvefejnéna na webovych strankach DIA v sekci
Programové dokumenty: https://www.dia.gov.cz/co-delame/narodni-plan-obnovy-vlastnik-
komponenty-1-7/dokumenty/programove-dokumenty/

Spolecny indikator nema vazbu na plnéni milniku Ci cile, ve kterém se dany projekt nachazi,
jedna se o indikatory, prostfednictvim kterych Evropska komise sleduje pokrok vsech
Clenskych zemi EU pfi naplfiovani Narodnich pland. V pfipadé nesplnéni spolec¢ného
indikatoru nedochazi ke kraceni platby.

1.4. Rozpad projektu na hlavni produkty
Kontext:

Pro ucely nastaveni monitoringu, Fizeni celého portfolia projektd v ramci jednotlivych
komponent a nasledné i fizeni rizik NPO je nutné kazdy projekt rozpadnout na jednotlivé
mensi, snadno identifikovatelné ¢asti, jejichz uspésSné dokonceni bude méfitelné v zavislosti
na jasné definovaném a tim padem ovéfitelném vystupu, tj. produktu/podproduktu. Vzhledem
k tomu, ze Vlastnik komponenty ma povinnost pribézné reportovat smérem k MPO-DU
(Ministerstvo primyslu a obchodu — Delivery unit) o stavech projektd, je nutné projekt rozdélit
na vicero etap, respektive podproduktd, jejichz vystup je mozné méfit pfip. méfit jejich pokrok
v Case.

Rozsah projektu muze byt SirSi a ne vSechny hlavni produkty/podprodukty musi navazovat
na dany milnik/cil/monitorovaci indikator, musi vS8ak zapadat do investice nebo reformy,
v ramci které je projekt definovan.

Produktovy rozpad (Product Breakdown Structure - PBS) je hierarchicka struktura produkt
a prvkd, které jsou nutné k uspésné realizaci projektu, nebo pfinosu projektu. Je to néco jako
nakupni seznam. PBS je v podstaté plan, ktery zahrnuje vSechny fyzické sou&asti konkrétniho
systému.

Struktura ¢lenéni produktu (PBS) zacina shora kone&nym produktem, za nimz nasleduji dilci
kategorie s prvky souvisejicimi s produktem. Slozeni tohoto typu struktury je podobné
rozdéleni na baliky prace (Work Breakdown Structure - WBS). Stejné jako WBS je PBS
pomuckou pro redukci slozitého projektu nebo produktu na zvladnutelné soucasti. Rozdil mezi
WBS a PBS spociva v tom, Ze baliky prace se skladaji pfedevSim z €innosti, podobné jako
seznam ukold.

Produktovy rozpad ukazuje pfedevSim to, z ¢eho se projekt nebo produkt sklada, podobné
jako seznam ingredienci nebo nakupni seznam. PBS v podstaté rozdéluje produkt na rizné
potfebné soucasti. Cilem je vytvofit seznam vSech polozek a jejich vzajemnych vztaha.

Produktovy rozpad tedy neni zaméfen na Cinnosti, které v ramci realizace projektu musi byt
vykonany, ale ryze na jejich vystupy. Produktovy rozpad nefe$i, jakym zplsobem je dany
produkt realizovan a jak je dosahovano vystupl. Produkt musi vzdy predstavovat vysledek
a ne akce, které vedou k jejich vytvoreni.


https://www.dia.gov.cz/co-delame/narodni-plan-obnovy-vlastnik-komponenty-1-7/dokumenty/programove-dokumenty/
https://www.dia.gov.cz/co-delame/narodni-plan-obnovy-vlastnik-komponenty-1-7/dokumenty/programove-dokumenty/
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Produkty a podprodukty (tzn. vystupy) je potfeba také propojit s hlavnimi monitorovacimi
indikatory, které jsou ukazatelem spinéni milniku &i cile. Monitorovaci indikatory odrazi tzv.
verifikaéni mechanismy stanovené ze strany EK, tedy vystupy, kterymi se bude spinéni daného
milniku nebo cile dokladat. Ne v3echny produkty a podprodukty musi mit vazbu
na monitorovaci indikatory (projekt mize pokraCovat i za horizont milniku/cile/monitorovaciho
indikatoru, pokud je jeho pfedmét SirSi nez popisuje hlavni monitorovaci indikator), nicméné
minimalné jeden hlavni produkt nebo podprodukt musi mit vazbu na monitorovaci indikatory.

Produkty by nemély byt pouze vefejnymi zakazkami, které maji minimalni vypovidajici hodnotu
o kvalitativnim i kvantitativnim pokroku realizace daného projektu. Jako podprodukty v ramci
jednoho hlavniho produktu tedy nemohou byt zvoleny pouze vyhlaseni verejné zakazky
a akceptace dila. Nicméné verejné zakazky, které budou v ramci projektu realizovany, museji
mit jak s produkty, tak s hlavnimi monitorovacimi indikatory, logickou souvislost. Stejné tak
musi byt pfijemce schopen rozkliCovat vztah mezi produkty/podprodukty a vefejnymi
zakazkami, jakoz i rozpocCtem.

Mezi kategorie produktd muze patfit napf. analyza (finan¢ni, IT atd.), navrh feSeni
infrastruktury, dal$i podpora ICT nebo rozvoj procesl, vzdy vSak s jasné definovanym
vystupem.

Zadatel uvede Nazev Hlavniho produktu. Hlavni produkt miZe byt jeden i vicero. Poget
hlavnich produktll v ramci produktového rozpadu neni omezen. Musi vSak odpovidat
aktualnimu popisu v ramci NPO. Neni tedy mozné rozSifovat aktualné definovany rozsah
projektu.

Hlavni produkt by mél odrazet vytyCeny cil projektu tak, jak je popsan v Narodnim planu
obnovy. Mél by byt jasné naformulovan.

Uvede Predpokladané datum zahajeni realizace produktu. Toto datum se u prvniho
hlavniho produktu musi (pokud neni fadné zdlvodnéno, pro¢ je tomu jinak) shodovat s datem
predpokladaného zahgjeni projektu (kap. 1.2. Zakladni informace).

Uvede Celkové vydaje produktu v KE bez DPH. Celkové vydaje produktu (nebo soucet vicero
produktl) je roven vySi celkové alokace projektu bez DPH (kap. 1.2. Celkové vydaje projektu).

Uvede, v ramci které verejné zakazky, uvedené v Casti 7. zadosti o finan¢ni podporu, bude
produkt realizovan.

Uvede, ke kterému monitorovacimu indikatoru se hlavni produkt vztahuje.
Uvede Popis produktu (v€etné ucelu produktu).

Zadatel u polozky Zpusobu prokazani dokonéeni produktu uvede jednu z variant, kterou
si zvoli v zaloZce.

Vyplnény produktovy rozpad je zavazny a bude soucéasti pravniho aktu projektu! Projekt
nebude pfi neplnéni termint navaznych na produktovy rozpad proplacen a bude
nahrazen jinym projektem!

Realizator projektu musi plnit dané terminy, jinak je v ohrozeni realizace celého NPO!
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1.5. Rozpad hlavnich produkti na podprodukty
Kontext:

Kazdy hlavni produkt se sklada z dil€ich vystupl — podproduktd, které jsou jeho nezbytnou
soucasti (napf. jednotlivé sluzby Portalu, integracni propojeni na okolni systémy ¢&i zakladni
registry, jednotlivé moduly informaéniho systému apod.). Struktura podproduktl muze byt dale
hierarchicky ¢lenéna. Pocet podproduktl neni v ramci produktového rozpadu omezen, a to jak
v horizontalni, tak vertikalni drovni. Je tedy mozné, aby se jeden podprodukt skladal z vice
urovni dalSich podprodukta.

Zadatel uvede Nazev podproduktu, ktery je vyjadienim dil&i éasti produktu.

Uvede Stav podproduktu v dobé podani zadosti o podporu vybérem jedné z polozek.

Uvede Predpokladané obdobi realizace podproduktu (ofekavané zahajeni a oCekavany
konec realizace podproduktu). V pfipadé 1. podproduktu se datum pfedpokladaného zahajeni
realizace podproduktu musi shodovat s datem predpokladaného zahajeni realizace hlavniho
produktu. Datum se uvede ve formatu (dd. mm. rrrr).

Uvede, v ramci které verejné zakazky, uvedené v &asti 7. zadosti o finan¢ni podporu, bude
podprodukt realizovan.

Uvede, ke kterému monitorovacimu indikatoru se podprodukt vztahuje.

Uvede Popis podproduktu. Stejné jako v pfipadé produktu se jedna o popis vystupu nikoliv
Cinnosti. Tento vystup je vzdy dil&i ¢asti produktu.

Uvede Vazbu na jiné podprodukty.

Mezi podprodukty je nutné uvést i pfipadné vazby/zavislosti — pokud existuji (tedy pokud

realizace jednoho ¢&i vice podproduktl je zavisla na realizaci druhého podproduktu). Tyto
zavislosti pak pomahaji identifikovat pfipadna rizika.

Zadatel u polozky Zpuisobu prokazani dokonéeni podproduktu uvede jednu z variant,
kterou si zvoli v zaloZce.

Vyplnény produktovy rozpad je zavazny a bude soucéasti pravniho aktu projektu! Projekt
nebude pfi neplnéni termint navaznych na produktovy rozpad proplacen a bude
nahrazen jinym projektem!

Realizator projektu musi plnit dané terminy, jinak je v ohrozeni realizace celého NPO!

V prilohach nékterych vyzev jsou nalezitosti produktového rozpadu v Zzadosti
o finanéni podporu NPO v ramci dané vyzvy presnéji specifikovany — v téchto
pripadech je nutné fidit se pokyny v této priloze a dodrzet navrhovanou strukturu
produktového rozpadu.

2. Rizika, omezeni a predpoklady uspésnosti projektu

2.1. Rizika projektu

Projektové riziko je jakakoliv nezadouci, neCekana nebo neplanovana udalost, ktera maze mit
negativni dopad na projekt, muze ohrozit jeden nebo vice cili projektu a ma urcitou
pravdépodobnost vyskytu.
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Zadatel uvede hlavni Rizika projektu, struény popis zp(isobu snizeni jejich dopadu/eliminace
a jejich ohodnoceni (na Skale 1 — 3, kdy 1 znaci bézné riziko, 2 znaci zavazné riziko a 3 znaci
klicové riziko).

2.2. Omezeni projektu

Zadatel uvede Omezeni, ktera mohou projekt provazet. Omezeni je nutno chapat jako
prfekazku pfi realizaci projektu, ktera s jistotou nastane (na rozdil od rizika, které nastat
muze/nemusi).

Uvede Organizaéni a technologicka omezeni ve formé slovniho popisu.
Uvede Legislativni omezeni ve formé vycétu pravnich predpist (napf. zakony, nafizeni,
vyhlasky).

Uvede ve formé slovniho popisu Bezpeénostni omezeni (omezeni, ktera jsou zpusobena
bezpecnostnimi poZadavky), ktera jsou pro projekt relevantni.

Pokud zadatel zadné omezeni, nebo néktery typ omezeni neidentifikuje, uvede do pfislusné
kolonky nerelevantni.

3. Pripravenost projektu k realizaci

Zadatel popiSe, v jaké fazi se nachazi pripravenost projektu k realizaci. Zda je jiz plna
pfipravenost, projekt se nachazi jiz ve fazi Caste¢né fyzické realizace nebo jaké kroky (napf.
stavu soutézeni vefejné zakazky, zasmluvnéni dodavatele apod.) je nutné jesté ucinit, aby
mohl byt projekt realizovan.

4, Udrzitelnost projektu

Zadatel popiSe, jak bude zajisténo vyuziti relevantnich vystupu a zaji$téna udrzitelnost
milnikG a cild projektu po ukonéeni jeho realizace. Zadatel dale uvede zdroje ovéfeni
informaci o udrzitelnosti vysledku projektu po jeho ukondéeni. Zadatel rovnéZ uvede, z jakych
zdrojii bude udrzitelnost hrazena.

5. Projektovy tym

Zadatel uvede vSechny role projektového tymu (mimo Feditele projektu), které jsou relevantni
pro projekt. NapF. projektovy manazer, finanéni manazer, technicky garant, odborny garant,...

Zadatel vybere z moznosti ANO/NE, zda je v dobé& podani zadosti o podporu ustaven
projektovy tym.

6. Verejné zakazky projektu
Zadatel uvede &islo a nazev predpokladané/uskuteénéné VZ/VR.

Uvede zpUsob zadani VZ/VR / Druh vybérového/zadavaciho fizeni — déleni zakazek dle
pfedpokladané hodnoty je uvedeno v ZZVZ / druh zadavaciho/vybérového fizeni. Napf. VZMR,
podlimitni, nadlimitni apod.
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Uvede predpokladanou/skuteénou hodnotu VZ/VR (bez DPH) — informace o finanénim objemu
zakazky.

Uvede predpokladané (v  pfipadé uskuteCnénych skutecné) datum zahajeni
zadavaciho/vybérového fizeni — datum, kdy je pfedpoklad zahajeni zadavaciho/vybérového
fizeni.

Uvede predpokladané (v pfipadé uskuteénénych skuteéné) datum ukonceni
zadavaciho/vybérového fizeni — predpokladané/skuteéné datum podpisu smlouvy na plnéni
zakazky.

Pfrijemce ma za povinnost predlozit kompletni dokumentaci k ukonéenym VZ do Modulu
Verejné zakazky v ISKP14+.

7. Horizontalni principy

Zadatel ke kazdému typu horizontalniho principu vybere z nabidky vliv projektu na horizontalni
princip (pozitivni/negativni/neutralni).

V pfipadé pozitivniho nebo negativniho vlivu projektu na princip zadatel vlozi slovni popis
a zdlvodnéni vlivu projektu na horizontalni princip. V pfipadé horizontalniho principu
Udrzitelny rozvoj musi byt vliv projektu vzdy neutralni (pfedvypinéno). U ostatnich principu
doporucujeme uvadét neutralni vliv projektu na princip.

8. Dalsi udaje
Zadatel uvede, pokud je to tfeba, dal$i relevantni (daje, které by mél poskytovatel finanéni
podpory vzit v potaz.

9. Schvalovaci dolozka
Zadatel podepi$e projektovou zadost o podporu NPO a uvede datum podani zadosti.

10.  Pfilohy

Zadatel pfipoji k zadosti o podporu NPO povinné i nepovinné (pokud jsou relevantni) pfilohy
dle pravidel poskytovatele financnich prostfedkl. V pfipadé harmonogramu vyuzije vzoru,
ktery je pfilohou zadosti o podporu. Seznam pfipojenych pfiloh vypini do uvedené tabulky.

Stanovisko OHA

Zadatel k zadosti o podporu pfiloZi stanovisko, které bylo k projektu vydano odborem Hlavniho
architekta eGovernmentu. V pfipadé, Ze projekt nema povinnost disponovat souhlasnym
stanoviskem Hlavniho architekta eGovernmentu, musi byt tato skuteCnost uvedena
a dostate¢né zdlvodnéna.

Zadatel muZe namisto souhlasného stanoviska OHA / vyjadfeni OHA o posouzeni
nerelevantnosti vydani stanoviska dolozit i jen potvrzeni o pfijeti Zzadosti o0 vydani stanoviska
OHA, pokud stanovisko OHA neni do té doby vydano a zaroven je jiz o stanovisko OHA
zazadano. Vzor potvrzeni je pfilohou €. 14 Pokynu vlastnika komponenty 1.7 pro pfijemce
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finanéni podpory. Souhlasné stanovisko OHA je nasledné Zzadatel povinen dolozit
prostfednictvim ZoZ nejpozdéji do 2 mésict od registrace zadosti o podporu a zéroveri
nejpozdéji pfed samotnym spusténim implementace realizovaného IS. Vice informaci viz
Pfiloha &. 15 Pravidla pro vydani souhlasného stanoviska OHA Pokynu vlastnika komponenty
1.7 pro pfijemce finanéni podpory.

Pokud konecny pfijemce ani do doby pFedlozeni zadosti o finanéni podporu nepozadal
o stanovisko OHA, doloZi stanovisko OHA prostfednictvim ZoZ nejpozdé&ji pred samotnym
spusténim implementace realizovaného IS a k Zadosti o finan¢ni podporu namisto stanoviska
OHA dolozi dokument, kde bude uveden planovany termin pfedloZeni zadosti o stanovisko
OHA.

Cestné prohlaseni ke stietu zajmti

Zadatel uvede jako Poskytovatele podpory Digitalni a informaéni agenturu. Cislo operace
se nevyplhuje.

Jako Nazev/nazvy operace se uvadi nazev projektu. Nazev komponenty a Nazev opatreni
(Reformy/Investice) vybere zadatel z nabidky. V pfipadé, ze je zadatelem stat, OSS &i jeho
prispévkové organizace?!, zaskrtne Zadatel moznost, Ze nema povinnost zapisovat skuteéné
maijitele. Dale Zzadatel odstrani uvedené pfiklady. DoporuCujeme pfilohu zkonvertovat
do formatu pdf a poté elektronicky podepsat.

1 Presna definice je uvedena v §7 z. ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majitelu.
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