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Kompendium oznameni vykonu agendy organem verejné moci
podle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech

Registrace organu vefejné moci (OVM) pro vykon agendy je nezbytna pro pfistup konkrétniho
OVM kreferenénim Udajim zakladnich registri (ZR), udajum dalSich agendovych
informacnich systému (AIS) a jako zdroj informaci o poskytovanych sluzbach vefejné spravy
(VS). Oznameni o vykonavani pusobnosti vaseho OVM v agendé je tfeba vyplnit a odeslat do
30 dnl ode dne registrace agendy nebo zapisu OVM do Rejstiiku OVM a soukromopravnich
uZivatelt udaja, o Eemz jste byli informovani datovou zpravou.

Pusobnost vaSeho OVM v agendé mulze mit 4 podoby:

1. vykon agendy bez sluzeb VS,

2. vykon agendy se sluzbami VS, kterou vykonavate v plném rozsahu,

3. vykon agendy se sluzbami VS, jejiZz vykon jste pfevedli na jiny OVM (celou agendu
Ci jeji Cast),

4. vykon agendy se sluzbami VS, jejiz vykon na vas prevedl jiny OVM (celou agendu
Ci jeji Cast).

1. Vykon agendy bez sluzeb VS — doporuéeny postup

1.1 Pfihlaste se do RPP AIS plsobnostniho https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/verejne/

1.2 V Katalogu vykonu agend zvolte Oznameni o vykonavani pusobnosti v agendé a vyberte
pfisluSnou agendu (je ve stavu Rozpracovano).

1.3 Na zalozce Definice po rozkliknuti Definice rozsahu platnosti ptsobnosti zadejte aktualni
datum Platnost vykonu od z nabizeného kalendare.

1.4 Pokud chcete k udajum ZR pfistupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlaSovatel agendy
povolil (pokud nepovolil, je volba zasedla), doplrite jesté AlS slouzici k vykonu agendy (na
zalozce AIS tlacgitko Pridat AlS, po zadani Cisla AIS vyberte ze seznamu AIS a pfifadte
k ¢innostem, které jsou AlISem vykonavany).

1.5 Odeslete udaje do RPP AIS pusobnostniho (tlacitkem Odeslat k registraci na MV).

2 Vykon agendy se sluzbami VS, kterou vykonavate v plném rozsahu — doporuéeny
postup

2.1 Prihlaste se do RPP AIS pusobnostniho https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/verejne/

2.2V Katalogu vykonu agend zvolte Oznameni o vykonavani ptusobnosti v agendé a vyberte
pfisluSnou agendu (je ve stavu Rozpracovano).

2.3 Na zalozce Definice rozkliknéte Definice rozsahu platnosti ptisobnosti a zadejte aktualni
datum Platnost od z nabizeného kalendafe a v Rozsah vykonu agendy zvolte moznost
Agendu vykonavam v plném rozsahu.

2.4 Na zalozce Sluzby VS vyplfiujete adresy pracovist, kde jsou sluzby poskytovany, pokud to
sluzba vyZaduje (pokud ne, je uvedeno hlaseni Neni spinéna podminka pro sbér adres
nebo Adresa poskytovani sluzby VS se nesbira), popf. ze sluzbu neposkytujete. Kliknéte
na Sbér adresy poskytovani sluzby a v Adresa poskytnuti sluzby vyberte potfebnou adresu
pro kazdou sluzbu. Pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, doplrite ji postupem podle
bodu 5.

2.5 Pokud chcete k udajim ZR pfistupovat viastnim AIS a tuto moznost ohlaSovatel agendy
povolil (pokud nepovolil, je volba zasedla), doplfite jesté AlS slouzici k vykonu agendy (na
zalozce AIS tlacitko Pridat AlS, po zadani Cisla AIS vyberte ze seznamu AIS a pfifadte
k ¢innostem, které jsou AlISem vykonavany).

2.6 Odeslete udaje do RPP AIS pusobnostniho (tlacitkem Odeslat k registraci na MV).
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3 Vykon agendy se sluzbami VS, jejiz vykon jste prevedli na jiny OVM na zakladé
vefejnopravni smlouvy (celou agendu ¢€i jeji €ast)

3.1 Prihlaste se do RPP AIS plsobnostniho https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/verejne/

3.2V Katalogu vykonu agend zvolte Oznameni o vykonavani pusobnosti v agendé a vyberte
prisluSnou agendu (je ve stavu Rozpracovano).

3.3 Na zalozce Definice rozkliknéte Definice rozsahu platnosti ptisobnosti a zadejte aktualni
datum Platnost od z nabizeného kalendafe a v Rozsah vykonu agendy zvolte moznost
Céast vykonu pfenesena na jiny OVM.

3.4 Na zaloZce Predani na jiné OVM rozkliknéte Pfidat dokument pfevodu a vyberte pfisludny
dokument/smlouvu a dejte UlozZit. Pokud zde pfislusny dokument nenaleznete, doplite ho
postupem dle bodu 6. Poté rozkliknéte tento dokument a v Editovat predané cinnosti
vyberte Cinnosti, kieré predavate jinému OVM a obdobné v Editovat pfedané sluzby
vyberte pfedané sluzby a dejte UloZit.

3.5 Na zalozce Sluzby VS vyplfiujete adresy pracovist, kde jsou sluzby poskytovany, pokud to
sluzba vyzaduje (pokud ne, je vypInéno hlaseni Neni spinéna podminka pro sbér adres
nebo Adresa poskytovani sluzby VS se nesbira), popf. Ze sluzbu neposkytujete. Kliknéte
na Sbér adresy poskytovani sluzby a v Adresa poskytnuti sluzby vyberte potfebnou adresu
pro kazdou sluzbu. Pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, doplrite ji postupem podle
bodu 5. Pokud je sluzba na zakladé vefejnopravni smlouvy poskytovana jinym OVM,
nevypliujte zde Zadnou adresu, to ucini az OVM, na ktery sluzbu pfevadite.

3.6 Pokud chcete k udajum ZR pfistupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlaSovatel agendy
povolil (pokud nepovolil, je volba zasedla), dopliite jesté AlS slouzici k vykonu agendy (na
zaloZce AIS tlagitko PFidat AlS, po zadani Cisla AIS vyberte ze seznamu AIS a pfifadte
k ¢innostem, které jsou AlSem podporovany).

3.7 Odeslete udaje do RPP AIS plsobnostniho (tlagitkem Odeslat k registraci na MV).

4 Vykon agendy se sluzbami VS, jejiz vykon na vas prevedl jiny OVM (celou agendu ¢i
jeji cast)

4.1 Prihlaste se do RPP AIS plsobnostniho https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/verejne/

4.2V Katalogu vykonu agend zvolte Oznameni o vykonéavani plisobnosti v agendé a vyberte
pfislusnou agendu (je typu Pfevedena a ve stavu Rozpracovano).

4.3 Na zalozce Definice rozkliknéte Definice rozsahu platnosti ptisobnosti a zadejte aktualni
datum Platnost od z nabizeného kalendare.

4.4 Zalozka Vefejnopravni smlouva je pouze ke Cteni a zobrazuje udaje o smlouvé, které
vyplnil OVM, ktery na vas pfevadi Cinnosti a sluzby. Pokud zde potfebujete nékteré udaje
zménit, obratte se na tento OVM.

4.5 Na zalozce Sluzby VS definujte adresy pracovist, kde jsou sluzby poskytovany vasim
OVM. Pokud je sluzba poskytovana na jiné adrese vaSeho OVM, nez se nabizi ve volbé
adres pracovist, doplnhte potfebnou adresu postupem podle bodu 5.

4.6 Pokud chcete k udajum ZR pfistupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlaSovatel agendy
povolil (pokud nepovolil, je volba zased|&), doplrite jeSté AlS slouZici k vykonu agendy (na
zalozce AIS tlacitko Pridat AlS, po zadani Cisla AIS vyberte ze seznamu AIS a pfifadte
k ¢innostem, které jsou AlISem podporovany).

4.7 Odeslete udaje do RPP AIS plsobnostniho (tlacitkem Odeslat k registraci na MV).

Registrace vykonu agendy vas§im OVM bude provedena automaticky a bez prodleni, o ¢emz
opét obdrzite datovou zpravu.

Pfi zméné agendy budou automaticky pfebrany informace o pusobnosti vaseho OVM
Z pfedchozi verze. Datové zpravy s informacemi o0 zméné agendy budou rozesilany pouze té€m
OVM, kterych se zmény agendy dotknou.
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5. Postup k doplnéni dalSich adres OVM:
5.1. Prihlaste se do AIS plsobnostniho na https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/verejne/

5.2. V Katalogu OVM vyberte volbu Zména pracovisté OVM, kde naleznete udaje vasSeho
OVM, po jejich rozkliknuti se objevi detail vaSeho OVM.

5.3. Zvolte zaloZku Pracovisté, kliknéte na Pridat pracovisté a poté na Vyhledat v RUIAN.

5.4. V otevieném dialogovém okné vypliite minimalné Obec a Cislo domu a poté kliknéte na
Vyhledat. Pokud se dle zadanych udaji v RUIAN nenalezme Zzadna adresa, upfesnéte
zadavaci kritéria, popf. zadejte adresu textem.

5.5. Zobrazi se Vam piehled adres, ze kterych vyberte tu spravnou a poté kliknéte na Pridat.

5.6. Zkontrolujte pfidany zaznam, doplite Vykon od pomoci rozbalovaciho kalendare a ulozte
kliknutim na Zapsat zménu OVM do RPP a naslednym potvrzenim.

Tim se roz8ifi seznam adres vedenych u vaseho OVM, ze kterych budete vybirat pfi
pfifazovani ukonu k pracovisti, kde je poskytovan.

6. Postup k zavedeni dokumentt/smluv o prevodu vykonu agend

6.1. Prihlaste se do AIS plsobnostniho na https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/verejne/

6.2.V Rejstriku prevodi agend vyberte volbu Moje dokumenty/smlouvy a kliknéte na Vytvorit
novy dokument.

6.3. Vyberte vhodny Typ dokumentu, oznadte, zda tvofite novy dokument nebo nahrazujeme
jiz zadany dokument a dejte Ulozit. Tim se vygeneruje Identifikator dokumentu.

6.4.Pfidejte Pravni predpis vymezujici ramec rozsahu prevodu vykonu agendy a Pravni
pfedpis, na zakladé kterého je pfevod vykonu agendy realizovan a dejte UloZit.

6.5.Kliknéte na Pridat ucastnika pfevodu a vypliite pozadované polozky, pfi¢emz alespon
jedno OVM musi byt typu pfedavajici a alespor jedno typu pfijimajici.

6.6. Pokud existuje, vyplite Schvalovatele prevodu agendy obdobnym zpusobem.

6.7.Kliknéte na Editovat rozsah prevodu, vyberte z nabizenych moznosti a dejte UloZit.

6.8. Vyplite Dobu trvani pfevodu agendy a dejte Ulozit.

6.9.Kliknéte na Pridat pfilohu, vyberte odpovidajici dokument a dejte Ulozit. Mzete vlozit
i vicero pfiloh.

6.10. Kliknéte na Publikovat dokument a potvrzenim Odeslat jste dokongili proces zadani
nové verejnopravni smlouvy do RPP. Smlouvu jiZ uvidite v Pfehledu dokumentu.

Kompletni manual AlIS RPP pusobnostniho naleznete na adrese
https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/help/index.html

Navod je ke staZeni na adrese: www.dia.gov.cz

Menu: / eGovernment / Navody ke stazeni /

Nebo pfimo na adrese: https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/

Pokud v tomto navodu chybi odpovéd na Vas dotaz, napiSte nam to. Adresu najdete na konci
tohoto navodu.

Kontakt na Help Desk, Service Desk Manager DIA

PFi veskeré komunikaci uvadéijte vzdy vase ICO a nase &islo jednaci.

V pfipadé problém( doporu€ujeme zapsat svlj pozadavek do Service Desk Manageru DIA.
Do Service Desk Manageru DIA se muzete pfihlasit na adrese: https://loginsd.szrcr.cz
Pro pfihladeni do Service Desk Manageru DIA Vam va$ lokalni administrator nastavi
opravnéni k Vasemu uctu v JIP, (Pristup do informacénich systém) (Service desk manager
Spravy zakladnich registrd, Pfistupova role)

Nebo nam muzete napsat na adresu: podpora@dia.gov.cz
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