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RPP kompendium nova SKOLA jako OVM

Postup pfi vzniku nové SKOLY jako OVM pro aktivaci DS typu OVM
a oznameni jeho pusobnosti v agendach
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1.) Seznam zkratek

AIS = agendovy informacni systém

DIA = Digitalni a informaéni agentura ICO 17651921 www.dia.gov.cz
DS = datova schranka

ISDS = informacni systém datovych schranek

IT = informacni technologie

JIP = jednotny identitni prostor

KAAS = katalog autorizaCnich a autentizacnich sluzeb

LA = lokalni administrator (v JIP)

MSMT = Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t&lovychovy

OVM = organ vefejné moci

RAZR = registra¢ni autorita zakladnich registru

ROB = registr obyvatel (zakladni registr) udaje o fyzickych osobach
ROS = registr osob (zakladni registr) evidence pravnickych osob
RPP = registr prav a povinnosti (zakladni registr)

SDM DIA = Service Desk Manager DIA

ZR = z&kladni registry
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2.) Zavedeni nového OVM do ROS a pridéleni ICO
Zrizovatel skoly (nebo Skolského zafizeni) zaregistruje Skolu do ROS, kde bude Skole pridéleno nove
ICO.

Pokud budete $kola jako OVM, které nebude mit vlastni ICO, tak tento bod preskoéte a nerealizujte.

3.) Zavedeni nové skoly do Skolského rejstriku
MSMT nebo pfisludny krajsky Gfad, odbor $kolstvi a mladeze, zapi$e novou $kolu do Skolského
rejstriku.

4.) Zavedeni nové Skoly do RPP do rejstriku OVM
MSMT zapi$e novou $kolu do RPP do rejstfiku OVM.

5.) Ztizeni datové schranky typu OVM
Po vlozeni nové Skoly do RPP do rejstfiku OVM bude datova schranka zfizena automaticky. Béhem
nékolika malo dnli bude na adresu OVM dorucena listovni zasilka s pfihlaSovacimi udaji do nové
datoveé schranky. Tato zasilka je urCena vyhradné do vlastnich rukou nového statutarniho zastupce
nového OVM. Nebude-li novy statutarni zastupce nového OVM zastizen postovnim doruCovatelem
na adrese sidla nového OVM, bude listovni zasilka uloZzena na pfislusné dodaci posté pouze po dobu
10-ti dna.

6.) Zrizeni nového lokalniho administratora v JIP
Statutarni zastupce mize sam pozadat o vytvoreni uctu pro svého nového lokalniho administratora
(LA). Na adrese: http://www.czechpoint.cz/public/urednik/ke-stazeni/ si stahnéte soubor ,Formulaf
pro spravu lokalnich administratord®. Stazeny soubor se jmenuje:
,Sprava_lokalnich_administratoru.zfo®. Pokud se Vam soubor typu ZFO nedafi otevfit na Vasem
pocitaci, tak pozadejte svého informatika o instalaci programu ,Software602 Form Filler*.
V souboru ,sprava_lokalnich_administratoru.zfo“ vyplnite poZadované udaje a soubor odeSlete ze
své datové schranky na adresu v ném uvedenou. Automaticky se Vam vrati predvyplnény soubor
ZFO, ve kterém opét vyplnite poZzadované udaje, a soubor odeSlete ze své datové schranky na
adresu v ném uvedenou. Uvedenym postupem ziskate pfihlasovaci udaje pro svého nového
lokalniho administratora.
Pozor! Pristupové uUdaje se zobrazi z bezpe¢nostnich divodi pouze JEDNOU, akci neni
mozné opakovat!

7.) Zpristupnéni datové schranky
Statutarni zastupce zpfistupni novou datovou schranku tim, Ze se do ni poprvé pfihlasi.

8.) Zmeéna hesla a certifikatu u svého uctu v JIP
Své heslo a certifikat si kazdy uzivatel mize zménit sdm na adrese
(https://www.czechpoint.cz/spravadat/).
Muzete pouzit navod ,CzechPOINT_zmena_hesla_a_certifikatu.pdf‘, ktery je pfipraven ke stazeni na
adrese: https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/
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9.) PrihlaSeni do RPP AIS Plisobnostniho

Prihlaste se do AlS pusobnostniho, prostfednictvim kterého budete editovat své udaje v RPP, na
adrese: https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/verejne.

Po pfihlaseni oznamte vykon agend, ve kterych mate plsobnost, postupem dle dokumentu
»,RPP_kompendium_registrator_oznameni_vykonu_agendy_OVM.pdf‘, dostupného na:
https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/

10.)  ProC nam byl odepren pristup do RPP pri prvnim prihlaSeni.
Pokud se Vam pfi pokusu o prvni pfihlaSeni do RPP AlS Plsobnostniho zobrazi nasledujici chybové
hlaseni:
Pfistup do informacniho systému byl odepfen. Vas
subjekt nema provedenou autorizaci udaju subjektu dle
§5 z.¢. 106/1999 Sb. Vice informaci naleznete na
webovych strankach Seznamu OVM

tak si stahnéte a ulozte formular
http://www.czechpoint.cz/data/formulare/files/aktualizace udaju OVM.zfo

Vyplnény formular ,aktualizace_udaju_OVM.zfo" odeSlete datovou schrankou na adresu v ném
uvedenou.

Formulaf se Vam vrati pfedvyplnény, opét ho vyplnite a odeSlete datovou schrankou na adresu
v ném uvedenou.

11.)  Ohlaseni agendy
Pokud budete novym ohlaSovatelem nékteré agendy, je tfeba vytvofit / aktualizovat ohlaSeni agendy
dle dokumentu ,RPP_kompendium_registrator_preregistrace_agendy.pdf“, dostupného na:
https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/

12.)  Napojeni vaseho AIS na RPP, JIP a RAZR
Pokud budete Cist / editovat udaje ze zakladnich registrii nebo dalSich AISQ, je tfeba zavést vas AlS
do RPP, JIP a RAZR, dle dokumentu ,RPP_kompendium_(A)IS_novy.pdf‘, dostupného na:
https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/

13.)  Help Desk Czech POINT
Muzete telefonovat na helpdesk Czech POINT na tel. Cisle +420 222 131 313
(Po-Pa = 8:00-18:00 hod.).
Muzete psat na helpdesk Czech POINT na adresu: helpdesk@czechpoint.cz

14.)  Kde najdu aktualni navody
Navod je ke stazeni na adrese: www.dia.gov.cz
Menu: / eGovernment / Navody ke stazeni /
Nebo pfimo na adrese: https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/
Pokud v tomto navodu chybi odpovéd na Vas dotaz, napiSte nam to. Adresu najdete na konci tohoto
navodu.
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15.)  Prtivodce ptipojenim OVM a SPUU k Zakladnim Registriim

https://pruvodcepripojenim.qgov.cz/

16.)  Kontakt na Help Desk, Service Desk Manager DIA
PFi veskeré komunikaci uvadgjte vzdy vase ICO a nase &islo jednaci.
V pfipadé problému doporuc€ujeme zapsat svuj pozadavek do Service Desk Manageru DIA.
Do Service Desk Manageru DIA se mUzete pfihlasit na adrese: https://loginsd.szrcr.cz Pro prihlaseni
do Service Desk Manageru DIA Vam vas lokalni administrator nastavi opravnéni k Vasemu uctu
v JIP, (PFistup do informacénich systému) (Service desk manager Spravy zakladnich registru,
Pfistupova role)
Nebo nam muizete napsat na adresu: podpora@dia.gov.cz
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