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POZOR_ Ovérovaci aplikaci eDoklady Ize pro ovéfovani pouzivat i v pfipadé, Ze ovéfovatel
nema ucet v JIP/KAAS. V takovém pfipadé Ize vyuzit pfistup pfes datovou schranku nebo
lokalni IDP. Vice informaci naleznete na strance htips://edoklady.gov.cz/podpora-

overovatelu/clanky-a-navody/reqistrace-organizace-do-spravy-overovatelu.

1. Co je Sprava dat (JIP/KAAS)

Jednotny identitni prostor (JIP) je zabezped&eny adresar véech organii vefejné moci, SPUU
a pravnickych a fyzickych osob pusobicich v oblasti vefejné spravy (advokati, exekutofi, notafi).

Uzivatelské ucty v JIP slouzi ufednikim a dalSim osobam pusobicim v oblasti statni spravy
k prihlasovani do riiznych agendovych informaénich systému, véetné informacniho

systému eDokladt pro spravu ovérovateld.

KAAS je Katalog autentizaCnich a autorizaCnich sluzeb, coz je sada webovych sluzeb, ktera
poskytuje dvé zakladni funkcionality:

« autentizaci uzivatell pfistupujicich do externich AIS za pouziti prihlasovacich udajua

k uzivatelskému uétu v JIP;
« editaci udaju subjektl a spravu uzivatelskych ucta v JIP.

Uzivatelské rozhrani pro editaci Udaju a spravu uzivatelskych uctu v JIP se nazyva Sprava dat
(Seznam OVM) a je pfistupné z URL: https://www.czechpoint.cz/spravadat/



https://www.czechpoint.cz/spravadat/
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2. Které subjekty maji pristup do uzivatelského
rozhrani Sprava dat?

Ve Spravé dat maji u€et vdechny organy verejné moci a soukromopravni uzivatelé udaju.

Uget subjektu spravuije tzv. lokalni administrator. Pokud subjekt nevi, kdo je jeho lokalnim
administratorem, nebo lokalniho administratora nema, Ize o jeho zfizeni pozadat prostfednictvim

datové schranky subjektu, viz nasledujici kapitola.

Lokalnim administratorem muaze byt jakakoli fyzicka osoba spojena s danym subjektem (napf.
starosta, spravce IT, jiny povéfeny ufednik, feditel Skoly, ale i sam notar, exekutor nebo

advokat).

Lokalni administrator dale spravuje i ucty ,béznych” uzivatell spadajicich pod dany subjekt.
Jakmile uzivateli zalozi Ucet a nastavi mu prislusna opravnéni (viz dalsi kapitoly), uzivatel se
muze prihlasit nejen ke svému uctu ve Spravé dat, ale pfedevsim do pfisluSného systému,

v nasem pripadé do webové Spravy ovérovatelu v roli spravce a do webove ctecky ovérovatele

eDokladu v roli ovéfovatel nebo spravce.

#* (@ pozastaveno K dispozici je novy Chrome i

w eDoklady | Gtecka ovérovatele

w eDoklady | Ctetka ovérovatele

Prihlaseni

nebo registrace

JIP/KAAS
Pro dfedniky

Co kdyz nemam uéet JIP/KAAS?

Obrézek 1 - prihlaseni pomoci JIP/KAAS

3. Zjisténi informaci o soucdasném, nebo
registrace nového lokalniho administratora

Pro zjisténi informaci o lokalnim administratorovi subjektu a zaroven i pro registraci nového,

slouzi formulaF pro spravu lokalnich administratort. Najdete jej na strance Czech POINT — ke

stazeni (https://www.czechpoint.cz/data/formulare/files/sprava _lokalnich _administratoru.zfo).

FormulaF je ve formatu ZFO, pro jeho otevieni a vyplnéni je zapotfebi mit nainstalovany program
,Software602 Form Filler®, ktery je zdarma ke staZzeni na https://www.602.cz/form-filler.



https://czechpoint.cz/sovm/
https://sprava.edoklady.gov.cz/
https://ctecka.edoklady.gov.cz/
https://ctecka.edoklady.gov.cz/
https://www.czechpoint.cz/data/formulare/files/sprava_lokalnich_administratoru.zfo
https://www.602.cz/form-filler

Formular je trikrokovy:

1.

Otevrete formular prostfednictvim programu Software602 Form Filler a v ramci prvniho kroku
pouze zaskrtnéte policko ,Z&dam o zaslani aktuélniho seznamu lokélnich administratord.
Formular odeSlete bud pfimo z formulafe (formulaf vas vyzve k zadani udaju o datové
schrance vaSeho subjektu) nebo jej ulozte na lokalni disk a odeslete jako pfilohu z datové
schranky vaseho subjektu, pfipadné prostfednictvim spisoveé sluzby.

Formular poslete ve formatu ZFO do tzv. ,,dalSi datové schranky* Digitalni a informacni
agentury — Automat SOVM (vu33nsr). Priivodni dopis neni zapotfebi, ale neni na pfekazku.
Systém vasi zadost automaticky zpracuje a posle odpovéd do datoveé schranky vaseho
subjektu (spisove sluzby). Odpovéd ma podobu pfedvyplnéného formulare ZFO. Ve formulafi
bude uveden seznam vSech lokalnich administratord registrovanych pod vasim subjektem.

V ramci tohoto formulafe provedte editaci jiz existujicich lokalnich administrator (véetné
moznosti deaktivace uctu) nebo pozadejte o zfizeni nového uctu. Upraveny formular opét
odeslete ke zpracovani do DS DIA bud pfimo z programu, nebo prostfednictvim datové
schranky.

V ramci posledniho kroku obdrzite do datové schranky odpovéd s vysledkem zpracovani vasi
Zadosti. V pfipadé zaloZeni nového uctu budou k odpovédi pfipojeny pokyny pro lokalniho

administratora k vyzvednuti pfihlaSovacich udaji k uctu.

POZOR_ Jakmile poSlete formular se Zadosti o informace/registraci nového lokalniho
administratora, pokraCujte prosim v provedeni i zbyvajicich krokd, i kdyZ jste s aktualnim

nastavenim lokalniho administratora spokojeni a nechcete ho ménit.

4.

Novy lokalni administrator se pfihlasi prostfednictvim pfihlaSovacich udaju, které si vyzvedne na

Prihlaseni lokalniho administratora

Aktivaénim portalu. Cast informaci potfebnych pro jejich vyzvednuti jiz pfisla do datové schranky

subjektu, druhou ¢ast obdrzi lokalni administrator e-mailem.

Na strance https://www.czechpoint.cz/spravadat/ se poprvé pfihlasi kombinaci jména a hesla.
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PRIHLASOVACI UDAJE

fihiasit se

Obréazek 2 - prihlaseni do Spravy dat
Poté je pfesmérovan na stranku s vyzvou ke ztotoznéni. Jméno a pfijmeni se vyplni automaticky,

je zapotiebi doplnit pouze Cislo nékterého z uvedenych dokladd totoznosti.

PfihlaSovani jménem a heslem je pouze nouzovou a kratkodobou moznosti, a to z divodu
slabého zabezpeceni uctu. Pro bézné pfihlaSovani a vyuzivani uctu v JIP pro pfistup do dalSich
informacnich systému, je nutné vyuzivat dvoufaktorové zabezpecleni. Nastaveni je mozné

v zélozce ,MUj profil®.
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©-> Detail viastniho (&tu (zmé

Obréazek 3 - Mdj profil

Moznosti dvoufaktorového zabezpeceni:

1. Osobni komerc¢ni certifikat (navod pro nastaveni)

2. NIA (navod pro nastaveni)

3. OTP (navod na nastaveni)



https://www.dia.gov.cz/wp-content/uploads/2024/01/JIP_prihlaseni_Certifikatem.pdf
https://www.dia.gov.cz/wp-content/uploads/2024/01/JIP_prihlaseni_NIA.pdf
https://www.dia.gov.cz/wp-content/uploads/2024/01/JIP_prihlaseni_OTP_602Filler.pdf

Nevidite zalozku ,Muj profil“? Rozkliknéte roletku vedle tladitka ,Zména role“, vyberte roli

,UZivatel“ a potvrdte.
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MUJ PROFIL i X
v LokdIni admin (testDIA) 3| Zména role
Uzivatel (tdia_sarka.hornekoll
testDIA:

Obrazek 4 - Zména role

5. Nastaveni pristupové role uzivateli
Pro nastaveni role pfejde lokalni administrator (v roli lokalniho administratora) na zalozku

,UZivatelé” a najde radek uZivatele, kterému chce roli pfidélit a rozklikne jej.

Na detailu uzivatele prejde na zalozku ,Role” a v ¢asti ,Pfistup do informacénich systému” klikne na
ikonku ,Upravit®. Najde fadek ,eDoklady Sprava ovéfrovatell (Digitalni a informacni agentura)”
a zaskrtne pozadovanou roli. Nastaveni se ulozi kliknutim na ,Ulozit zmény”. Pfidana role je vidét

v Casti ,Pfistup do informacnich systému”.

testDIA testDIA Q Vyhledavani
M testDIA f testDIA D Vyhledavani

Obecné Heslo Sprava roli Informace o zpracovani udaji § 28 z. €. 110/2019 Sb.

UDAJ HODNOTA

Uzivatelské jméno ? ! tdia_babeta.halova

Piistup do agend ? Czech POINT / Upravit

Pfistup do Czech POINT ? / Upravit
Agendy zakladnich registri
Pfistup do Czech POINT@office ? e RO / Upravit

Pristup do informaénich systému ? / Upravit

Admin krizového Fizeni ? / Upravit
registr osob

efejné pHistupnych (da S
vefejn pristupnych daj z RO 2 Upravit
ontaktni misto vefejné spravy

?
3
« CR1030 - Kontaktni misto vefejné sprévy

Agendové &innostni role ?

Obrazek 5 - Vybér informacniho systému

PRISTUP DO INFORMACNICH SYSTEMU

@ Agendovy informaéni systém Modelovaci - A333 (Ministerstvo vnitra)

@ Agendovy informaéni systém Modelovaci - testovaci - A333 (Ministerstvo vnitra)

@ Agendovy informaéni systém RPP Sprava katalogti - A112 (Digitalni a informacni agentura)
@ CMS2IASJIP (Ministerstvo vnitra)

@ CMS2JIPProxy (Ministerstvo vnitra)

@ Dokumentace (Digitalni a informaéni agentura)

@ c-Sbirka a e-Legislativa (Ministerstvo vnitra)

@ e-Sbirka a e-Legislativa testovaci (Ministerstvo vnitra)

@ eDoklady Sprava ovérovatelu (Digitalni a informadni agentura)
@ Ové&rovatel
@ Spravce

Obrazek 6 - Detail uZivatelského Gctu



6. Nastaveni webové &tecky ovérovatele eDokladu

Dale postupujte podle navodu Registrace a prihlaseni do weboveé ¢tecky ovérovatele na strance

eDoklady.
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