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1. Notarska komora

Notarska komora zalozi nového notare v zakladnim registru ROS.

Automaticky se udaje o novém notafi sehraji z ROS do RPP.

Automaticky se udaje o novém notafi sehraji z RPP do ISDS.

Automaticky se v ISDS vygeneruji pfistupové udaje do datoveé schranky.

Automaticky se pfistupoveé udaje do datové schranky odeslou do jiz existujici datové schranky
(napf. DS fyzické osoby, pokud ji notaf disponuje) nebo papirovou obalkou na adresu notare.
2. Notar a datova schranka

Jako novy notaf si svou datovou schranku zpfistupnite tim, Ze se do ni poprvé pfihlasite.

Do datové schranky se muzete pfihlasit i bez pouziti pfistupovych udaja, a to na

www.mojedatovaschranka.cz pfesmérovanim na Identitu obCana, kde pouzitim nékterého z

identifikaCnich prostfedkl (napF. elektronickym bankovnictvim) se do datové schranky pfihlasite.

Zde si muzZete vygenerovat nové pfistupové udaje (€imz se zneplatni ty automaticky
vygenerované). O nové pristupové udaje Ize také pozadat osobné na kterékoli poboCce Czech
POINT, kde vam bude neprodlené odeslan e-mail s linkem na Aktivacni portal, na némz si

pristupové udaje vyzvednete (tim se rovnéz zneplatni ty automaticky vygenerovaneé).

3. Notar a pristup do Czech POINT
Abyste mohl fidit své pfistupy do Czech POINT, je zapotiebi vytvofit ucet pro lokalniho

administratora ve Spravé dat (JIP) na adrese htips://www.czechpoint.cz/spravadat/.

Pro tento ucel je na strance Ke stazeni — Czech POINT ke stazeni ,Formular pro spravu

lokalnich administratort®. Stazeny soubor se jmenuje: ,sprava_lokalnich_administratoru.zfo“.

Pokud se Vam soubor typu ZFO nedafi otevfit, nainstalujte si program ,Software602 Form Filler®,

ktery je ke stazeni na htips://www.602.cz/form-filler.

Do formulare vypliite pozadované udaje a soubor odeSlete ze své datové schranky na adresu v
ném uvedenou. Automaticky se vam vrati predvyplnény soubor ZFO, ve kterém opét vyplnite
pozadované udaje a soubor odeslete ze své datové schranky na adresu v ném uvedenou.

Uvedenym postupem ziskate pfihlaSovaci udaje pro nového lokalniho administratora.

Lokalnim administratorem muzZete byt vy, nebo nékdo vami povéreny.


www.mojedatovaschranka.cz
https://www.czechpoint.cz/spravadat/
https://www.czechpoint.cz/public/urednik/ke-stazeni/
https://www.czechpoint.cz/data/formulare/files/sprava_lokalnich_administratoru.zfo
https://www.czechpoint.cz/data/formulare/files/sprava_lokalnich_administratoru.zfo
https://www.602.cz/form-filler

4, Registrace osobniho komeréniho certifikatu a
sprava uc¢tu v JIP (Spravé dat)
Pro pfistup do Czech POINT je nutné pouzivat dvou faktorovou autentifikaci, tedy pfihlaSovat se

kombinaci jména, hesla a certifikatu ulozeného na externim zafizeni nebo v pocitaci.

Sérioveé Cislo vlozite do svého uctu ve Spravé dat (https://www.czechpoint.cz/spravadat/). Vice

informaci ke zpusobu nahravani certifikatu a o Spravé dat obecné (napf. zména hesla) naleznete

v navodech, které jsou ke stazeni na strance https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-

stazeni/ (,CzechPOINT_zmena_hesla_a_certifikatu.pdf a ,JIP_prihlaseni_Certifikatem.pdf*).

5. Kontakty

Help Desk Czech POINT

Telefonni Cislo: +420 222 131 313 (v pracovnich dnech od 8:00 do 18:00 hod).
E-mail: helpdesk@czechpoint.cz

DIA

Digitalni a informacni agentura

Na Vapence 915/14, 130 00 Praha 3
ICO 17651921

www.dia.gov.cz
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https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/
https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni/
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6. Seznam pouzitych zkratek

AISP = Agendovy Informacni Systém Plsobnostni

DIA = Digitalni a informacni agentura

ISDS = Informacni Systém Datovych Schranek

JIP = Jednotny Identitni Prostor

KAAS = Katalog Autorizacnich a AutentizaCnich Sluzeb
OVM = Organ Vefejné Moci

RPP = Registr Prav a Povinnosti (zakladni registr)

ROS = Registr osob (zakladni registr) evidence Pravnickych osob



