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Uzivatelské ucty v JIP/KAAS slouzi ufednikim a dalSim osobam pusobicim v oblasti vefejné
spravy k prihlasovani do riiznych agendovych informaénich systému. Jestlize jste dostali od
spravce, tzv. lokalniho administratora informaci, ze i vam byl zfizen ucet v JIP/KAAS, tento
udélat. Jestlize vas zajimaji i dalSi funkce a moznosti editace uzivatelského uctu v JIP/KAAS,

najdete je v rozSifeném manualu.

UPOZORNENI_ Je mozné, Ze lokalni administrator proved| &ast, nebo dokonce celé uvodni
nastaveni za vas. V takovém pfipadé by vas o tom mél informovat, pfipadné upfesnit, které

kroky jiz udélal a které zlstavaji na vas.

Lokalni administrator je vasi kontaktni osobou v pfipadé jakychkoli problému nebo nejasnosti. Je
i tim, kdo by mél znat procesy ve vasi organizaci. V souvislosti s JIP/KAAS a pfihlaSovanim do
AISu, by vas mél pfedevsim informovat o tom, jakym zplsobem je u vas v organizaci feSeno
dvoufaktorové ovérovani a nejpozdéji spolu s pfihlaSovacimi udaji do JIP/KAAS vam dany

prostfedek predat a vysvétlit zplsob jeho pouzivani.

V principu se do svého uzivatelského uctu v JIP/KAAS (na adrese www.czechpoint.cz/spravadat)

potfebujete pfihlasit bezprostiedné po jeho zalozeni (kvulli ztotoznéni, zméné hesla a nastaveni
dvoufaktorového ovéfovani), poté pouze vyjimecné (zména hesla a uprava dvoufaktorového

ovérovani).


https://www.czechpoint.cz/spravadat

1. Uvodni nastaveni - ovéreni totoZnosti

DATOVE

SEZNAM SCHRANKY
ORGANU

VEREJINE v . . .
Mocl Po obdrzeni uzivatelského jména a hesla si

Prihlasely RUCICUELE Ul | Feriiikatem |[ OTP Autentizace ][ NIA Autentizace Otev‘rcete WebOVOU Strén ku

ZADEJTE PRIHLASOVACI UDAJE

www.czechpoint.cz/spravadat.

o Prvni pfihlaseni probiha prostfednictvim
kombinace jména a hesla. Po nacteni
stranky tedy nic nepfepinate, pouze vyplnite
jmeéno, heslo a kliknete na ,Pfihlasit se“.

Po pfihlaSeni budete pfesmérovani na
stranku vyzadujici ovéfeni totoznosti. Jméno a pfijmeni bude jiz vyplnéno, doplrite prosim Cislo
dokladu totoznosti, coz je nejefektivnéjsi zpusob ovéreni a kliknéte na ,Provést ztotoznéni“. Je

zapotiebi ovéfit, Ze se pfidélenymi udaji pfihlasujete skutecné vy

Jsou-li idaje spravné, vyberte zptisob provedeni ztotoznéni, zadejte pozadované udaje a stisknéte tladitko . Provést ztotoznéni*.

Jméno: |Sérka |

Pijmeni: |Homekova |

(@ Ztotoznit pomoci osobniho dokladu:

Typ dokladu: | ob&ansky priikaz N
Cislo dokladu:* | |

(O Ztotoznit pomoci data narozeni:

Provést ztotoznéni Preskocit

2. Certifikat
Druhym krokem je registrace prostfedku pro dvoufaktorové ovéreni pfihlaSovani. Ktery typ vase

organizace pouziva vam sdéli lokalni administrator.

NejCastéji se setkate s osobnim komercnim certifikatem vydanym nékterou z certifikacnich autorit,
ktery vam byl pfedan na USB zafizeni, proto se zde zabyvame praveé jim. K zaregistrovani
certifikatu do svého uctu potiebujete znat sériové Cislo certifikatu a nazev certifikaCni autority,
ktera jej vydala. Oba udaje naleznete v aplikaci pro spravu certifikatd, kterou byste méli mit
nainstalovanou na svém pracovnim pocitaci, napfiklad program ,SecureStore Card Man® pro
certifikaty vydané Narodni CA nebo ,iSignum® pro certifikacni autoritu PostSignum.


https://www.czechpoint.cz/spravadat

V programu hledejte zalozku ,,0sobni certifikaty“ a certifikat oznaceny jako komeréni (nebo

standardni certifikat) a poté jeho sériové Cislo.
Vybaveni t€mito udaiji prejdéte na stranku ,MUj profil“.

A srolujte nize na fadek Certifikaty, kde kliknete na text ,Uprav

tuzky).

SEZh'Office on the web Frame [S)éL%V){\F'\‘KY
ORGANU

VEREJNE

MOCI

M0 PROFIL

@ testDIA:

RYCHLE ODKAZY

U pole Typ certifikatu ponechte ,Komeréni CERTIFIKATY

certifikat” a z rolovaci nabidky vyberte Typ i

Certifikacni autorita

prislusnou certifikaCni autoritu. Poté vyplrite
e v o .. .. Seriove Cislo
seriové Cislo a kliknéte na tlacitko ,Ulozit
. . . v e o Typ certifikatu
zmeény“. To je vSe, od pfisté se jiz vzdy
Certifikacni autorita

budete pfihlaSovat kombinaci jména, hesla

Seériové cislo

a certifikatu, viz nize.

it“ (uplné vpravo vedle symbolu

Komeréni certifikat v

eldentity

I. CA

Komeréni banka
Narodni CA

UloZit zmény Zrusit

| Seznam certifikatu komercnich a kvalifikovanych certifikatu uZivatele

3. Zména hesla

SEZNAM SOHRANKY
ORGANU

VEREJNE

MOCI

DomMU MUJ PROFIL
O oimcz:

Obecné Osobni udaje Heslo Sprava roli Informace o zpracovani Gdaji § 28 z. ¢. 110/2019 Sb.

UDAJ HODNOTA

2 ! dia_homekova

Uzivatelské jméno
Heslo 2 1

Pseudonym SePP ?

Poslednim krokem je zména hesla
(jelikoz vam heslo nastavil lokalni
administrator, je vhodné si jej

zmenit).

Vratte se do horni ¢asti stranky a
prejdéte na zalozku Heslo a na
fadku Heslo kliknéte na text
,Upravit“ (uplné vpravo vedle

symbolu tuzky).



Do vyskakovaciho okna zadejte nové heslo, pro kontrolu jej opiste do dolniho fadku a kliknéte na
Ulozit zmény. To je vSe.

_ e

UloZit zmény

Pravidla pro vytvoreni hesla

-musi mit minimalné 7 znaku

-musi obsahovat alespon 4 jedinecné
i u cis

A" 4

4, Prihlasovani do AIS prostrednictvim uctu
v JIP/KAAS

Uzivatelsky ucet mate nastaveny, nyni se mizete pfihlaSovat do potfebnych informacénich
systému. Na pfihlaSovaci strance vyberte pfi kazdém pfihlaSovani volbu Certifikatem. Otevie se
okno s nabidkou dostupnych certifikatl. Vyberte ten spravny a zadejte PIN, ktery jste

k certifikatu dostali. Poté vyplnte své pfihlaSovaci jméno a heslo k uctu v JIP/KAAS.

Volbu certifikatu si prohlize¢ obvykle uloZzi a pfi dalSim prihlaseni vas rovnou vyzve
k zadani PIN.

Digitalni a informaéni w
agentura

Prihlaseni do systému:

RPP AIS Pusobnostni - A113

Vyberte zplsob prihlaseni:

Certifikatem pokud mate zaregistrovany osobni certifikat ke svému uzZivatelskému uétu v Jednotném
identitnim prostoru (JIP)

Jménem a heslem pokud nemate zaregistrovany osobni certifikat ani OTP ke svému uZivatelskému Gétu v
Jednotném identitnim prostoru (JIP)

OTP pokud mate zaregistrovano pfihlaSovani jednorazovym heslem (OTP) ke svému
uzivatelskému Gcétu v Jednotném identitnim prostoru (JIP)

NIA pokud se chcete ke svému uzivatelskému G¢tu v Jednotném identitnim prostoru (JIP)

pfihlasit s vyuzZitim elektronické identifikace prostfednictvim narodniho bodu (NIA) podle
zakona €. 250/2017 Sb. Va$ uzivatelsky ucet v JIP musi byt ztotoZnén!

( certifikatem > ]

Prihlasovaci jméno:
Heslo:

PRIHLASIT




5. Help Desk Czech POINT
Jestlize budete potfebovat pomoc s nastavenim uctu a vas lokalni administrator nebude

k dispozici, Ize se obratit na Help Desk Czech POINT:

telefonni Cislo: +420 222 131 313 (v pracovnich dnech od 8:00 do 18:00 hod).

e-mail: helpdesk@czechpoint.cz



mailto:helpdesk@czechpoint.cz

