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1. Postup zmény statutarniho zastupce (starosty)

Zménu statutarniho zastupce (starosty) provadi ve Spraveé dat (JIP) lokalni administrator.
Automaticky se udaje o novém statutarnim zastupci sehraji z JIP do ROS.

Automaticky se udaje o novém statutarnim zastupci sehraji z ROS do RPP.

Automaticky se udaje o novém statutarnim zastupci sehraji z RPP do ISDS.

Automaticky se v ISDS vygeneruji pfistupové udaje do datoveé schranky.

POZOR_ Budou zneplatnény pfistupové udaje do datové schranky stavajiciho statutarniho
zastupce. Ujistéte se, Ze mate pro vasi datovou schranku OVM zfizeny ucty povéfenych
osob, aby byl zajiStén nepreruseny pfistup do datové schranky.

Automaticky se pfistupoveé udaje do datoveé schranky OVM odeslou do jiz existujici datové
schranky nového starosty (napf. DS fyzické osoby) nebo papirovou obalkou ,do vlastnich rukou
vyhradné jen adresata”“ (tj. nového statutarniho zastupce - starosty) na adresu sidla OVM.

2. Novy statutarni zastupce i novy lokalni
administrator

Jestlize v OVM nemate v aplikaci Sprava dat (JIP) nikoho s roli lokalni administrator (napf. ji
zastaval byvaly starosta), novy statutarni zastupce pozada o vytvoreni uctu pro noveho lokalniho

administratora (muze funkci zastavat sam, nebo nékoho povérit).

Na strance Ke stazeni — Czech POINT si stahnéte ,Formular pro spravu lokalnich

administratord®. Stazeny soubor se jmenuje ,sprava_lokalnich_administratoru.zfo.

Pokud se Vam soubor typu ZFO nedafi otevfit, nainstalujte si program ,Software602 Form Filler®,

ktery je ke stazeni na https://www.602.cz/form-filler.

Do formulare vypliite poZzadované udaje a soubor odeSlete z datové schranky OVM na adresu v
ném uvedenou. Automaticky se vam vrati predvyplnény soubor ZFO, ve kterém opét vyplnite
pozadované udaje a soubor odeslete ze své datové schranky na adresu v ném uvedenou.

Uvedenym postupem ziskate pfihlaSovaci udaje pro nového lokalniho administratora.

3. Vytvoreni nového statutarniho zastupce ve
Spravé dat (JIP)
Lokalni administrator (LA) se pfihlasi svym uctem do Spravy dat (JIP) na adrese

https://www.czechpoint.cz/spravadat/ a vytvorfi novy ucet pro osobu statutarniho zastupce.
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Novy statutarni zastupce se pfi prvnim pfihlaseni svym uctem na adrese

https://www.czechpoint.cz/spravadat/ ztotozni oproti Registru obyvatel. Navody pro prvni

prihlaSeni, zménu certifikatu, hesla a spravu uctu ve Spravé dat (JIP) naleznete na strance

https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni.

Ztotoznénim osoby se automaticky z ROB do JIP nahraje misto narozeni, datum narozeni a Cislo

a typ dokladu.

Po ztotoznéni statutarniho zastupce oproti ROB je v JIP v uctu uzivatele vidét ,AIFO pfidéleno:
ANO. Uzivatele, ktery ma pfidéleno AIFO, maze nyni LA oznadit jako ,statutarniho zastupce*
kliknutim na ,Nastavit®. Detailni navod naleznete v manualu ke stazeni

CzP prirucka LA pro_volby.pdf v kapitole 3.4.
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POZOR_ Pokud ,Eervené oramovanou“ ¢ast obrazku po pfihlaseni jako ,Lokalni
administrator” nevidite, tak tuto ,chybu“ nahlaste na Help Desk Czech POINT

helpdesk@czechpoint.cz.

4, Statutarni zastupce (starosta) a datova
schranka

Novy statutarni zastupce si zpfistupni svoji datovou schranku tim, Ze se do ni poprvé pfihlasi.

5. Novy starosta nema prihlasSovaci udaje do
datové schranky OVM

Podarilo se zménit statutarniho zastupce (starostu) ve Spravé dat (JIP)

Pokud nemate pfihlaSovaci udaje do datové schranky OVM, protoZe se zménil statutarni zastupce
(starosta), ale lokalnimu administratorovi se uspésné podafilo ve Spravé dat (JIP) vytvorit nového

statutarniho zastupce (starostu), neni tfeba vykonat dalSi kroky.

.Pristupové udaje do datové schranky“ budou zaslany papirovou obalkou ,do vlastnich rukou
vyhradné jen adresata“ nového statutarniho zastupce (starosty) na adresu sidla OVM.

Statutarniho zastupce (starostu) nelze ve Spraveé dat (JIP) zménit
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Pokud nemate pfihlaSovaci udaje do datové schranky OVM, protoZe se zménil statutarni zastupce
(starosta) a souCasné se lokalnimu administratorovi nedafi ve Spravé dat (JIP) vytvofit nového

statutarniho zastupce (starostu), postupujte nasledovné:
a) Jako novy statutarni zastupce (starosta) si pfipravte dva papirové dokumenty:

Prvni dokument:

Volné napsanou Zzadost o zménu statutarniho zastupce (starosty) ve Spravé dat (JIP) obsahujici
celé jméno, bydlisté a Cislo ob&anského prikazu nového statutarniho zastupce (starosty) a dale
ICO OVM (ICO obce) a zdtvodnéni nedostupnosti datové schranky OVM.

Druhy dokument:

Jmenovaci dekret nového statutarniho zastupce (starosty), napfiklad zapis z jednani

zastupitelstva obce o zvoleni nového starosty.

b) Jako novy statutarni zastupce (starosta) navstivte osobné nejblizSi Czech POINT, prokazte se
ob&anskym prikazem a pozadejte o autorizovanou konverzi obou papirovych dokumentu
do elektronické podoby. Nasledné oba elektronické dokumenty poslete jako pfilohu e-mailem na

adresu odboru eGovernmentu Digitalni a informacni agentury: posta@dia.gov.cz

c) ,Pfistupové udaje do datové schranky” vam budou zaslany do jiz existujici datové schranky (DS
fyzické osoby) nebo papirovou obalkou ,do vlastnich rukou vyhradné jen adresata“ nového
statutarniho zastupce (starosty) na adresu sidla OVM.

6. Kontakty

Help Desk Czech POINT

Telefonni Cislo: +420 222 131 313 (v pracovnich dnech od 8:00 do 18:00 hod).
E-mail: helpdesk@czechpoint.cz

DIA

Digitalni a informacni agentura

Na Vapence 915/14, 130 00 Praha 3
ICO 17651921

www.dia.gov.cz

Aktualni navod

Navod je ke stazeni na adrese: https://www.dia.gov.cz/egovernment/navody-ke-stazeni
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7. Seznam pouzitych zkratek

AISP = agendovy informacni systém pusobnostni

DIA = Digitalni a informacni agentura

ISDS = informacni systém datovych schranek

JIP = jednotny identitni prostor

KAAS = katalog autorizacnich a autentizacnich sluzeb

LA = lokalni administrator (v JIP)

OVM = organ vefejné moci

RPP = registr prav a povinnosti (zakladni registr)

ROB = registr obyvatel (zakladni registr) referencni udaje o fyzickych osobach

ROS = registr osob (zakladni registr) evidence pravnickych osob



