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1 Pojmy

Dodavatel —fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni
prace.

Pisemné — pro ucely tohoto Pokynu se pisemnou formou rozumi listinnd nebo elektronicka forma,
v€etné emailové ¢i obdobné komunikace, pficemz elektronicky podpis neni povinnou naleZitosti.

Poddodavatel — subjekt, prostfednictvim kterého bude dodavatel plnit urcitou ¢ast zakazky, nebo jind
osoba, ktera dodavateli poskytne véci nebo prava, a s nimiz bude dodavatel disponovat pfi plnéni
verejné alespon v rozsahu, ve kterém jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.

Profil zadavatele — elektronicky nastroj definovany dle § 28 odst. 1 pism. j) zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon ¢&. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek”), ktery umoznuje neomezeny dalkovy pristup a na kterém zadavatel
uverejriuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam. Uprava profilu zadavatele je obsazena
v ustanoveni § 214 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek.

Pravni akt o poskytnuti podpory — pravni akt, kterym byla poskytnuta podpora poskytovatelem
podpory prijemci. Blize specifikuje podminky poskytnuti podpory. Dle vztahu a charakteru
poskytovatele podpory a pfijemce muZe mit rdznou formu, napt. rozhodnuti o poskytnuti dotace,
stanoveni vydaju, smlouva o financovani, dohoda o financovani.

Pfijemce financni podpory — vefejny nebo soukromy subjekt zodpovédny za zahdjeni, realizaci
¢i udrzeni operace spolufinancované z Narodniho planu obnovy (dale jen ,,NPO“), ktery na zakladé
pravniho aktu o poskytnuti finanéni podpory a pfi splnéni v ném stanovenych podminek pfijima
financni prostredky z verejnych rozpocta. Pfijemcem je také partner projektu.

Ucastnik vybérového Fizeni — dodavatel, ktery zahdji jednani se zadavatelem, nebo podal nabidku
ve vybérovém fizeni.

Vybérové fizeni — postup zadavatele stanoveny v tomto Pokynu, jehoz ucelem je zadani zakazky, a to
az do uzavreni smlouvy nebo do zruseni vybérového fizeni.

Zadavaci fizeni — Postup zadavatele podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, jehoz
Ucelem je zadani verejné zakdazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zaddvaciho fizeni.

Zadavatel — kazdy pfijemce, ktery béhem realizace projektu provadi vybérové nebo zadavaci fizeni.

2 Zavaznost a platnost tohoto Pokynu

Tento Pokyn vlastnika komponenty 1.7 pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
,Pokyn“) zdvazné upravuje zakladni pravidla a postupy pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
(dale jen ,VZMR"), spolufinancovanych z NPO pro vsechny pfijemce financ¢ni podpory pro zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu.

Zavaznost je dana vzdy tou verzi Pokynu, ktera je U¢innda ke dni zahdjeni prislusného vybérového fizeni.
Verejné zakazky, které byly zadavany pred platnosti tohoto Pokynu se fidi pfisluSnymi ustanovenimi
platné verze Pravidel vlastnika komponenty 1.7 pro pfijemce finanéni podpory (dale jen ,Pravidla“),
a to ke dni zahdjeni prislusSného vybérového fizeni a v souladu s Podminkami realizace projektu.
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Pokyn se stava platnym a uc¢innym dnem vydani jako pfiloha €. 8 Pravidel vlastnika komponenty 1.7.
Pokyn mZe byt doplnén/aktualizovén dle potteb vychazejicich z implementace NPO.

V p¥ipadé rozporu tohoto Pokynu s pravnimi pfedpisy EU nebo CR, maji pravni predpisy vidy pfednost.

Zadatelé a pFijemci jsou povinni postupy upravenymi v tomto Pokynu zaddvat vefejné zakazky, které
nezadaji v nékterém ze zadavacich fizeni dle § 3 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek.
Postupy upravenymi v tomto Pokynu pro VZMR vs$ak nejsou povinni zadavat verejné zakazky, které
spliuji podminky pro poufZiti vyjimky stanovené v § 29, § 30 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakdzek, a které splfiuji podminky pro jejich zadani v jednacim fizeni bez uverejnéni podle
§ 63 odst. 3a 5, § 64 az 66 a 158 az 160 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek.

Zadavani verejnych zakazek v rezimu zakona o zadavani vefejnych zakazek upravuje zakon ¢. 134/2016
Sb., o zadavani verejnych zakazek.

Dle zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zdkond, ve znéni

v

pozdéjsich predpist (dale jen ,zadkon ¢&. 320/2001 Sb.“), musi Zadatelé a prijemci pfi nakladani
s verejnymi prostfedky dodrZovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.

3 Rezim zakazky podle predpokladané hodnoty

Zadavani verejnych zakazek upravuje zakon ¢. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazek.
1) Zakazky se ¢leni podle vyse predpokladané hodnoty na zakazky:

a) malého rozsahu (déle jen ,VZMR") ve smyslu § 27 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek
b) vyssi hodnoty (postup zadavani je dan zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych

zakdazek a neni dale fesen timto Pokynem)

2) VZMR je zakdzka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi nez hodnota stanovendv § 27
zédkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky
a/nebo sluzby nebo na stavebni prace.

3) VZMR se pro ucely tohoto Pokynu dale déli na nasledujici kategorie:

a) | kategorie, prfedpokladana hodnota verejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty je nizsi
nebo rovna 300 000 K¢,

b) Il kategorie, Cini-li predpokladana hodnota verejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty
vice nez 300 000 K¢ a zaroven je nizsi nebo rovna 750 000 K¢,

c) . kategorie, Cini-li predpokladana hodnota verejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty
vice nez 750 000 K¢ a je-li nizsi nebo rovna hodnoté stanovené v § 27 zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani verejnych zakazek u dodavek nebo sluzeb, a stavebnich praci.

4 Zasady postupu zadavatele
1) Zadavatel musi pti zaddvani verejnych zakdzek dodrZovat zasady (ve smyslu § 6 odst. 1) az 3)

zakona ¢. 134/2016 Sh., o zadavani verfejnych zakazek) - zdsada transparentnosti a pfimérenosti,
rovného zachazeni, zakazu diskriminace a neomezovani ucasti.
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2)

3)

4)

Zadavatel dale musi pfi zadadvani verejnych zakazek dodrZovat zadsady hospodarnosti,
efektivnosti a Géelnosti vynaloZzenych prostfedkd ve smyslu § 2 zédkona 320/2001 Sb. o finanéni
kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon(l (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole”) - dale jen ,zasady
3E“.

Zadavatel je povinen vyvarovat se pfi zadavani verejnych zakazek takovych postup(, které by
vykazovaly zndmky podvod(, korupce, dvojiho financovani, stfetu zajmu, pripadné jinych typt
incident( a dodrZovat naplriovani zasady DNSH (vyznamné neposkozovat environmentalni cile).

Zadavatel kdykoli v pribéhu vybérového fizeni ucini nezbytné a pfimérené opatreni k naprave,
pokud zjisti, Ze postupoval v rozporu s ustanovenimi tohoto Pokynu. Opatfenim k ndpravé se pro
Ucely tohoto Pokynu rozumi ukony zadavatele, které napravuji predchozi postup, ktery je
v rozporu s timto Pokynem.

5 Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Predpoklddanou hodnotou zakazky je zadavatelem predpokladand vyse Uplaty nebo cena
a Udaje rozhodné pro jeji ureni za plnéni zakdzky uvedené ve smlouvé na verejnou zakazku.
Do predpokldadané hodnoty zakdzky se nezahrnuje DPH.

Do predpokladané hodnoty zakazky se zahrne hodnota vsech souvisejicich pInéni, ktera mohou
vyplyvat ze smlouvy na zakdzku, neni-li dale stanoveno jinak.

Pro ucely zadani zakadzky ve vybérovém fizeni se predpokladana hodnota zakazky stanovi
k okamZiku zahajeni vybérového fizeni a k okamziku zadani zakazky. Budou-li prekroc¢eny limity
VZMR, nesmi zadavatel uzavfit smlouvu a musi zadat zakazku postupy odpovidajicimi hodnoté
platné k okamziku zadani zakazky; to neplati pro pfijemce, ktery neni zadavatelem podle

§ 4 odst. 1 az 3 zdkona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek a zarover dotace
poskytovana na takovou zakdzku neni vyssi nez 50 % penéznich prostiedka.

Predpokladana hodnota zakazky se stanovi na zakladé Gdajd a informaci o zakazkach stejného
¢i podobného predmétu plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové udaje nebo informace,
vychazi z informaci ziskanych prizkumem trhu, predbéznymi trznimi konzultacemi nebo jinym
vhodnym zptsobem.

Je-li zakdzka rozdélena na (asti, stanovi se predpokldadana hodnota podle souctu
predpokladanych hodnot vsech téchto ¢asti bez ohledu na to, zda je zakazka zadavana v jednom
nebo vice vybérovych fizenich, nebo zadavatelem samostatné nebo ve spoluprdci s jinym
zadavatelem nebo jinou osobou.

Soucet predpokladanych hodnot ¢asti zakdzky podle odst. 5 této kapitoly musi zahrnovat
predpokladanou hodnotu viech plnéni, ktera tvofi jeden funkéni celek a jsou zadavana v ¢asové
souvislosti. Kromé pripadd uvedenych v odst. 7 této kapitoly musi byt kazda ¢ast zakazky
zadavana postupy odpovidajicimi celkové pfedpokladané hodnoté zakazky.

Jednotliva ¢ast zakazky mize byt zaddvana postupy odpovidajicimi predpokladané hodnoté této
Casti v pripadé, Ze celkova predpokladana hodnota vSech takto zaddvanych casti zakazky
nepresahne 20 % souhrnné predpokladané hodnoty.
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8)

10)

11)

12)

13)

14)

Predpokldadand hodnota zakazky, jejimz predmétem jsou pravidelné pofizované nebo trvajici
doddavky nebo sluzby, se stanovi nasledovné:

a) skutecnd cena uhrazend zadavatelem za dodavky nebo sluzby stejného druhu béhem
predchazejicich 12 mésicli nebo predchoziho ucetniho obdobi, které je delsi nez 12 mésicd,
upravend o zmény v mnozstvi nebo cendch, které lze ocekavat béhem nasledujicich
12 mésica, nebo

b) soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt zadavatelem
zadany béhem nasledujicich 12 mésicl nebo v ic¢etnim obdobi, které je delsi nez 12 mésic(,
pokud nema k dispozici Udaje podle pismene a).

Za zakazky pravidelné pofizované nebo trvajici dodavky nebo sluzby se nepovaZuji zakazky
s takovym predmétem, jehoZ jednotkova cena je v prabéhu ucetniho obdobi proménliva
a zadavatel pofizuje takové dodavky Ci sluzby opakované podle svych aktudlnich potteb.

Pro stanoveni predpoklddané hodnoty zakdzky na dodavky je rozhodnd u smlouvy na dobu:
a) urcitou predpokladana vyse Uplaty za celou dobu trvani smlouvy,
b) neurcitou nebo jejiZ trvani nelze presné vymezit predpokladana vyse Uplaty za 48 mésicQ.

Pro stanoveni predpokladané hodnoty zakazky na sluzby, u které se nestanovi celkova smluvni
cena, je rozhodnd predpokladana vyse uplaty:
a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicl nebo kratsi,

b) za 48 mésicl u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi nez 48
mésicd.

Do predpokladané hodnoty musi zadavatel také zahrnout:

a) u pojistovacich sluzeb pojistné, provizi a jiné souvisejici platby,

b) u bankovnich a financnich sluzeb poplatky, provize, Uroky a jiné souvisejici platby,

c) pfiprojektové Cinnosti honorare, provize a jiné souvisejici odmény.

Poskytuje-li zadavatel dodavateli dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které jsou nezbytné pro
poskytnuti zadavatelem poZadovanych stavebnich praci, zahrne jejich hodnotu do
predpokladané hodnoty zakazky.

Do predpokladané hodnoty zakazky se zahrne predpokladana hodnota zmén zavazk( ze
smlouvy, jejichz moznost byla vyhrazena v zadavaci dokumentaci.

6 Stiet zajma

1)

2)

Zadavatel postupuje tak, aby nedochazelo ke stfetu zajm(. Zadavatel si vyzada pisemné Cestné
prohlaseni vSech osob, které posuzuji nebo hodnoti nabidky, Ze nejsou ve stfetu zajma. Pokud
zjisti, Ze ke stfetu zajmU doslo, pfijme k jeho odstranéni opatfeni k napravé.

Za stret zajmU se povazuje situace, kdy zajmy osob, které:
a) se podileji na pribéhu vybérového fizeni, nebo
b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek vybérového fizeni,

c) ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim.
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3)

Zajmem osob se pro ucely tohoto Pokynu rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit
majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

Podle § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmU, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,,zakon
¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm0“) obchodni spole¢nost, ve které verejny funkcionar uvedeny
v § 2 odst. 1 pism. c) tohoto zdkona nebo jim ovladana osoba vlastni podil pfedstavujici alespon
25 % ucasti spolecnika v obchodni spolecnosti, se nesmi Ucastnit zadavacich fizeni podle zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek jako ucastnik nebo poddodavatel,
prostfednictvim kterého dodavatel prokazuje kvalifikaci. Zadavatel je povinen takovou obchodni
spole¢nost vyloucit ze zadavaciho fizeni. Zadavatel nesmi obchodni spole¢nosti uvedené ve vété
prvni zadat vefejnou zakdzku malého rozsahu, takové jednani je neplatné

7 Druh vybérového rizeni

1)

2)

3)

4)

Zadavatel mUZe zadat zakazku:
a) voteviené vyzvé, nebo
b) v uzaviené vyzvé.

V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel neomezenému poctu dodavatel( sv(j umysl zadat
zakazku v tomto vybérovém fizeni; vyzvu k podani nabidek uverejni zadavatel po celou dobu
trvani Ihlty pro podani nabidek:

a) na Profilu zadavatele, nebo

b) v elektronickém nastroji (ve smyslu § 28 odst. 1 pism. i) zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek).

V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou dodavatele k podani nabidky dle pfislusné
kategorie VZMR. Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych divodné predpoklada,
Ze jsou zpUsobili poZzadované plnéni poskytnout, napfiklad na zakladé toho, ze maji danou
¢innost zapsanu v Zivnostenském rejstriku, nebo u nich ovéroval, Ze jsou schopni plnéni
poskytnout.

VZMR I. kategorie

a) Verejna zakazka |. kategorie mlze byt zaddna na zakladé vyzvy jednomu dodavateli
k predloZeni cenové nabidky s vymezenim poZadovaného plnéni, poptipadé s dalSimi
podminkami plnéni, pokud nema jiZ zadavatel aktudlni cenovou nabidku k dispozici, nebo
na zakladé primé objednavky k plnéni.

b) Zadavatel uzavira s vybranym dodavatelem pisemnou smlouvu alespor ve formé pisemné
objednavky pisemné potvrzené vybranym dodavatelem.

c) Verejnazakazka s celkovou cenou nedosahujici 50 000 K¢ bez dané z pridané hodnoty mize
byt realizovana také

o nakupem v hotovosti, pficemz v takovém pripadé uchova zadavatel alespon doklad
o nakupu a vydajovy pokladni doklad

o nadkupem prostfednictvim platebni karty, pficemzZz v takovém pfipadé uchova
zadavatel alespon doklad o nakupu
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d)

Zadavatel postupuje zejména v souladu s kapitolou 4 a 6 tohoto Pokynu.

5) VZMR Il. kategorie

a)

b)

c)

d)

Zadavatel je opravnén u VZMR Il. kategorie zadat zakazku na zakladé uzaviené vyzvy
k predlozeni cenové nabidky svymezenim pozadovaného plnéni, popfipadé s dalSimi
podminkami plnéni alespon jednomu dodavateli.

Zadavatel uzavira na zakladé nabidky s dodavatelem pisemnou smlouvu.

Zadavatel je povinen pisemné prokazat, Ze vydaj je v souladu s principy 3E (tj. efektivnost,
ucelnost a hospodarnost).

Mezi zpUsoby prokazani patii zejména:

dolozZeni zkusenosti zadavatele s obdobnymi smlouvami,

doloZeni prizkumu trhu v dobé maximalné 60 dnl pred datem uzavieni smlouvy
provedené zadavatelem u nejméné tfi dodavatelll (v ojedinélych a radné
odlvodnénych pripadech nejméné jednoho dodavatele) — napf. poptavkové fizeni,
prizkum verejné dostupnych zdroji (kopie cenik(l volné pfistupnych z internetu
apod.),

provedeni vybérového/zadavaciho Fizeni postupem stanovenym pro VZMR IlI.
kategorie nebo postupem dle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek.

Zadavatel postupuje zejména v souladu s kapitolou 4 a 6 tohoto Pokynu.

6) VZMR Ill. kategorie

a)

b)

Zadavatel zahajuje vybérové fizeni

v oteviené vyzvé uverejnénim vyzvy k podani nabidky na profilu zadavatele nebo
v elektronickém nastroji (po celou dobu trvani Ihity pro podani nabidek), kterou
vyzyva neomezeny pocet dodavatelll k podani nabidky. Zadavatel mize vyzvu po jejim
uverejnéni odeslat nékterym dodavatellim, v takovém pfipadé musi byt vyzva
odeslana alesponi 3 dodavatelim. Spolu s vyzvou se na profilu zadavatele nebo
v elektronickém nastroji uverejni i zadavaci dokumentaci, nejsou-li zadavaci podminky
soucasti vyzvy.

v uzaviené vyzvé pisemnou vyzvou nebo v elektronickém nastroji nejméné
3 dodavatele, kteri podle predmétu své cinnosti poskytuji poZzadovany predmét
verejné zakdzky, k podani nabidky. Spolu s vyzvou zasle zadavatel i zaddvaci
dokumentaci, nejsou-li zaddvaci podminky soucasti vyzvy. Zadavatel nesmi vyzyvat
opakované stejny okruh dodavatel(, neni-li to odlivodnéno predmétem plnéni zakazky
¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi, pripadné zrusenim predchazejiciho vybérového tizeni.
Nabidky musi byt doruceny pisemné v listinné podobé nebo v elektronickém nastroji.

Zadavatel postupuje zejména v souladu s kapitolou 4 a 6 tohoto Pokynu.

Pfi elektronickém zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu musi byt pouZzity
elektronické nastroje, které odpovidaji pozadavkiim zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakdzek, predevsim vyhlasky o stanoveni podrobnéjsich podminek tykajicich se
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elektronickych nastroju, elektronickych Ukon( pfi zadavani verejnych zakazek a certifikatu
shody.

Je-li relevantni, zadavatel je povinen dodrzet Usneseni vilady ¢. 467 ze dne 21.6.2017 ve
znéni Usneseni vlady ¢. 408 ze dne 19.6.2018, kde se stanovuje povinnost ¢lent viddy a
vedoucich ostatnich dstrednich sprdvnich Gradi a jim podrizenych orgdni a organizaci, ktefi
jsou verejnym zadavatelem podle § 4 odst. 1 pism. a) a c) zékona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvani
verejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich predpist, zajistit, aby byl od 1. ¢ervence 2018 v jimi
fizenych orgdnech a organizacich pouzZivan Ndrodni elektronicky ndstroj kzaddvani
vefejnych zakdzek s predpokladanou hodnotou presahujici ¢dstku 500 000 K¢ bez DPH
s vyjimkou podle bodu V/2 tohoto usneseni.

8 Postup pro vybérové rizeni VZMR Ill. kategorie

1)

2)

8.1 Vyzva k podani nabidek

Zadavaci podminky nesmi byt stanoveny tak, aby urcitym dodavatellim bezdlvodné pfimo nebo
nepfimo zarucovaly konkurenéni vyhodu nebo vytvarely bezdlvodné prekazky hospodaiské
soutéze.

Soucdsti vyzvy k podani nabidek musi byt zakladni informace o zakdzce a vybérovém fizeni.
Vyzva musi obsahovat pfimo ¢i nepfimo nize uvedené udaje:

a)

h)

j)
k)

identifikacni Udaje zadavatele (obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, jde-li
o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno nebo jména a pfijmeni, jde-li o fyzickou
osobu, I1CO, pokud bylo pfidéleno);

nazev zakazky;
druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);
informace o rozdéleni zakazky na casti;
IhGta a misto pro podani nabidky;
predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;
pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji
I.  kritéria hodnoceni,
II.  metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a
lll.  vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii;

zpUsob jedndni s Ucastniky, pokud hodla zadavatel s Géastniky jednat (ve smyslu § 61 odst.
8 — 12 zakona ¢. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazek);

podminky a poZadavky na zpracovani nabidky, jaké Udaje tykajici se predmétu zakazky
a jeho realizace maji ucastnici v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad
nabidky se zadavacimi podminkami;

pozadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny;

doba a misto plnéni zakazky;
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3)

4)

5)
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1)

2)

I)  pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;
m) pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek;
n) elektronicky nastroj pro podani nabidek, pokud jsou nabidky pfijimany elektronicky;

o) vyhrada zmény zavazku ze smlouvy podle kapitoly 5 odst. 14) tohoto Pokynu, bude-li tato
vyhrada vyuzita.

Zadavaci podminky mohou dale obsahovat zejména:

a) pozadavky na prokazani kvalifikace uUcastnika, pokud zadavatel poZaduje prokazani
kvalifikace. V takovém pfipadé musi v zadadvaci dokumentaci pfimérené vzhledem
ke slozitosti a rozsahu predmétu zakazky stanovit:

I.  ktera kritéria kvalifikace pozaduje,
II.  minimalni droven pro jejich plnéni,

lll. doklady, jez maji dodavatelé predlozZit; doklady o kvalifikaci predkladaji dodavatelé
v nabidkdch v kopiich nebo je mohou nahradit éestnym prohlasenim, pokud
to zadavatel umozni,

IV. pravidla pro prokdzani ¢asti kvalifikace jinou osobu, bude-li takova pravidla vyZzadovat.

b) obchodni podminky a jiné smluvni podminky, nebo zdvazny vzor ndvrhu smlouvy na plnéni
zakazky;

c) pozadavek na specifikaci pfipadnych poddodavatel( (identifikacni idaje) a vécné vymezeni
plnéni dodaného jejich prostifednictvim;

d) zvlastni podminky plnéni zakazky;

e) kritéria hodnoceni spojend s predmétem zakazky, kterd vyjadruji kvalitativni,
environmentdlni nebo socidlni hlediska.

Neni-li to odlvodnéno pfedmétem zakazky, zadavatel nesmi zvyhodnit nebo znevyhodnit urcité
dodavatele nebo vyrobky tim, Ze technické podminky v rdmci zaddvacich podminek stanovi
prostfednictvim pfimého nebo nepfimého odkazu na:

a) urcité dodavatele nebo vyrobky, nebo

b) patenty na vyndlezy, uZitné vzory, primyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznaceni
plvodu.

Odkaz podle odst. 4 mlZe zadavatel pouZit, pokud stanoveni technickych podminek bez pouziti
takového odkazu nem{ze byt dostatecné presné nebo srozumitelné, nebo se jedna o standard
(kvalitativni, popisny) v daném odvétvi.

Zadavatel uvede vidy mozZnost nabidnout rovnocenné reseni.

8.2 Lhita pro podani nabidek

Lhitu pro podani nabidek stanovi zadavatel vidy s ohledem na predmét zakazky ve vyzvé
k podani nabidek stanovenim konce Ihity pro podani nabidek.

Lhita pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 pracovnich dnd.
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Lhita pocind dnem, ktery nasleduje po skutecnosti rozhodné pro jeji pocatek, touto skute¢nosti
je uverejnéni vyzvy k poddani nabidek nebo odeslani vyzvy k poddani nabidky.

8.3 Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je oprdvnén po zadavateli poZadovat pisemné vysvétleni zaddvacich podminek.
Pisemna Zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim lhaty
pro podani nabidek. Vysvétleni zadavacich podminek mlZe zadavatel poskytnout i bez predchozi
Zadosti nebo na zakladé pozdé dorucené zadosti.

Zadavatel uverejni, odesle nebo preda vysvétleni zaddvacich podminek, pfipadné souvisejici
dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dnl po doruceni Zadosti podle predchozi véty. Pokud je
zadost o vysvétleni zaddvacich podminek doruéena vcas a zadavatel neuverejni, neodesle nebo
nepreda vysvétleni do 2 pracovnich dnl, prodlouZi Ih(itu pro podani nabidek nejméné o tolik
pracovnich dnu, o kolik pfesahla doba od doruceni Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek do
uverejnéni, odeslani nebo predani vysvétleni 2 pracovni dny.

Vysvétleni zaddvacich podminek bez identifikace dodavatele, ktery o vysvétleni pozadal, véetné
presného znéni pozadavku podle odstavce 1 odesle zadavatel souc¢asné vsem dodavatelim,
které vyzval v rdmci uzaviené vyzvy, nebo uverejni stejnym zplsobem, jakym uverejnil vyzvu
k podani nabidek.

Zadavaci podminky muiZe zadavatel zménit nebo doplnit pred uplynutim lhdty pro podani
nabidek. Zména nebo doplnéni zadavacich podminek musi byt uvefejnéna nebo ozndmena
dodavatelim stejnym zplsobem jako zadavaci podminka, ktera byla zménéna nebo doplnéna.

Pokud to povaha doplnéni nebo zmény zaddvacich podminek vyZaduje, zadavatel souc¢asné
pfimérené prodlouzi lhGtu pro podani nabidek. V pripadé takové zmény nebo doplnéni
zaddvacich podminek, kterda muze rozsifit okruh moznych ucastnikl vybérového fFizeni,
prodlouZi zadavatel IhGtu tak, aby od odeslani zmény nebo doplnéni zadavacich podminek cinila
nejméné celou svou padvodni délku.

8.4 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

8.4.1 Spolecna ustanoveni

Oteviradni, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi:

a) zadavatel,

b) jind osoba povérena zadavatelem (ddle jen ,,povéiena osoba“) nebo
c¢) komise jmenovana zadavatelem.

Osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, nesmi byt ve vztahu k zakazce a ucastniklim ve stretu
zajm(. Pred zahajenim posouzeni a hodnoceni nabidek musi potvrdit neexistenci stfetu zajm(
podpisem ¢estného prohlaseni o neexistenci stfetu zajma.

O oteviradni, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné
skutecnosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:

a) jména a podpisy osob, které provedly otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek;
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b) seznam doruéenych nabidek, véetné identifikacnich Udajd ucastnik(, datum a ¢as doruceni
nabidek;

c) seznam ucastnik(l vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;
d) seznam vyloucenych Ucastnikll s uvedenim dlvodu jejich vylouceni;
e) popis zpUsobu a odlvodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena pouze cena;

f)  vysledek hodnoceni.
8.4.2 Otevirani nabidek

Nabidky nesmi byt otevieny pfed uplynutim IhGty pro podani nabidek. Oteviraji se pouze
nabidky dorucené ve lhaté pro podani nabidek. Na nabidky dorucené po uplynuti lhaty
pro podani nabidek se hledi, jako by nebyly podany a v pribéhu vybérového fizeni se k nim
nepfrihlizi.

Nabidky musi byt otevieny bez zbytecného odkladu po skonceni lhlity pro podani nabidek.

Otevienim nabidky podané v elektronickém nastroji se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu.
8.4.3 Posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel, komise nebo povéiena osoba provede posouzeni nabidek. Posouzeni nabidek spociva
v posouzeni, zda jsou nabidky zpracovany v souladu se zadavacimi podminkami.

Jestlize nabidka nespliiuje zaddvaci podminky, mlze byt Ucastnik, ktery nabidku podal, vyzvan
k jejimu doplnéni nebo objasnéni. Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt zménéna
nabidkova cena a/nebo Udaje a informace, které jsou predmétem hodnoceni.

Zadavatel mze vyloucit Ucastnika, pokud jeho nabidka nespliiuje zadavaci podminky, tzn.,
pokud udaje, doklady, vzorky nebo modely predlozené ucastnikem:

a) nespliuji zadavaci podminky nebo je Ucastnik ve stanovené lh(té nedolozil,
b) nebyly ucastnikem objasnény nebo doplnény na zakladé Zadosti zadavatele, nebo

c¢) neodpovidaji skutecnosti a mély nebo mohou mit vliv na posouzeni splnéni zadavacich
podminek nebo na naplnéni kritérii hodnoceni.

Zadavatel muze vyloudit ucastnika pro nezpUsobilost, pokud prokaze, ze:

a) plnéni nabizené ucastnikem by vedlo k nedodrZovani povinnosti vyplyvajicich z predpist
prava Zivotniho prosttedi, socialnich nebo pracovnépravnich predpist nebo kolektivnich
smluv vztahujicich se k pfedmétu zaddvané zakazky,

b) doslo ke stfetu zajmU a jiné opatfeni k ndpravé, kromé zruseni vybérového fizeni, neni
mozné,

c¢) doslo k naruseni hospodarské soutéze predchozi ucasti ucastnika vybérového fizeni pfi
pfipravé vybérového fizeni, jiné opatfeni k ndpravé neni mozné a ucastnik vybérového
fizeni na pisemnou vyzvu zadavatele neprokazal, Ze k narusSeni hospodarské soutéze
nedoslo,
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d) ucastnik se dopustil v poslednich 3 letech pred zahajenim vybérového fizeni zdvaznych
nebo dlouhodobych pochybeni pfi plnéni drivéjsiho smluvniho vztahu se zadavatelem
zaddavané zakazky, nebo s jinym zadavatelem, ktera vedla ke vzniku Skody, pfedcasnému
ukonéeni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim,

e) ucastnik se pokusil neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele ve vybérovém fizeni nebo
se neopravnéné pokusil o ziskani neverejnych informaci, které by mu mohly zajistit
neopravnéné vyhody ve vybérovém fizeni, nebo

f)  dcastnik se dopustil v poslednich 3 letech pred zahdjenim vybérového fizeni nebo
po zahajeni vybérového fizeni zavazného profesniho pochybeni, které zpochybnuje jeho
dlvéryhodnost, véetné pochybeni, za kterd byl disciplinarné potrestan, nebo mu bylo
uloZeno karné opatreni.

Zadavatel muzZe vyloudit Ucastnika vybérového fizeni pro nezpUsobilost také, pokud na zakladé
vérohodnych informaci ziska dlivodné podezreni, Ze Gcastnik vybérového tizeni

a) uzavrel s jinymi osobami zakdzanou dohodu podle zakona ¢. 143/2001 Sb., o ochrané
hospodarské soutéZze a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich predpisq,
v souvislosti se zadavanou zakazkou, nebo

b) c¢asti nabidek, které maji byt hodnoceny podle kritérii hodnoceni, pfipravoval ve
vzajemné shodé s jinym ucastnikem téhoz vybérového fizeni, s nimz je spojenou osobou
podle zdkona o danich z pfijm(, a na pisemnou vyzvu zadavatele Gcastnik vybérového
fizeni nevysvétlil, Ze k takové vzajemné shodé pfi pfipravé nabidky nedoslo.

Zadavatel mlze vyloudit uUcastnika vybérového fizeni, pokud nabidka ucastnika obsahuje
mimoradné nizkou nabidkovou cenu, kterd nebyla ucastnikem zdlvodnéna. Pokud zadavatel
posoudi nabidkovou cenu ucastnika jako mimoradné nizkou, vyzve jej ke zdlvodnéni jeho
nabidkové ceny.

Vybraného dodavatele zadavatel vyloudi z Ucasti ve vybérovém fizeni, pokud zjisti, Ze jsou
naplnény dlvody vylouceni podle odst. 3 této kapitoly, mlze prokazat naplnéni dlivodd podle
odst. 4 pism. a) azZ c) této kapitoly nebo by uzavienim smlouvy doslo k poruseni dodrzovani
sankci/sankénich seznamd EU/CR.

Zadavatel odesle bezodkladné ucastnikovi oznameni o jeho vylouceni s uvedenim dlvodu jeho
vylouceni. Pokud si to zadavatel v oznameni vybérového fizeni vyhradil, miZe oznameni
o vylouceni ucastnika uverejnit stejnym zplsobem, jakym uverejnil oznameni vybérového fizeni.
V takovém pripadé se oznameni o vylouceni Ucastnika povazuje za dorucené okamizikem
uverejnéni.

8.4.4 Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, povéfena osoba, nebo komise podle kritérii hodnoceni
uvedenych v zadavacich podminkach. Jako nejvyhodnéjsi nabidka je hodnocena ekonomicky
nejvyhodnéjsi nabidka. Hodnoceni nabidek mlze byt provedeno pred jejich posouzenim,
v takovém ptipadé dojde pouze k posouzeni nabidky, ktera byla podana tcastnikem, se kterym
ma byt uzaviena smlouva. Tato skutecnost je v takovém pripadé uvedena v protokolu podle
kapitoly 8.4.1 odst. 3.
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Ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti na zakladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny

evvs

ceny nebo nejnizsich ndkladd Zivotniho cyklu. Zadavatel mlze rovnéZ stanovit pevnou cenu
a hodnotit pouze kvalitu nabizeného plnéni.

Pro hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidky podle kvality je zadavatel povinen stanovit
kritéria, kterd vyjadruji kvalitativni, environmentdlni nebo socidlni hlediska spojena
s predmétem zakdazky. Kritéria kvality musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly byt
porovnatelné a naplnéni kritérii ovéfitelné, stanovena metoda vyhodnoceni nabidek
v jednotlivych kritériich a vaha nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii, popf. sestupné poradi
podle vyznamu, neni-li zadavatel schopen vahu ¢i jiny matematicky vztah urcit. Kritériem kvality
nesmi byt smluvni podminky, jejichz Géelem je utvrzeni povinnosti dodavatele, nebo platebni
podminky.

Kritériem kvality mohou byt zejména:

a) technicka droven,

b) estetické nebo funkéni vlastnosti,

c) uZivatelska pfistupnost,

d) socidlni, environmentalni nebo inovacni aspekty,

e) organizace, kvalifikace nebo zkuSenost osob, které se maji pfimo podilet na plnéni zakazky
v pfipadé, Ze na Uroven plnéni ma vyznamny dopad kvalita téchto osob,

f)  droven servisnich sluzeb vcéetné technické pomodci,
g) podminky a IhGta dodani nebo dokonceni plnéni, nebo

h) jinad kritéria, pokud jsou zaloZena na objektivnich skutecnostech vztahujicich se k osobé
dodavatele nebo k predmétu zakazky.

Pokud je ve vybérovém fizeni jediny Ucastnik, mGzZe byt zadavatelem vybran bez provedeni
hodnoceni.

8.5 Uzavreni smlouvy, ukonceni vybérového fizeni

Zadavatel je povinen vybrat k uzavireni smlouvy Ucastnika vybérového fizeni, jehoZ nabidka byla
vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni nabidek nebo vysledku
elektronické aukce, pokud byla pouzita.

Smlouva musi byt uzaviena ve shodé se zaddvacimi podminkami a vybranou nabidkou, a to bez
zbytecného odkladu.

Pokud vybrany ucastnik odmitne uzavfit smlouvu nebo zadavateli neposkytne dostatecnou
soucinnost k jejimu uzavieni, miZe zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalsiho ucastnika
vybérového fizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledku plvodniho hodnoceni nabidek nebo
elektronické aukce nebo z vysledku nového hodnoceni. Nové hodnoceni zadavatel musi provést,
pokud by vylouceni vybraného dodavatele znamenalo podstatné ovlivnéni pdvodniho poradi
nabidek.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alesponi tyto nélezZitosti:
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5)

1)

2)

1)

2)
3)

4)

a) oznaéeni smluvnich stran v¢&. ICO a DIC, pokud jsou pFidéleny;
b) predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);
c) cenu bez DPH, platebni podminky;

d) dobu a misto plnéni.

O vysledku vybérového fizeni museji byt bez zbytecného odkladu informovani vsichni Ucastnici,
ktefi podali nabidky ve Ihté pro podani nabidek a ktefi nebyli vylouceni z vybérového fizeni.
Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min. nasledujici informace: identifikacni
Udaje ucastnikd, jejichZ nabidka byla hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek, z ného? je zfejmé
poradi nabidek a posouzeni splnéni zadavacich podminek. Tato informace musi byt zasldana
pisemné, a to bud dopisem, nebo elektronicky (odeslani musi byt schopen zadavatel prokazat —
dodejka, podaci listek, pfeddvaci protokol, emailovou doru¢enkou spolu s odeslanym emailem,
zdznam v elektronickém nastroji apod.). Oznameni o vysledku vybérového fizeni nemusi
zadavatel zasilat v pripadé, ze by adresdtem oznameni o vysledku vybérového fizeni byl pouze
vybrany dodavatel.

8.6 Zména smlouvy

Zadavatel nesmi umoZnit podstatnou zménu zdvazku ze smlouvy, kterou uzaviel na plnéni
zakdzky. Za podstatnou se povaZzuje takova zména, ktera by:

a) umoznila uUcast jinych dodavatell nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele v plvodnim
vybérovém fizeni, pokud by zadavaci podminky plGvodniho vybérového fizeni odpovidaly
této zméné,

b) meénila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele,
nebo

c) vedla k vyznamnému rozsifeni rozsahu plnéni zakazky.

Pfipustné jsou pouze zmény zdvazku ze smlouvy, které jsou v souladu s § 100 a § 222 zakona
¢. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazek (zména zavazku ze smlouvy).

8.7 Zruseni vybérového rizeni

Zadavatel zrusi vybérové fizeni, pokud po uplynuti lhaty pro podani nabidky ve vybérovém fizeni
neni zadny ucastnik.
Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zrusit, nejpozdéji vsak do uzavieni smlouvy.

O zruseni vybérového fizeni je zadavatel povinen do 3 pracovnich dnl informovat vSechny
Ucastniky, ktefi podali nabidku ve Ih(ité pro podani nabidek.

V pripadé zruseni vybérového fizeni v dobé béhu Ihlity pro podavani nabidek, zadavatel oznami
zruseni vybérového fizeni stejnym zplsobem, jakym toto vybérové fizeni zahdjil.

9 Povinnosti zadavatele k uchovani dokumentace

1)

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o elektronickych ukonech
souvisejici se zadanim zakdzky, nejméné po dobu 10 let od ukonceni realizace projektu.
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Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn viech dokumentd v listinné ¢i elektronické podobé,
jejichZ pofizeni v prabéhu vybérového fizeni, popt. po jeho ukonceni, vyZzaduje tento Pokyn,
pfipadné nadfazena dokumentace — Pravidla pro ptijemce finanéni podpory a Pravni akt.
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