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Zmena statutarniho zastupce Prispéevkové organizace
v informacnim systému ROS-IAIS
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1.) Seznam zkratek

AISP = agendovy informacéni systém plasobnostni

DIA = Digitalni a informaéni agentura ICO 17651921 www.dia.gov.cz
ISDS = informacni systém datovych schranek

JIP = jednotny identitni prostor

LA = lokalni administrator (v JIP)

OVM = organ vefejné moci

PO = Prispévkova organizace

ROS-IAIS = aplikace Digitalni a informacni agentury

RPP = registr prav a povinnosti (zakladni registr)

ROB = registr obyvatel (zakladni registr) referenéni udaje o fyzickych osobach
ROS = registr osob (zakladni registr) evidence pravnickych osob
SDM DIA = Service Desk Manager DIA
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2.) Pravni forma
Ma-li organizace pravni formu ,332 - Statni prispévkova organizace®, tak ji Ize editovat v aplikaci
ROS-IAIS.
Ma-li organizace pravni formu ,331 - Pfispévkova organizace zfizena uzemnim samospravnym
celkem, tak ji Ize editovat v aplikaci ROS-IAIS.

Ma-li organizace pravni formu ,325 - Organizaéni slozka statu“, tak ji mize editovat

bud’ zaméstnanec organizace s opravnénim ,Lokalni administrator na adrese:
https://www.czechpoint.cz/spravadat/

nebo zaméstnanec organizace tak, ze pouzije ,Formular pro aktualizaci udaji OVM* dostupny na
adrese: https://www.czechpoint.cz/public/urednik/ke-stazeni/

kde po staZeni se soubor jmenuje ,aktualizace_udaju_OVM.zfo“. Tento formulaf nelze pouZzit pro
zménu adresy OVM.

a nebo zaméstnanec Digitalni a informacni agentury, odboru eGovernmentu s opravnénim ,Narodni
admin® na adrese: https://www.czechpoint.cz/spravadat/

Organizace majici pravni formu ,325 - Organizacni slozka statu“ jsou: obce, kraje, méstské Casti
hlavniho mésta Prahy, organizaéni slozky statu, vysoké $koly (vefejné, statni), Ceska narodni banka,
vybrané statni pfispévkové organizace, Rada pro vefejny dohled nad auditem, vefejnopravni
instituce, statni fondy ze zakona (nezapisujici se do obchodniho rejstfiku), VSeobecna zdravotni
pojistovna, Samospravné stavovské organizace.

Ma-li organizace pravni formu ,801 - Obec®, tak zménu adresy OVM muze editovat pfimo lokalni
administrator daného subjektu na adrese: https://www.czechpoint.cz/spravadat/

3.) Postup jak zménit statutarniho zastupce Prispévkové organizace
Zménu statutarniho zastupce Prispévkové organizace provede zfizovatel PO.
Na strané zfizovatele provede zménu uzivatel, ktery ma pfistup do aplikace ROS-IAIS.
Automaticky se udaje o novém statutarnim zastupci sehraji z ROS do RPP.
Automaticky se udaje o novém statutarnim zastupci sehraji z RPP do ISDS.
Automaticky se v ISDS vygeneruji pfistupové udaje do datové schranky.
Automaticky se pfistupové udaje do datové schranky odes$lou papirovou obalkou novému
statutarnimu zastupci na adresu Prispévkove organizace.

4.) Nastaveni opravnéni do aplikace ROS-IAIS
Opravnéni do aplikace ROS-IAIS nastavuje uzivateli lokalni administrator (v JIP). Lokalni

administrator nastavi uzivateli opravnéni:
PFistup do informacnich systému, ROS-IAIS (Digitalni a informaéni agentura), GESTOREDITOR,;

5.) Navody pro aplikaci ROS-IAIS
Navody pro aplikaci ROS-IAIS jsou ke stazeni na adrese:
https://www.szrcr.cz/images/dokumenty/ROS/Prirucka%20ROS-IAIS final_publikace%20nI3.pdf
Zde si muzete stahnout dokument ,Prirucka ROS-IAIS_final_publikace ni3.pdf*.
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6.) Prihlaseni do aplikace ROS-IAIS
PrihlaSeni do aplikace ROS-IAIS je na adrese:
https://viap1p.ros-iais.egon.gov.cz/iais_client/pages/common/logindip.faces
Zde kliknout na ,Prihlasit se do ROS-IAIS“. Na dal$i obrazovce zadat pfihlaSovaci udaje svého uctu
v JIP. Pokud neznate pfihlaSovaci udaje svého uctu v JIP, tak Vam pomuze Vas lokalni administrator
v JIP. Navod na zménu hesla svého uctu v JIP najdete na adrese:
https://www.dia.gov.cz/cs/nase-cinnosti/na-cem-to-bezi/navody-ke-stazeni
v dokumentu ,,CzechPOINT_zmena_hesla_a_certifikatu.pdf”.

7.) VloZeni osoby z ROS do ROS-IAIS
Pokud v ROS-IAIS nevidim osobu, kterou chci editovat, tak po pfihlaseni do ROS-IAIS
Na prvni obrazovce klik na ,Pfehled osob®.
Na dalSi obrazovce klik na ,ZaloZeni pravnické osoby*.
Na dalSi obrazovce vyplnit:
a.) ,Cislo zmény (&islo jednaci)* (idealn& ze spisové sluzby);
b.)  ,Popis zmény:“ (napf. Zména statutarniho zastupce);
c.) klik nahofe na tlaCitko ,Ulozit"
d.) vlozit ,ICO* a klik na tlagitko ,Nadist osobu z ROS*;
e.)  klik nahofe na tlaCitko ,Ulozit"

8.) Zmeéna sidla v aplikaci ROS-IAIS
Po uspésném prihlaseni do aplikace ROS-IAIS je vhodné postupovat v nasledujicim poradi:
a.)  Vybrat Pfispévkovou organizaci;
b.)  Klik na menu ,Aktualizace udaju*;
c.)  Vlozit ,Cislo jednaci®;
d.) V polozce ,Platnost od:“ vybrat datum zmény sidla;
e.) Do polozky ,Popis zmény:“ napsat napf. ,zména sidla*
f.) V polozce ,Adresa sidla“ zménit adresu:
nejprve klik na tlacitko ,Vyprazdnit pole®;
pak vyplnit idaje ,Obec®, ,Ulice* a ,Cislo popisné“ a ,Cislo orienta&ni*;
pak klik na tlacitko ,Vyhledat adresu” (adresa se vyhleda v RUIAN);
g.) Klik nahofe na obrazovce na tlacitko ,Ulozit"
h.)  Klik nahofe na obrazovce na tla€itko ,Zména stavu® a v malém okné klik na tlacitko ,Vécné
schvalena“ (= tim se zména propsala do ROS);

9. Zmeéna statutarniho zastupce v aplikaci ROS-IAIS
Po uspésném pfihlaseni do aplikace ROS-IAIS je vhodné postupovat v nasledujicim pofadi:
a.) Vybrat Pfispévkovou organizaci;
b.) Klik na menu ,Aktualizace udaju*;
c.) Vlozit ,prvni Cislo jednaci®;
d.) V polozce ,Platnost od:“ vybrat datum jmenovani nového statutarniho zastupce;
e.) Do polozky ,Popis zmény:“ napsat napf. ,zména statutarniho zastupce®;
f.) Klik nahofe na obrazovce na tlacitko ,UloZit*
g.) Klik na zalozku ,Statutarni zastupci®, zobrazi se ,stary” statutarni zastupce;
h.) Klik na modrou ikonu na konci fadku a vybrat ,,Odstranit®;
i.) Klik nahofe na obrazovce na tlagitko ,Zména stavu“ a v malém okné klik na tlacitko ,Vécné
schvélena“ (= tim se zména propsala do ROS);
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j.) Opét vybrat Pfispévkovou organizaci;

k.) Klik na menu ,Aktualizace udaju*;

[.) Vlozit ,druhé Cislo jednaci®;

m.)V poloZce ,Platnost od:“ vybrat datum jmenovani nového statutarniho zastupce;

n.) Do polozky ,Popis zmény:“ napsat napf. ,zména statutarniho zastupce®;

0.) Klik nahofe na obrazovce na tlacitko ,Ulozit";

p.) Klik na zalozku ,Statutarni zastupci®;

g.) Klik na tlacitko ,Pfidat fyzickou osobu®;

r.) Vlozit jméno, pfijmeni a datum narozeni;

s.) Klik na tlacitko ,Vyhledat v ROB*;

t.) Az se vyhleda osoba v ROB, klik na tlacitko ,Ulozit zmény*;

u.) Klik nahofe na obrazovce na tlacitko ,Zména stavu“ a v malém okné klik na tlacitko ,Vécné
schvalena® (= tim se zména propsala do ROS);

v.) Nakonec se vlevo nahofe zobrazi zeleny text: ,Zména byla odeslana do ROS jako sluzba
RosZmenOsobu®;

10.)  Pridani druhého a dalsiho statutarniho zastupce v aplikaci ROS-IAIS
Pfidani druhého a dalSiho statutarniho zastupce se provadi obdobné jako ,Zména statutarniho
zastupce” jen s tim rozdilem, zZe se ,stary“ statutarni zastupce neodstrani.

11.)  Statutarni zastupce a datova schranka
Novy statutarni zastupce si zpfistupni datovou schranku tim, Ze se do ni poprvé prihlasi.

12.)  Kde si zménim své heslo a certifikat
Své heslo a certifikat si kazdy uzivatel muze zménit sam na adrese
https://www.czechpoint.cz/spravadat/
Na adrese: https://www.dia.gov.cz/cs/nase-cinnosti/na-cem-to-bezi/navody-ke-stazeni
najdete navod ,CzechPOINT_zmena_hesla_a_certifikatu.pdf”.

13.)  Kde najdu aktualni navod
Navod je ke stazeni na adrese: www.dia.gov.cz
Menu: / eGovernment / Navody ke stazeni /
Nebo pfimo na adrese: https://www.dia.gov.cz/cs/nase-cinnosti/na-cem-to-bezi/navody-ke-stazeni
Pokud v tomto navodu chybi odpovéd na Vas dotaz, napiste nam to. Adresu najdete na konci tohoto
navodu.

14.)  Help Desk Czech POINT
Muzete telefonovat na helpdesk Czech POINT na tel. Cisle +420 222 131 313
(Po-P4=8:00-18:00-hod.).
Muzete psat na helpdesk Czech POINT na adresu: helpdesk@czechpoint.cz

15.)  Prtivodce ptipojenim OVM a SPUU k Zakladnim Registriim

https://pruvodcepripojenim.qov.cz/
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16.)  Help Desk DIA - kontakty na spravce ROS
e-mail: ros@dia.gov.cz
telefon: +420 246 091 469

17.)  Kontakt na Help Desk, Service Desk Manager DIA
P¥i veskeré komunikaci uvadéjte vzdy vase ICO a nase &islo jednaci.
V pfipadé problémU doporu€ujeme zapsat svij pozadavek do Service Desk Manageru DIA. Do
Service Desk Manageru DIA se muzete pfihlasit na adrese: https://loginsd.szrcr.cz Pro pfihlaseni
do Service Desk Manageru DIA Vam vas lokalni administrator nastavi opravnéni k Vasemu uctu
v JIP, (PFistup do informacnich systému) (Service desk manager Spravy zakladnich registrd,
PFistupova role)
Nebo nam mlzete napsat na adresu: podpora@dia.gov.cz
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