
Možný postup alokace Azure nákladů do projektů  

Dokument popisuje postup a kroky jak zahrnout náklady na Microsoft Fabric prostřednictvím 
pořízených Azurekreditů do projektů pro případy, kdy organizace má uzavřenou prováděcí 
smlouvu na čerpání kreditů Azure pro organizaci, ale jsou čerpány a účtovány v projektech formou 
dílčího čerpání.  

Dokument stanovuje pravidla pro zařazení těchto nákladů do projektu, požadavky na doložení 
nákupu i spotřeby kreditů pomocí zdrojů a nástrojů a způsob vykazování v rámci finančních zpráv. 

1. Způsob pořízení a financování 

V rozpočtu je nutné uvádět položku „Cloudové služby Azure“.  
Při vykazování nákladů na AzureKredity je třeba do přílohy finanční zprávy identifikovat název a 
reg. číslo či jiná identifikace projektu, popsat z čeho jsou náklady hrazeny, např. prostřednictvím 
předplacených Azurekreditů, uvést dodavatele u kterého byly Azurekredity zakoupeny, uvést 
k čemu jsou cloudové služby využívány a v jakém intervalu. 

2. Zaúčtování a doložení nákupu kreditů 

Při vykazování nákladů na AzureKredity je třeba doložit: 
• Prováděcí smlouvu na předplatné AzureKredit (Azure Prepayment), která je (typicky) 

uzavřena na základě Rámcové dohody na pořizování produktů Microsoft. 
• Zveřejnění smlouvy v registru smluv. 
• Fakturu od poskytovatele 
• Akceptační protokol či dodací list. 
• Účetní doklad o nákupu kreditů. 
• Doklad o úhradě – výpis z bankovního účtu potvrzující zaplacení faktury 

3. Doložení spotřeby kreditů – zdroje a nástroje 

Spotřeba kreditů je doložena měsíčními přehledy v EUR z Azure Cost Management, případně z 
Power BI, které jsou využívány k pravidelnému přehledu výdajů.  

4. Vykazování ve finanční zprávě (pro projekty NPO či IROP) 

Ve finanční zprávě je třeba uvést poznámku k souhrnu uhrazených výdajů ke konkrétnímu 
účetnímu dokladu. Dále je nutné uvést číslo účetního dokladu, číslo faktury a identifikátor, částku 
přepočítanou za sledované období na základě čerpání a výpisu z Azure Cost Management. 
Podkladem k finanční zprávě je komplexní soupis za období s popisem využití služeb, tabulkou s 
jednotlivým měsíčním čerpáním a informací o přiložených dokladech.  

Shrnutí  

Tento postup zajišťuje transparentní a kontrolovatelné financování cloudových služeb Azure 
prostřednictvím kreditů a stanovuje požadavky na reporting a vykazování v rámci projektů vč. NPO. 
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