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1. MobDuUL VEREJNE ZzAKAzKY V IS KP14+

V ramci instalace nové verze MS2014+ byly od 22. 8. 2017 informace a zalozky obsahujici data
verejnych zakazek vyjmuty z formulaie Zadosti o podporu a presunuty do samostatného modulu.
Tento modul (resp. zélozka) je pro vSechny projekty zobrazen v levém navigatnim menu v ¢asti
"Informovani o realizaci".

Od tohoto data neni mozné vytvofit novy zaznam verejnych zakdzek, vykazat zménu na zakdazkach
stavajicich a zdznamy administrovat mimo nové vytvorené zalozky.

Verejné zakdazky, jejichz pokrok v administraci uZivatel rozpracoval nebo podal pred datem
22. 8. 2017 prostiednictvim Zadosti o zménu, Zpravy o realizaci projektu nebo Informaci o pokroku
projektu projektu, budou doadministrovany touto cestou. Po schvaleni ze strany Ridiciho
organu/Zprostredkujiciho subjektu budou i tyto informace preneseny do nové zalozky Verejné
zakdzky v horni ¢asti levého menu projektu.

Datové polozky, které se za oblast verejné zakdzky eviduji, je moiné rozdélit dle fazi pripravy a
realizace verejné zakazky, pfip. vyskytu dalsich udalosti, které mohou v pribéhu hodnoceni nabidek
nebo realizace verejné zakdzky nastat, konkrétné:

|. faze: Zdmér Zadatele realizovat vefejnou zakazku
o Predpokladané udaje o verejné zakdzce
- Il faze: Zahajeni verejné zakazky
o Zakladni udaje o zahdjeni verejné zakdzky
o Plan zahdjené verejné zakazky
- lll. faze: Vybér dodavatele
o Udaje o hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele
o Udaje o dodavateli
- V. faze: Realizace verejné zakazky
o Udaje o smlouvé / dodatku
o Udaje o Ghradé
o Sank¢ni kraceni
- V. féze: Navrhy a podnéty k UFadu pro ochranu hospodaFské soutéze (dale UOHS)
o Névrh na UOHS

o Podnét na UOHS



Tabulka 1 zachycuje stavy definované a uzivané pro monitorovani pokroku v realizaci verejné zakazky
v MS2014+ a je doplnéna o schémata, které zachycuji prechody a ndvaznosti mezi jednotlivymi stavy

vefejnych zakazek.

Tabulka 1: Nazvy stavli vefejné zakazky

Nazev stavu VZ Definice

Pldanovana Zaddvaci fizeni na vefejnou zakdzku zatim nebylo
zahdjeno.

Zahdjena Zadavaci fizeni na verejnou zakazku bylo zahdjeno,
nachazi se v nékteré ze svych procesnich fazi.

Nezahdjena Planované zaddvaci fizeni na verejnou zakazku nebylo
zahdjeno, verejna zakdzka se neuskutecni.

Zadana Byla uzaviena smlouva na realizaci verejné zakazky.

Predbézné opatreni

Ufad pro ochranu hospodarské soutéie (UOHS) nafidil
pred vyddnim rozhodnuti ve spravnim fizeni predbéziné
fizeni nebo

opatfeni, kterym pozastavuje zadavaci

zakazuje uzavfit smlouvu v zadavacim fizeni.

Zru$ena ze strany UOHS

Zaddvaci fizeni na vefejnou zakazku bylo zruseno
na zékladé rozhodnuti UOHS.

Zru$ena ze strany zadavatele

Zaddvaci fizeni na vefejnou zakazku bylo zruseno
zadavatelem nebo doslo ke zruSeni realizace verejné
zakazky v ramci projektu spolufinancovaného z ESI fondd.

Splnéna

Smlouva na verejnou zakazku byla splnéna

Casteéné splnéna

Smlouva na verejnou zakdzku byla splnéna jen ¢astecné,
ve zbytku doslo k jejimu ukonceni.

Nesplnéna

Smlouva na vefejnou zakazku byla uzaviena, ale nebyla
realizovana.

Zakaz plnéni smlouvy ze strany
UOHS

Rozhodnutim UOHS bylo zakdzano plnéni smlouvy
na vefejnou zakdzku.

Pro realizaci verejné zakazky jsou stanovena 2 workflow:

Vv s

- Varianta A — uzsi, které zachycuje realizaci verejné zakazky ze strany zadavatele (Zadatele /

prijemce) bez predkladani vybrané dokumentace k verejné zakazce k posouzeni (ke kontrole)
RO /ZS

- Varianta B — $irsi, ktera zachycuje realizaci vefejné zakazky ze strany zadavatele (Zadatele /
pfijemce) vcéetné predkladani vybrané dokumentace kverejné zakazce k posouzeni (ke
kontrole) RO / ZS, tzn. toto workflow obsahuje navic stavy ,Pfipravena k zahdjeni“ a
,PFipravena k zadani“.



Obrazek 1: Workflow stavl vefejné zakazky

Varianta A

Predbézné opatieni

Legenda

lloea

Pozitivni stav

Negativni stav

Neutrdlni stav

Pozitivni ptechod (jednosmérnd)

Negativni prechod (jednosmérna)

Obousmérny prechod

Varianta B




Ridici organ voli jedno z workflow, jakym budou evidovany vefejné zakdzky v zadostech o
podporu/projektech v dané vyzvé. Stavy verejné zakazky pak prepinad Zadatel/pfijemce v IS KP14+
v zavislosti na fazi pfipravy a realizace verejné zakazky. Podminky prechodu stavl nejsou stanoveny,
jedna se o Ciselnik, ze kterého uZivatel vybirad pfislusny stav Verejné zakazky. To zda byl stav verejné
zakdzky zvolen korektné je tedy v gesci pfislusného zadatele, nasledné pfipadné kontroly ze strany
Ridicitho organu. Podle zvoleného stavu pak systém nabidne povinné Udaje k vyplnéni a dalsi
relevantni data souvisejici s danym stavem realizace vetejné zakazky.

Pro ucely administrace vefejné zakdzky jsou v MS2014+ od 22.8. 2017 zapracovany tzv.
,2Administrativni stavy VZ“, které informuji o provedeni pfislusné akce v ramci administrace verejné
zakdzky, bud ze strany Zadatele nebo Ridiciho organu/Zprostfedkujiciho subjektu:

Tabulka 2: Administrativni stavy VZ

Rozpracovana Jedna se o stav v MS2014+, ktery znamen3, Ze
Zadatel/pfijemce se zdznamem
pracuje

Finalizovana Jedna se o stav v MS2014+, ktery znamena Ze
Zadatel/pfijemce se zdznamem jiz

nepracuje, ale dosud nedoslo k jeho podani.
Ptijemce se zaznamem jiz nemUzZe pracovat.
MuUze ale provést ,Storno finalizace” — stejné
jako tomu je v ramci formulare Zadosti o
podporu.

Podéana Jednd se o stav i MS2014+, ktery znamena ze
7adatel/pfijemce predlozil zdiznam na Ridici
organ/Zprostredkujici subjekt. PFijemce se
zdznamem jiz nemUZe pracovat.

Vracena Jedna se o stav, kdy pracovnik Ridiciho
organu/Zprostredkujiciho subjektu vratil pfijemci
zdznam k prepracovani, se zdznamem muze
pracovat pouze Zadatel/pfijemce.

Schvalena Jednd se o stav, kdy pracovnik Ridiciho
organu/Zprostredkujiciho subjektu schvalil
(prijal) udaje vyplnéné Zzadatelem/pfijemcem.
Pozn. - dle nastavenych pravidel v ramci
Operacnich programi je moZné, Ze v ramci
nékterych OP je pojem schvdlena chdpdn pouze
jako formdini potvrzeni pFijeti verejné zakdzky
(nebo zmény na verejné zakdzce) nikoliv jeji
faktické schvdleni z hlediska vécné spravnosti

kontroly verejné zakdzky.




2. ZALOZENI VEREJNE zAKAzZKY V IS KP14+

Pokud je na zaloZce Projekt zaskrtnuta moznost Realizace zadavacich fizeni na projektu, je k zaddvani
udajli o verejnych zakazkach zpfistupnéna zalozka v rdmci datové oblasti Verejné zakazky a uzivatel
musi v modulu ,Verejné zakazky“ vytvofit alespon jednu zakazku.

Obrazek 2: Zalozka VZ

Informovani o realizaci ~

Vefejné zakazky

e T——

Nova depese a kancepty

Prehled depesi

Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti ~
Identifikace projektu ~

Identifikace operace
Projekt
Popis projektu
Specifické cile
Etapy projektu
Indikatory
Horizontalni principy
Umisténi
Harmonogram
Cilové skupina
Subjekty A
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Ucty subjektu
Financovani ~
Rozpotet roéni
Prehled zdroju financovani
Finanéni plan
Cestna prohlageni
Prilozené dokumenty

Podpis Zadosti

PROJEKT

4§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMocl (] KOPIROVAT

CiSLO PROGRAMU
08

GisLo vvavy
0815003

B NAZEV PROJEKTU CZ

3 VYMAZATZADOST | & KONTROLA | FINALIZACE

NAZEV PROGRAMU
Operacni program Technickd pomoc

NAZEV wVZvY
Testovaci vjzva OPTP

8 NAZEV PROJEKTU EN

testovaci projekt VZ RE_11

] testovaci projekt VZ RE_11

]

B ANOTACE PROJEKTU

20/500 Oteviit v novém okné

testovaci projekt 08

—Fyzicka realizace projektu

@ PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI
28.6.2017

B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENT PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (V MESICiCH)
31.12.2019 30,10

SKUTECNE DATUM ZAHAJENT

[ Piijmy projektu

@ JINE PENEZNI PRIJMY (JPP)

@ PRIJMY DLE CL. 61 OBECNEHO NARIZENI

[ Liniova stavba

[ Vefejné podpora

[0 Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru

[ Dalsi podpory ve vztahu k projektu z jinych vefejnych zdroji [ cBA

[Prﬂjeh nevytvafi jiné pengzni pfijmy ] E [ijekl nevytvafi piijmy dle &lanku 61 ] E
ambanlikoué informa [~ Atribut operace
r Realizace zadévacich fizeni na projektu [ Spolecny akéni plén

[ Integrovany

[ Synergicky

Po vstupu na zalozku Verejné zakazky (ddle jen VZ) se uZivateli zobrazi obrazovka s prehledem
(budoucich) VZ a tlacitky ZaloZit VZ a Zménit VZ. (toto tlacitko je vyuzivano v dalsi fazi administrace
VZ, pokud chce uZivatel ménit nebo aktualizovat Udaje na VZ).

Pro ucely zaloZzeni VZ uzivatel stiskne tlacitko (zdlozku) Zalozit VZ.




Obrazek 3: Zalozeni VZ

" ZADATEL

Nachézite se Nasténka  Zadatel
Navigace A
Operace
Zalozit VI
Iménit VZ

NAPOVEDA
KV -testfop | Piehled vZ
PREHLED VZ
Zde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tidéni
Poiadové Piedpokiadane  Fiedpokidné oatid
, Gisle  Pracow nizey veieiné } datum zahajeni S0 Typ kont
Administrativni stav VZ HASHVZ o = Nizev veiejné zakazky = .o . ukoneni Stav veiejné zakazky zadavaciho
veiejné zakizky zadavaciho/vjbér = — —
2k e zadavaciho/vjbér fizeni
aaky fizeni zada
fizeni
[ J¥ [ el ¥ [ /| . /|
Nenalezeny Zdné zéznamy k zobrazeni
< >

DN

Poloiek na stranku | 25 v

Stranka 121, polozky 027 0z 0

K nové zaloZené VZ je vygenerovan jedinecny hash. Pofadové Cislo VZ je systémem vygenerovano az

po podani VZ. Nové zaloZené VZ je vidy automaticky vygenerovan administrativni stav Rozpracovana.

Kliknutim na pfislusny radek urcité VZ uzivatel vstoupi na konkrétni VZ a mize editovat data.

Obrazek 4: Nové zalozena VZ

Navigace ~

Operace
Zalozit vz

Zmenit VZ

PREHLED VZ
24 pretahnite hizvitku sloupe, podle Kierho mé it
- o o Predpokladané
',’.":‘d"" —— :;“""’:::?"‘, datum Typ kontral
AdministrativnistavVZ  HASHVZ e [ A Nazev veiejné zaazky S ukongeni Stav vefejné zakdzky zadévaciho
veieiné  zakazky zadavaciho/vibér o . e
% acay zadavaciho/ujbér fizeni
zakzky fizeni zacaw
Tizeni
\ JY | YL Y Y| J¥ JY J¥ A4l
Rozpracovana 1J2yVzZ
< >
i 1] m Polozeknastianku [25 Stranka 121, polozky 122121



3. DATOVA OBLASTVZ

3.1.

ZAHLAVI DATOVE OBLASTI VZ

Zahlavi kazdé Verejné zakazky obsahuje tlacitka Smazat, Kontrola, Finalizace a Tisk, obdobné jako

zahlavi Zadosti o podporu. (Po finalizaci VZ se uZivateli zobrazi rovnéz i tla¢itko Storno finalizace a

Podat —

obdobné jako pii administraci Zédosti o podporu).

Obrazek 5: Zahlavi datové oblasti VZ

* EADATEL MAPOVEDA

Wastbnka  Fadatel  Veleind zakigky | Bezjmiza | Mentifiace VI

Havigace I el
Operace ¥ oswaar o wowTROLA ) PmAcacE Sh TSR
Wedejne ralirky ADARMEETR
Datové chilasti s T Rozpracovina
Velejné zakazky . PRALOV MATEV VEREINE LakExy Wk £y Fiadg
JGVRAKAT
Identifikace VI
. Maney veRE anE Pty AN & S48 P EoM IMERT
Vel mlicky 29 srpna 2017 11:41:25
LUidaje o smiouvidodatho
Uidaje o némitiieh
—— T T
Fiilohy
Dodavatelé ~ Histerie stawi administrace
Dodeavatelé Hares s admmna e Datum piepoti Ubmvatel itery provedl pleprti stavy
T T T

Rozpracovina HETIAT JOVRAKAT

M, 4 1, » H Polodei na stranios 35 v

Smazat — stiskem tlacitka dojde ke smazani ptislusné VZ. Smazat Ize pouze VZ, kterad nebyla
nikdy poddna. Po 1. podéni na Ridici organ/Zprostfedkujici subjekt, Ize z dGvodu zachovani
auditni stopy, pouze pokracovat v administraci VZ dle pfislusného schématu workflow.

Kontrola — funguje analogicky jako na Zadosti o podporu. Tlagitko Kontrola slouZi k ovétent,
zda jsou vyplnény vSechny poZadované Udaje. Systém automaticky dle pfedem definovanych
kontrol ovéfi, zda jsou vSechna povinna data vyplnéna, a ddle ovéri kontroly na soulad dat a
financnich castek. Kontrolu si miZe zadatel pribézné kdykoli spustit béhem procesu
vypliovani formulafe Zadosti o podporu.

Finalizace - Stiskem Finalizace se vefejna zakazka uzamkne a je pfipravena k podani. BEhem
procesu finalizace jsou spustény predem definované kontroly vyplnéni vsech povinnych
udaja. Tedy i v pfipadé, kdy uZivatel zapomene sam kontrolu provést stiskem tlacitka
Kontrola, ji automaticky pfi finalizaci provede systém. Neni tedy mozné finalizovat
nekompletni vefejnou zakazku. Po finalizaci se na horni listé objevi tlacitka Storno finalizace.
Pokud uZivatel potfebuje VZ ve stavu Finalizovana ,,odemknout” a doplnit napf. jesté néjaky
Udaje je mozné, stejné jako v rdmci administrace Zadosti o podporu, stiskem tlaéitka Storno
finalizace mlze editor danou VZ ,,odfinalizovat”.
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Obrazek 6: Informace o finalizaci VZ

IDENTIFIKACE VZ

& STORNOFINALIZACE | £ PoDAT = TISK

Vysledek operace:
Veiejna zakazka byla finalizovana.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitke mysi)

e Tisk — stiskem tlacitka tisk systém vygeneruje tiskovou sestavu dané VZ.

Podani — po Uspésné finalizaci se uzivateli zobrazi tla¢itko Podat. Samotné poddani VZ probihd pouze a
pravé stiskem tlacitka Podat. Podat Verejnou zakdzku muze uZivatel s roli editor, signatar nebo
zmocnénec. Pro podani VZ neni tfeba VZ elektronicky podepisovat.

Obrazek 7 Informace o podani VZ

IDENTIFIKACE VZ
=i TIsK

Vysledek operace:
Veiejna zakazka byla podana.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Praveé tlagitko mysi)

11



3.2. IDENTIFIKACE VZ

Na zaloZce Identifikace VZ uZivatel vyplni Pracovni nazev + Nazev VZ. Zalozka dale obsahuje obecné
informace o administrace verejné zakazky.

Obrazek 8: Identifikace VZ

Nachazite se: Nastinka  Zadatel  testovaciprojekt VZRE_11  Vefejnézakizky | PirugkavZ | Identifikace vZ

Navigace ~ IDENTIFIKACE VZ
Operace 3 SMAZAT | o KONTROLA FINALIZACE  /h TISK
Vefejné zakazky . ; ;
PORADOVE GiSLO VEREJNE ZAKAZKY HASH VZ ADMINISTRATIVNI STAV VZ
Datové oblasti ~ 1gVCuvz Rozpracovana
Veiejné zakazky ~ PRACOVNi NAZEV VEREJNE ZAKAZKY NAPOSLEDY ZMENIL
| Prirucka vz | cMKADMAR
Identifikace VZ 3 . N N
NAZEV VEREINE ZAKATKY DATUM A GAS POSLEDN ZMENY
Vefejné zakazky | Pfiruéka VZ ‘ 11. Z4f 2017 10:33:24
Udaje o smlouvé/dodatku
Etapy
Navrh/podnét na UOHS
Pilohy Historie stavil administrace
Dodavatelé A~ Mazev stavu administrace Datum pfepnuti Udivatel, ktery proved! piepnuti stavu
Dodavatelé | LAl hl /Y
Rozpracovéna 31.8.2017 1451 CMKADMAR
H |4 E| b | M| Poloieknastrnku| 25 Stranka 121, polozky 122121

3.3. ZALOZKA VEREJNE ZAKAZKY

e Stav verejné zakazky

Na zalozce Verejné zakazky se vyplnuji zakladni Udaje o verejné zakazce v zavislosti na jejim Zivotnim
cyklu (fazi). Vybérem z Ciselniku uZivatel vybere, v jakém stavu verejnou zakazku zaddva. Uzivatel pak
v rdmci pokroku administrace verejné zakazky méni pfislusné stavy dle toho, v jaké fazi realizace se
verejna zakazka nachazi. V zavislosti na zvoleném stavu VZ se uzivateli nabidnou pfislusné datové
polozky, které je potfeba vyplnit. S novym zdznamem tj. s novou VZ se této VZ automaticky
vygeneruje Hash kéd VZ, pod kterym je VZ v systému MS2014+ evidovana po celou dobu
administrace VZ. Po podani VZ se pak pfislusné VZ vygeneruje i pofadové Cislo.

Pokud je verejna zakazka ve stavu planovanad, zadavaji se pouze predpokladané udaje o verejné
zakdzce, ostatni pole jsou neaktivni. UZivatel vyplni kazdému zaznamu zakladni predpokladané udaje
— nazev zakazky, predmét zakazky, provede vybéry ze seznam(l hodnot, ¢astky, data. Pfi uloZeni
systém kontroluje, Ze datum zahdjeni neni vyssi neZ datum ukoncéeni pro kazdou dvojici dat.
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Obrazek 9: Pfedpokladané udaje VZ

VEREJNE ZAKAZKY Vybér z ¢iselniku v jaké fazi realizace

e e R R s e se VZ nachazi

PORADDVE 2510 VEREINE ZAKKTRY 1 STAV VEBEINE TAKAZKY EVIDENZHI 14510 VEREINE ZARAZHY V ISVE
Planovana| E |

[ Vefejna zakazka napfit projekty [ Vefejnd zakazka je vyznamna dle §16a 2VZ

URCEN DALSICH PROJEKTI) SE STEJNOU VEREINOU ZAKATKOU 0512 Dtewiit v novém olmé

O SdruZeni zadavateld

[ Je vefejna zakizka evidovana v NEN?

Predpokladané ddaje o vefejné zakdzce

1@ FRACOVNT KATEV VEREINE ZAKATKY @ PAEDFOKLADANY TYR KORTRAKTU ZADAVACTHOVVEEROVEHD Rlzeml
[ Prirucka vz | | |8

B PREDPOKLADAKE DAT EA!-I%JE [
PAEDPOXLADANY KOD £V PHEDPOKLADANY HAZEV CPV SERHACHE R T Kol

—Zakladni Odaje o vefajné zakazce

HETEV VEREJNE TAKATHY T¥P KONTRAKTU ZADEVACHONTBERDVEHD RIZENT
[ pirugka vz N 8
Kb Cev WAZEV CPY TR

| j =) | ] =)
B BREBOKLADANE DATUM LMGHEENT
1@ REZIM VESEINE TARATRY DRUM ZADAVACIHD SIZENINYBEROVEND RITENT ZADAVACTHONYBEROVEHD RIZEN

PAEDPOKLADANA HODHOTA VEREINE ZAHAZEY
| SPECIFIKACE DRUHL ZADAVATELE MENA VSE DPY BEZDRH

8 | a | B | |

Udaje zadatel uloZi stiskem tlaéitka UloZit v dolni ¢asti obrazovky. Po stisku tlagitka UloZit dojde k
aktivaci pole Pfedpokladany druh veiejné zakazky v dolni ¢asti obrazovky. Zadatel vybérem z &iselniku
vybere predpokladany druh verejné zakazky a stiskem tlacitka UloZit potvrdi vybér. V pfipadé zakazek
smiseného druhu se uvadi hlavni predmét VZ a dale mlzZe uZivatel editovat polozku Dalsi predmét
verejné zakazky.
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Obrazek 10: Pfedpokladany druh VZ

Piedpokladany druh vefejné zakazky

Piedpokladany druh veiejné zakazky Piedpokladany novy druh vefejné zakazky
I J¥ Y
Menalezeny adné zaznamy k zobrazeni
|« 1] [m PoloZek na stranku | 25+ Stranka 121, poloiky 0aZ 0z 0
Novjzaznam || Smazatzaznam Ulozit | Stormo | Vybér predpokladaného
druhu VZ

B PREDPOKLADANY DRUH VEREJNE ZAKAZRY

PREDPOKLADANY NOVY DRUH VEREINE ZAKAZICY 0/2000  Oteviit v novém okné

STRUCNY POPIS PREDPOKLADANEHO DRUHU VEREJNE ZAKAZKY 0/1000  Oteviit v novém okné

Pokud uZivatel zadava VZ ve vyssim stavu (zahdjeni, realizace apod.) nabizi se k editaci dalsi prislusna
pole. Znamena to, ze pokud je v dobé vypliiovani zadosti o podporu vefejna zakazka jiz vyhlasena,
uzivatel jiz z logiky véci neuvadi udaje, které se vazi k zdméru realizovat verejnou zakazku, ale udaje
o zahdjené verejné zakazce.

UzZivatel vyplni kazdému zdznamu zakladni Udaje — ndzev zakazky, predmét zakazky, provede vybéry
ze seznaml hodnot, ¢astky, data. Pfi uloZeni systém kontroluje, Ze datum zahdjeni neni vyssi nez
datum ukonceni pro kazdou dvojici dat.
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Obrazek 11: Zakladni informace o VZ ve vyssim stavu

VEREJNE ZAKAZKY

¢ SMAZAT o KONTROLA  f FINALZACE  J=h TISK

PORADOVE CiSLO VEREJNE ZAKAZKY EVIDENENI CiSLO VEREINE ZAKAZKY V 1SVZ
IZahéjend ] B [ l

[ Vefejna zakazka napfic projekty [ Vefejna zakazka je viznamn dle §16a 7VZ

URCENI DALSICH PROJEKTU SE STEJNOU VEREJNOU ZAKAZKOU 0/512  Oteviit v novém okné - .
] Sdruzeni zadavateli

[ Je vefejna zakazka evidovéna v NEN?

Predpokladané ddaje o vefejné zakazce
PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
[ Prirucka vz

— Zakladni tdaje o vefejné zakdzce
B NATEV VEREJNE ZAKAZKY B TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RiZENI
[ Priruzka vz ] |8

1B DATUM ZAHAJENI ZADAVACIHO/
koD cPY NAZEV CPV VYBEROVEHO RIZENI

l = l a

B PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN]
B REZIM VEREJNE ZAKATKY B DRUH ZADAVACiHO BiZENi/vVBEROVEHO RizENi ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI

1= a8 | ]

18 PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
BEZ DPH

B SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE B MENA @ VVSE DPH

a8 | a8 | 8 | I

— Predpokladana hodnota vefejné zakdzky vaZici se k projektu

B BEZDPH B BEZ DPH - ZPUSOBILE VYDAJE $ DPH - ZPUSOBILE VYDAJE

Udaje 7adatel uloi stiskem tlacitka UloZit v dolni ¢asti obrazovky, poté dojde k aktivaci pole Druh
verejné zakdzky v dolni ¢asti obrazovky.

Zadatel vybérem z &iselniku vybere druh vefejné zakazky a stiskem tla¢itka UloZit potvrdi vybér.
V pfipadé zakazek smiseného druhu se uvadi hlavni predmét VZ a déale mlzZe uzZivatel editovat
polozku Dalsi predmét verejné zakazky.
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Obrazek 12: Druh verejné zakazky

Druh veiejné zakazky

Druh vefejné zakazky Dalii druh vefejné zakizky

[T | Y

Dodévky

4|4 F‘ b M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 12121

[ torjsimen | Smagstaman ] von | somo |

B DRUH VEREJNE ZAKATICY

DALSH DRUH VEREINE ZAKAZKY 0/2000  Otevit

STRUENY POPIS DRUHU VEREINE ZAKAZHY 0/1000  _Oteviit v novém okné

Vybér druhu VZ

Typ kontraktu zadavaciho/vybérového fizeni

V pripadé ramcové smlouvy ¢i dynamického nakupniho systému se sleduji udaje o rdmcové
smlouvé ¢i dynamickém ndkupnim systému jako celku a také i jednotlivé minitendry, které jsou
realizovany pod danou ramcovou smlouvou ¢i dynamickym ndkupnim systémem v ramci
daného projektu. Minitendrem se rozumi jednotliva dil¢i zakazka zadavana na zakladé dané
ramcové smlouvy ¢i v rdmci daného dynamického nakupniho systému. U kazdého minitendru
jsou evidovany vsechny udaje (s vyjimkou predpokladanych Gdaji o verejné zakazce), které
uvadi PFiloha 7 MP monitorovani ESI fond(i. Udaje o minitendru je mo?né do systému zadat,
pouze pokud je ramcovda smlouvu ¢i dynamicky nakupni systém pouze ve stavu ,,Zadana“.

V pfipadé verejné zakazky rozdélené na casti se sleduji tidaje o vefejné zakdzce jako celku a

v/ v

pak i za dilCi ¢asti. U kazdé casti této verejné zakazky jsou evidovany vsechny udaje (s vyjimkou

predpokladanych udajl o verejné zakazce), ktera uvadi Priloha 7 MP monitorovani ESI fondU.
Udaje o dil¢ich ¢astech je mozné do systému zadat, pouze pokud ,nadfazend” resp. hlavni VZ

jiz od stavu ,,Planovana“.

Za kazdy , podtyp” VZ jsou tedy sledované stejné datové polozky, jako u ,,nadfazené” VZ, kromé:

Pracovni nazev verejné zakazky

Predpokladany typ kontraktu zadavaciho fizeni
Predpokladané datum zahajeni zadavaciho fizeni
Typ kontraktu zadavaciho fizeni

Druh zadavaciho fizeni

Verejna zakazka dle vyse predpokladané hodnoty
VZ je vyznamna dle §16a ZVZ

Specifikace druhu zadavatele
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Obrazek 13: Podtyp VZ

VEREJNE ZAKAZKY

9 SMAZAT

PORADOVE CiSLO VEREJNE ZAKAZKY

[ Vefejna zakazka napfic projekty

" KONTROLA  §} FINALIZACE

= TsK

EVIDENCNI £iSLO VEREJNE ZAKAZKY V ISVZ

IZadénd l B

] ZaloZit podtyp VZ |

URCENI DALSiCH PROJEKTU SE STEJNOU VEREJNOU ZAKAZHOU

0/512

Oteviit v novém okné

[0 Vefejna zakazka je viznamnd dle §16a ZVZ

O Sdrueni zadavateli

[ Je vefejna zakazka evidovana v NEN?

Predpokladané (daje o vefejné zakdzce

PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

Pfirucka VZ

@ CisLo RAMCOVE SMLOUVY/RAMCOVE DOHODY

— Zakladni tdaje o vefejné zakazce

1B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

B TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI

[Prirutka vz

[Hémcuvé smlouva dle ZVZ / ramcové dohoda dle ZZVZ B

KD cPv

1B REFIM VEREJNE ZAKAZKY

NAZEV CPV

1B DRUH ZADAVACIHO RIZENI/VYBEROVEHD RizZEN

u DATUM ZAHAJENI ZADAVACIHO/

VYBEROVEHO RIZENI
[14.9.2017 ]

@ PREDPOKLADANE DATUM UKONCENT
ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI

Podimitni

|8

lussifizeni

|8

[26.1.2018 B8

B PAEDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
RF7 DPH

Uzivatel zvoli Typ kontraktu zadavaciho fizeni napf. Ramcovou smlouvu a vybér potvrdi stiskem

tlacitka ulozit. Nasledné se na obrazovce zobrazi tlacitko Zalozit podtyp VZ. UZivatel stiskem tlacitka

’

Zalozit podtyp VZ zalozi ptislusny udaj pod danou VZ.

V seznamu vefejnych zakazek se pod pfislushou VZ vygeneruje novy zdznam ,podtypu” VZ. Po

podani , podtypu” VZ se i tomuto zdznamu vygeneruje dalSi automatickd Uroven poradového disla.

V rdmci vybraného zaznamu pak uZivatel dale vyplni relevantni Gdaje k zadavacimu tizeni.
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3.4. UDAJE O SMLOUVE/DODATKU

Na zaloice Zadatel vybere z &iselniku typ pravniho aktu. Udaje o smlouvé/dodatku jsou povinné od
stavu VZ Zadana.

Obrazek 14: Zalozka udaje o smlouvé/dodatku

UDAJE 0 SMLOUVE/DODATKU

3 SMAZAT | «” KONTROLA  §§ FINALZACE | izh TISK

Udaje o smlouvé / dodatku

Typ pravniho aktu Pofadi dodathu Datum podpisu dodatku Datum pedpisu smlouvy
[ 7| L4l x| b 4

MNenalezeny fadné zdznamy k zobrazeni

|4 LL | M Poloieknastranku | 25 Stranka 121, polozky 02 0z 0

ll TYP PRAVNIHO AKTU

|8

Tlacitkem ulozZit potvrdi vybér. Nasledné se uZivateli zobrazi k vyplnéni dalsi datova pole. Z ¢iselniku
,dodavatel” pak vybird prislusného dodavatele ze seznamu dodavatell pfifazenych k prislusné VZ.
(zadavani dodavateld viz. podkapitola €. 5.1. ) Pokud se jednd o Typ pravniho aktu — Dodatek,
postupuje uzivatel analogicky jako v pfipadé vkladani dat v ramci typu prdvniho aktu Smlouva.

Obrazek 15: Datové polozky smlouvy

TYP PRAVNIHO AKTU

Smlouval B

—y
[ Smlouva

B PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN] REALIZACE 1B CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY B CASTKA CENY VEREJNE ZAKAZKY VAZiCI SE
B DATUM PODRISU SMLOUVY VEREJNE ZAKAZKY BEZ DPH K PROJERTU BEZ DPH.
B8 | e [ ]
Céstka zpGsobiljch vidaji z ceny vefejné zakazky Castka nezplsobiljch vjdaji z ceny vefejné zakazky
B BEZ DPH SDPH BEZ DPH SDPH
B DODAVATEL
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Obrazek 16: Vybér dodavatele z Ciselniku

— S ——

Veiejné zakazky
=== Udaje 0 smlouvé / dodatku

Dodavatelé

Nézev subjektu Jméno Piijmeni & DIE / VAT id Rodné gislo Prévni forma Stit

[ JY [ JY [ A4l JY [ J Y A4l A4l Y

Ministerstvo pro mistni rozvoj 66002222 Organizaéni s... CZE

1B DODAVATEL

3.5. ETAPY

Pokud je projekt etapovy, i pro verejné zakazky mulze vznikat povinnost vyplnit Udaje za jednotlivé
etapy. To zda se Udaje ze VZ pIni resp. sleduji i za jednotlivé etapy urcuje v rdmci jednotlivych vyzev
pfisludny Ridici organ.

Zadatel vybere ze seznamu ptislu$nou vefejnou zakazku, které nasledné prifazuje vybérem z &iselniku
pfislusnou etapu. Etapy musi byt vyplnéné na zaloice Etapy projektu, aby se nasledné nabizely
v Ciselniku na zaloZce Verejné zakazky — etapy. Po vybéru pfislusné etapy uzivatel vypini hodnoty do
prislusnych datovych poli a stiskem tlacitka UloZit potvrdi.
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Obrazek 17: Zalozka etapy

Navigace ~ ETAPY
Operace 3 SMAZAT | o/ KONTROLA  f FINALIZACE /b TISK
Vefejné zakdzky
Etapy projektu
Datové oblasti A Py el
o R Gastha predpokladané hodnoty veiejné - P .
Vefejné zakazky A f;ﬂ;;ﬁ;’::‘ ',":: P Ma:dq bez DPH viizici se k etapé :‘;:;'Rﬂ’;:l“ cona vitklsaketapt | g, ppy SDPH
projektu
Identifikace VZ
[ A4l A4l Al Al 1/
Vefejné zakazky MNenalezeny #4dné zaznamy k zobrazeni
Udaje o smlouvé/dodatku - - - -
Etapy L[ f1]ir [m)  Poloteknastranku 25 ~ | Stranka 121, polozky 02020
Udaje o namitkach
Prilohy
Dodavce A L T

@ {isLO ETAPY, V RAMCI KTERE JE VEREJNA ZAKAZKA PLANOVANA / REALIZOVANA

Dodavatele [7 ] E [

— Céstka zplsobiljch vydaji piedpokladané hodnoty vefejné zakazky
1D BEZ DPH

— Skuteéné uhrazend cena vaZici se k etapé projektu
1B BEZ DPH 16 BEZ DPH - ZPUSDBILE WYDAJE BEZ DPH - NEZPUSOBILE VVDAJE

SDPH S DPH - ZPUSOBILE VYDAJE S DPH - NEZPUSOBILE VWDAJE

3.6. UDAIJE O NAMITKACH

V dolni ¢asti obrazovky lze vyplnit Udaje k pfipadnym namitkdm vznesenym k zadavateli v ramci

vybérového fizeni

Obrazek 18: Zalozka udaje o namitkach

Navigace ~ UDAJE O NAMITKACH
Operace 3 SMAZAT | o KONTROLA  §f FINALZACE  Igh TisK
Veiejné zakazky
. Udaje o namitkach
Datové oblasti
ik Datum dorugeni namitek Stézovatel Rozhodnuti zadavatele o namitkach
Vefejné zakazky ~ [ ]
il Ju L/
Identifikace VZ Nenalezeny 74dné zaznamy k zobrazeni
Vefejné zakazky Ly QL |} Poloiekna stranku| 25 = | Stranka 12 1, polozky 0 a2 0z 0
Udaje o smlouvé/dodathu .
T
Etapy
Udaje o némitkéch
Navh/podnét na OHS DATUM DORUCENI NAMITEK ROZHODNUTI ZADAVATELE 0 NA
Piilohy [ =]
Dodavatelé ~ STEZOVATEL ]
Dodavatelé
072000 Oteviit v novém okné

DUVOD PODANI NAMITEK

ODUVODNENT 0/2000  Oteviit v novém okné
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3.7. NAVRH/PODNET NA UOHS

Informace o navrhu/podnétu na UOHS mize 7adatel vloZit v jakékoli fazi Zivotniho cyklu verejné
zakazky. Potizovani zaznam{ neni zavislé na stavech verejné zakazky. Tedy zdznamy smi vznikat
v libovolné fazi realizace verejné zakdazky.

Na zdloZce Zadatel vybere ze seznamu pfislusSnou verejnou zakazku (pokud je jich na Zadosti o
podporu/projektu vice) a nasledné vlozi stiskem tlacitka Novy zaznam informace o navrhu/podnétu

Y

vznesenym na UOHS. Vyplni p¥isluiné daje a data potvrdi stiskem tlagitka UloZit.

Obrazek 19: Zalozka Navrh/podnét na UOHS

Navigace ~ NAVRH/PODNET NA UOHS
Operace 3 SMAZAT | & KONTROLA = FINAUZACE 1y TISK
Vefejné zakazky
i N Navrh na UOHS
Datové oblasti ~
aky ceni navihu zadavateli  Jméno nawihovatele navihu k UOHS Rozhodnuti UOHS o navihu
Verfejné zakazl ~
| Al ol Y
Identifikace VZ Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Vefejné zakazky 4] 4 [T ¥ | M Polozeknastranku| 25 ~ Stranka 121, polozky 022020
Udaje o smlouvé/dodatku .
Etapy
Udaje o namitkéch
Navrh/podnét na UOHS DATUM DORUCEN] NAVRHU ZADAVATELI i UOHS 0 NAVRHU
Piilohy [ l [ U Piedbéiné opatieni
3 160 NAVRHOVATELE NAVRHU
Dodavatele N JMENO NAVRHOVATELE NAVRHU K (GOHS KUohs

Dodavatelé l l

Disledky rozhodnuti UOHS o navihu
Diisledky rozhodnuti UOHS o navihu

| Y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

M| 4 LI PoloZek na stranku | 25+ Strénka 121, polozky 022 070

DUSLEDKY ROZHODNUTi IOHS 0 NAVRHU
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Podnét na UOHS

Datum doruceni podnétu k UOHS Rozhodnuti UOHS o podnétu

[ LAl Y

Nenalezeny Zidné zdznamy k zobrazeni

LLDL (M Poloieknastranku| 25 - Stranka 1z 1, poloiky 0aZ 0z 0

DATUM DORUCENi PODNETU K UOHS ROZHODNUTI UOHS 0 PODNETU
[ l B O Pedbézné opatreni

[0 Zahajeni spravniho fizeni na zakladé podnétu z moci Gfedni

Dasledky rozhodnuti UOHS
Diisledky rozhodnuti UOHS
[ ) 4

Nenalezeny Zidné zdznamy k zobrazeni

M 4 m P H PoloZek na stranku | 25 = Stranka 121, poloiky 0az 0z 0

DUSLEDKY ROZHODNUTI UDHS

3.8. PRILOHY

’

Na zdloZce Pfilohy kVZ wvybird Zadatel volbou z¢iselniku pfedem definované pfrilohy, jejichz
povinnost vyplyvd jednak z pFislunych metodik a ze specifickych podminek dané vyzvy, kdy RO m@ze
svym zadatelGm/pFijemcim urcit (definovat) jaké prilohy a v jaké fazi administrace VZ musi uZivatel
v ramci VZ na zadosti o podporu/projektu doloZit. Novou pfilohu zaloZi uZivatel stiskem tlacitka Novy
zaznam. Typ prilohy zvoli z ¢iselniku priloh. Stiskem tlacitka Pripojit vybere pfislusny soubor a pfilohu
pfiloZi. Pokud podminky vyzvy vyZaduji elektronicky podpis pfilohy VZ, uzivatel stiskem ikony peceté
pfilohu podepise. Blize k podepisovani prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu viz
kap. 6.
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Obrazek 20 : Prilohy VZ

* IapaTEL MAPOVEDA

Wistinks  ladatel  Velepd rakirky | Piinsdkapro VI | Phiohy

Navigace s PRILOKY
Operace M OHLLT o KNTROLL ) PNUME S TS
Vedujné akirky
Datove oblasti Pt Editovatelné dokumenty
Wefejné zakizky A~ Warev dolsmentu Typ piilaby
Mdentifikace VI T T
Wenakireny fidné razsamy k zobrazen
\fefeinez&azk,- M, 41| p W Polelsknastrink 25 121, pekiBy D10 20
Udaje o smiouvd/dodatiu
Udaje o némitkdch | Smazat zaznam

Hivrh/podnit na LAJHS

Fiilohy

X WTEW DORUSENTU
Dodavatelé Fu

Dodavatelé

phiLows
¥ Pt

4. VYKAZANIi ZMENY NA JIZ EXISTUJICIi VZ

Verejné zakdzky, jejichz pokrok v administraci uZivatel rozpracoval nebo podal pred datem
22. 8. 2017 prostiednictvim Zadosti o zménu, Zpravy o realizaci projektu nebo Informaci o pokroku
projektu projektu, budou doadministrovany touto cestou. Po schvéleni ze strany Ridiciho
organu/Zprostfedkujiciho subjektu budou i tyto informace preneseny do nové zalozky Verejné
zakdzky v horni ¢asti levého menu projektu.

Administraci zmény lze realizovat na vefejné zakazce, kterd se nachazi v administrativnim stavu
Schvalena, pfipadné Vracena k doplnéni. Pokud je zakazka ve stavu Rozpracovdna, editace dat
probiha kliknutim na dany fadek, tak jak bylo popsano v kapitole 2. Pokud je VZ ve stavu Finalizovana
nebo Poddna, nelze na ni provadét zmény, do doby nei ji RO ze své strany ,potvrdi“ tzn. pievede VZ
bud’' do stavu Schvalena nebo Vracena k doplnéni.

Vykdzat zménu na jiZ existujici zakazce lze pomoci zalozky Zménit VZ.
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Obrazek 21 : Tlacitko Zménit VZ

Navigace ~ PREHLED VZ
Operace Zde pretéhnéte hlaviéku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
7i Predpokladané
Zalozit VZ toiadnve' — o ::dpnﬂif‘"’l, da:n: ladané _—
Zménit VZ AdministrativnistavVZ  HASHVZ e :;::;' nazev vereine Nézev vefejné zakizky sadivacthoregpar UNonEEnt Stav veleijné zakizky zadévaciho
by | Tt zadivaciholvibér fizeni
: fizeni
\ Y| Y[ Y| Y| )Y | )Y )Y JY |
Schvalena 18URfVZ 0001 Vefejna zakdzka 1-sml... | Veiejna zakazka 1 - smlouva 16.6.2017 30.11.2017 | Zahajena Smlouva
Schvalena 18URhVZ 0002 Veiejna zakazka 2 27.10.2017  Zahajena Smlouva
< >

4[4 1] m Polozeknastanku 25 v

Stranka 121, polozky 1222722

Stiskem tlacitka Zménit VZ se ze seznamu VZ vydefinuji pfislusné VZ, a na dalsi obrazovce se zobrazi
seznam vybranych VZ, na kterych lze provadét zménu. Vtomto pfipadé - viz. obrazek vyse - Ize
provadét zménu na obou zaznamech VZ, vzhledem k tomu, Ze obé VZ jsou ve stavu Schvalena.

UzZivatel zaskrtne checkbox u pfislusné zakazky, u které chce vykazovat zménu a vybér potvrdi

stiskem tlacitka Vykazat zménu.

Obrazek 22: Vybér VZ k vykazani zmény

Navigace AN VYBER VZ

Ipét

Poiadové cislo

Vybrano zdznamu: 0

vefejné zakiizky HASH vZ Nazev vefejné zakazky Pracovni nazev vefejné zakazky [}
\ JY | JY J¥ | JY
0001 18URFVZ Verejna zakazka 1 - smlouva Verejnd zakazka 1 - smlouva O
0002 18URhVZ Verejna zakazka 2 O
|4 4[1] (M Polozeknastrenku [25 ~ Strénka 121, polozky 1 a2 22 2

| Vykazat zménu

Po korektnim oznaceni napf. prvniho zadznamu VZ a stisku tlacitka Vykdzat zménu se pftislusna VZ

prevede do stavu Rozpracovana.
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Obrazek 23: VZ pripravena k vykazani zmény

Navigace ) PREHLED VZ
Operace Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tidéni
ZaloZit vZ o - .. Predpoklidané
!"o:adnve prcoming o ::dpn:;d;am» datum Typ kontral
Zménit VZ AdministrativnistavVZ ~ HASHVZ ﬁ:’.né acovninazey verejne Nzev verejné rakzky - d‘;':'“m u;e',‘l"i' ukongeni Stav verejné zakizk davacih
nh'lkv Tt TP zadavaciholvjbés fizeni
Fizeni
\ )Y JY[ Y| Y | )Y Y| )Y | Y|
Rozpracovana 18URfVZ 0001 Vefejna zakazka 1-sml... | Vefejna zakdzka 1 - smlouva 16. 6. 2017 30.11.2017 | Zahajena Smlouva
Schvalena T8URhVZ 0002 Verejna zakdzka 2 27.10.2017  Zahajena Smlouva

<
4 4 1] r [m Poloicknastrinku 25+

>
Strénka 121, polozky 122222

Kliknutim na pfislusny radek VZ jiz mize uZivatel data editovat a pokracovat v dalsi administraci VZ.
Postup pti editaci dat je dale analogicky kapitole 3.

Po doplnéni vSech Gdaji a finalizaci VZ je nutné vyplnit divod vykazani zmény, napf. pokrok

v administraci, nebo dopInéni Udajd dle poZadavku RO — vyplni uZivatel dle redlného dlivodu

vykazovani zmény.

Obrazek 24: Davod vykazani zmény VZ

Navigace A ZDUVODNENI AKCE
Operace o/ KONTROLA ) FINALIZACE  F=h TisK
Vefejné zakazky Datum a cas proveden akce Spravee projekt, ktery provedl ki Nizevakee
Datové oblasti A | Y | Y | Y
Veiejné zakazky A 16.10. 2017 17:01 Davod vykazani zmény VZ
i« [1]n|[m] Polozeknastranku 25+ Strénka 121, polozky 122121

Identifikace VZ |
Verejné zakazky DATUM A GAS PROVEDENI AKCE

Udaje o smlouvé/dodatku 16. Tijna 2017 17:01:09

Etapy 1B DUVOD VRACENi VEREJNE ZAKAZKY

SPRAVCE PROJEKTU, KTERY PROVEDL AKCI
CMKADMAR

NAZEV AKCE

Divod vykazani zmény VZ

48/2000 Oteviit v novém okné

Udaje o namitkach itest - doplnéni Gdaju a pokrok v administraci VZ
Navih/podnét na UOHS
Prilohy

Dodavatelé A

Dodavatelé

Zdivodnéni akce

Po uloZeni udajl se informace uloZi do systému. K ptislusné VZ se eviduji v daném seznamu zaznamy

akci v rdmci zmén VZ.
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V seznamu se rovné? zobrazuji akce provedené ze strany Ridiciho orgdnu, napf. pokud je VZ vracena

k dopInéni, vyplni pFislusny pracovnik RO dlvod vraceni a uvedeny zaznam se také zobrazi v této
zaloZce k ndhledu Zadateli.

Obrazek 25: UloZeny diivod zmény VZ

Navigace A ZDUVODNENI AKCE
Operace [= -4
Veiejné zakazky Datum a gas proveden akee ‘Sprévee projekty, kterg proved! akei Nizev akee
Datové oblasti A [ 1Y [ A Al A
Vefejné zakazky A 16.10.2017 17:01 CMKADMAR Divod vykazani zmény VZ
\dentifikace VZ i (4[] 2 (M) Polozeknastranku 25+ Stranka 121, polozky 122121
Veiejné zakazky DATUM A EAS PROVEDENI AKCE SPRAVCE PROJEKTU, KTERY PROVEDL AKCI NAZEV AKCE
Udaje o smlouvé/dodatku 16. fijna 2017 17:01:09 CMKADMAR Divod vykazani zmény VZ
Etapy DOVOD VRACEN] VEREINE ZAKAZKY 48/2000  Oteviitv novém okng
Udaje o namitkach test - dopInéni daji a pokrok v administraci VZ
Navrh/podnét na UOHS
Piilohy
Dodavatelé A
Dodavatelé

Zdivodnéni akce

Po provedeni vyse uvedeného je mozné VZ podat prostfednictvim tlacitka Podat.

Obrazek 26: Podani VZ

Navigace ~ IDENTIFIKACE VZ
Operace ) STORNOFINALIZACE @ PODAT  F=d TisK
Veiejné zakdzky REGISTRAENI EiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU €Z
Datové oblasti A CZ.08.2.125/0.0/0.0/15_003/0000021 Test- technicka 08
Vefejné zakazky A PORADOVE EiSL0 VEREINE ZAKAZKY HASH VZ ADMINISTRATIVNi STAV VZ
0001 18URIVZ Finalizovana
Identifikace VZ
L . PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY NAPOSLEDY ZMENIL
Veiejné zakazky Veiejné zakazka 1 - smlouva CMKADMAR
Udaje o smiouvé/dodatku NAZEV VEREJNE ZAKAZKY DATUM A GAS POSLEDNi ZMENY
Etapy Vefejna zakazka 1 - smlouva 16. fijna 2017 17:21:50
Udaje o namitkach
Navrh/podnét na UOHS Historie stavii administrace
Piilohy Nazev stavu administrace Datum prepnuti Uiivatel, ktery proved! prepnuti stavu
Dodavatelé A~ [ A Al A4l Y
Doclavatelé Finalizovana 16.10.201717:21 CMKADMAR
Zdivodnéni akce Rozpracovana 16.10.2017 17:01 CMKADMAR
M4 1] r [ m polozeknastanku |25 = Strénka 12 1, polozky 122222
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5. ZALOZKA DODAVATELE

Typ subjektu Dodavatel neni od data 22. 8. 2017 zaddvan v ramci zalozky Subjekty projektu, ale
prostiednictvim nového modulu (resp. zalozky) Vefejné zakazky — konkrétné zalozky Dodavatelé, tak
aby i pfipadné zmény v ramci evidence dodavatell bylo mozno vykazovat flexibilné v zavislosti na
aktualnim pokroku administrace VZ.

Informace o subjektu typu Dodavatel zaloZzené pred datem 22. 8. 2017 byly systémem automaticky
preneseny do zalozky Dodavatelé. Zplsob zadavani Gdajd a validace dat se neméni.

Dodavatel, ktery se na dané zaloZce jiz nabizi k zobrazeni nebo je uZivatelem zadavan, je poplatny a
navazany na Zadost o podporu jako celek. Do uvedené zalozky uZivatel tedy zaddva subjekty typu
Dodavatel, které jsou relevantni pro dané verejné zakazky resp. danou Zadost o podporu a tyto
zadznamy jsou automaticky na tuto Zadost o podporu navazany. Zalozka Dodavatel je zobrazena
napfric vsemi VZ a rovnéz napftic vSiemi VZ se zobrazuji stejna data.

Data resp. jednotlivé zaznamy dodavatell zde zobrazeny nejsou jesté navazana na konkrétni VZ.
Vybér a navazani dat se provadi az na zaloice Smlouva/Dodatek. Tam uZivatel vybira volbou
z Ciselniku pFislusny zaznam dodavatele pro konkrétni VZ - podrobnéji viz. podkapitola 3.4.

Pokud je vramci jedné VZ zadan urcity dodavatel, je pak tento dodavatel nabizen k vybéru i u
dalsich VZ navazanych na danou Zadost o podporu, vzhledem k tomu, Ze u nékterych vybérovych
fizeni mohou byt dodavatelé stejni. Zadatel tak nemusi zadavat data duplicitné.

Vkladat nebo editovat data vramci zalozky Dodavatelé lze pouze pod VZ, kterda se nachazi
v administrativnim stavu Rozpracovana.
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5.1. ZALOZENi NOVEHO SUBJEKTU TYPU DODAVATEL

Stisknutim tlacitka Novy zdznam uzivatel mlze vkladat Udaje a zaloZit typ subjektu typu Dodavatel.
Vzhledem k tomu, Ze v ramci této zalozky je zadavan pouze typ subjektu Dodavatel je v poli Typ
subjektu u kazdého zaznamu systémem defaultné nastavena polozka ¢iselniku ,,Vitézny dodavatel”.

Subjekt typu ,,Vitézny dodavatel” mlzZe byt na zdloZzku vloZen v poctu ,x“ zaznam(. Dale uZivatel pak
pod zalozkou Smlouva/Dodatek vybira konkrétni zaznam ke konkrétni VZ.

Stejné jako u Udajd na zaloZce Subjekty v rdmci formulafe Zadosti o podporu, je nutné zadat IC, které
Ize stisknutim tlacitka Validace ovéfit viici Zakladnim registriim. (ptipadné , obejit” validaci zadani
hesla ROS). U subjekt( typu Dodavatel nejsou evidovana data v takovém rozsahu jako u ostatnich
typl subjektu. Evidovany jsou pouze identifikacni Udaje subjektu, adresa a nepovinné mohou byt
zaddny Udaje o Cisle uctu daného dodavatele, pokud to podminky nebo pravidla pfislusného
operacniho programu resp. vyzvy vyzaduiji.

Obrazek 27: Novy zaznam subjektu typu Dodavatel

" ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se Nésténka  Zadatel Vefejné zakazky ' Pfirugka pro VZ Dodavatelé
Navigace N DODAVATELE
Operace 3 SMAZAT 4/ KONTROLA | @ FINAUZACE | jZh TISK
Vefejné zakazky = = =
Nazev subjektu Jméno Piijmeni Ic 1€ zahraniéni RC HNeplatny
Datové oblasti ~
\ x| x| x| Y | LAl Yy oy

Vefejné zakézky A Henalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni

Identifikace VZ Export standardni |

Vefejné zakazky 14| «[1]p ][] Polozeknastrin[25 + Strénka 121, polozky 0220 20

Udaje o smlouvé/dodatku

Navrh/padnét na UOHS TYP SUBJEKTU HESLO ROS

. Vitézny dodavatel [ ]
Prilohy
) B koD STATY

Dodavatelé ~ CZE | Ceska republika E [ Fyzicka osoba nepodnikajici [ Neplatny Qvéfeni hesla ROS |

Dodavatelé

| Validovany subjekt - 16 A
ai DATUM VALIDACE

| |

NAZEV SUBJEKTU

PRAVNI FORMA
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Obrazek 28: Zadani IC a validace dat

Navigace ~ DODAVATELE
Operace 3 SMAZAT  +” KONTROLA &} FINALIZACE =4 TisK
Veiejné zakazk
! Y Nazev subjektu Jméno Pfijmeni 1§ 1€ zahraniéni RE Neplatnj
Datové oblasti A
[ ¥ Jxl ¥ J¥ ¥ [ Yooy
Veiejné zakazky A Ministerstvo pro mistni rozvoj 66002222

Identifikace VZ Export standardni

Veiejné zakazky -
[ [« [1]» [ M Polozeknastranku [25 ~

Udaje o smlouvé/dodatku
Udaje o namitkach TP SUBJEKTU
Névrh/podnét na UOHS Vitezny dodavatel =]
Piilohy @ KOD STATU
i CZE | Ceska republika B D Fyzicka osoba nepodnikajici [ Neplatny
Dodavatele A
Dodavatelé

‘ Validovany subjekt - 1€

Strénka 121, polozky 122121

a8 DATUM VALIDACE

(6002222 ] 7. 24012017 9:48:12
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
Ministerstvo pro mistni rozvoj Organizaéni slozka statu

Obrazek 29: Uspésna validace IC

DODAVATELE

I SMAZAT &7 KONTROLA ) FINALIZACE  F= TISK

-
Vysledek operace:
Validace I byla tispééné provedena. Pokud jste zménili I, zkontrolujte si prosim Gdaje o osobéch a adresach.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
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Obrazek 30: Dodavatele Gdaje o adrese

Adresy
Kod statu Mazev ohee Cast obce Ulice Cislo popisné/ evidenéni  Cislo orientaéni PsC Adresa uvedena textove
[ J¥ J¥ [ J¥ [ JY [ Al )Y [ )Y [
CZE Praha Staré Mésto Staromeéstské namésti | 932 6 11000 Staroméstské namésti 932/6, 1100
< >
{14 €1 ][0 Poloiskna stranku (25 = Strénka 121, polozky 122121
somo |
B KoD STATU
[czE | Beska republika =]
| Ceskj subjekt
B 0BEC CAST 0BCE ULICE
Praha ] E Staré Mésto Staroméstské namésti
GISLO POPISNES
[: T CiSLO ORIENTACNI EVIDENCHI DATUM VALIDACE
[1_10 00 8 s 932 7. 24 2017 9:48:11
Typ adresy
Kod Nazev Kod Nazev
3
[ ¥ [ | J¥ |y
D Adresa pro dorugeni = A Adresa oficidlni (adresa sidla organizace)
[ 1]r][#]  Poloisknastrink [25 = ' [ ][ e [1][¥|[ 1] Ppolozeknastrinku [25 = Strinka 121, polofky 123121
Stranka 1z 1, pologky 182121
Obrazek 31: Dodavatelé udaje o Cisle uctu
Usty
Nazev liétu piijemce IBAN Predéisli ABD Zakladni tast ABD Kad banky Ména Gitu Stat Meplatny zdznam GEtu

Menalezeny 2adné zaznamy k zobrazeni

Export standardni
[ stomo |

MAZEV UETU PRIJEMCE KOD BANKY
IBAN MENA OETU STAT
PREDEISLI ABO ZAKLADNI CAST ABO
I ) Neplatny zdznam Gétu

5.2. ZNEPLATNENi ZAZNAMU DODAVATELE

V nékterych pfipadech mlze dochazet k situaci, kdy dany typ dodavatele jiz neni v rdmci pfislusné
Zadosti o podporu relevantni, napf. maze dojit ke zméné IC, zéniku dané pravnické nebo fyzické
osoby apod.

Dodavatele je mozné zneplatnit zaskrtnutim checkboxu Neplatny. Takto oznaceny dodavatel se jiz
nenabizi k vybéru v ramci VZ.
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Pokud vsak byl zneplatnény dodavatel v minulosti k nékteré VZ pfifazen a na dané VZ figuruje,

zaznam samoziejmé na dané VZ zUstava k zobrazeni.
Obrazek 32: Checkbox neplatny dodavatel

DODAVATELE

3 SMAZAT & KONTROLA ) FINALIZACE  IZh TIsK

Nazev subjektu Jméno Pfijmeni 1€ 1€ zahraniéni RE Neplatny
[ el LA J¥ [ I LA B S
66002222 v

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Export standardni

AR HL P M PoloZek na strénku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 122121

TYP SUBJEKTU

B KOD STATU
CZE | Ceska republika ] [ O Fyzicka osoba nepodnikajici Neplatny
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